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आरुघाट  गाउँपालिकाको आन्तरिक लियन्रण प्रणािी काययविलि,२०८२ 

आरुघाट  गाउँपामिकाको आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी काययमिमि, २०८२ 

प्रस्तािना : 

यस आरुघाट  गाउँपामिकाबाट सम्पादन गरिने कायय मितब्ययी, प्रभािकािी, मनयमितता ि काययदक्षतापणूय ढंगिाट 

सम्पादन गनय, मित्तीय प्रमतिेदन प्रणािीिाई मिश्वसनीय बनाउन तथा प्रचमित काननू बिोमिि काययसम्पादन गनय 

आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी तयाि गिी कायायन्ियन गननयपन े भएको ि आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी तयाि गदाय 

आरुघाट  गाउँपामिकाको कािको प्रकृमत अननरुप मनयन्रणको िाताििण, िोमखि क्षेरको पमिचान, मनयन्रणका 

गमतमिमि, सचूनाको आदान प्रदान, अननगिन तथा िलूयांकनिस्ता मबषयिाई सिेट्नन पने भएकोिे स्थानीय सिकाि 

सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ७८  एिि ्स्थानीय तिको आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी तिनयिा मदग्दशयन, २०७८ 

बिोमिि यो काययमिमि तिनयिा गरिएको छ ।  

१.१  संमक्षप्त नाि ि प्रािम्भ  

(क) यस काययमिमिको नाि “आरुघाट गाउँपामिकाको आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी काययमिमि, २०८२” ििकेो 

छ ।  

(ख) यो काययमिमि आरुघाट गाउँपामिकाको काययपामिकाबाट स्िीकृत भएपछी तनरुन्त िाग ूिुनेछ । 

 

१.२   परिभाषा  मिषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस काययमिमििािः 

(क) “अमिकाि प्राप्त अमिकािी” भन्नािे नगिपामिका िा गाउंपामिकािा िाग ूिुने प्रचमित ऐन मनयिाििी 

बिोमिि कन नै कायय गनय अमिकािप्राप्त अमिकािी सम्झनन पछय ।  

(ख) “अध्यक्ष” भन्नािे आरुघाट गाँउपामिकाको अध्यक्षिाई सम्झनन पछय ।   

(ग) “अमन्ति िेखापिीक्षण” भन्नािे नेपािको संमििानको िािा २४१, िेखापिीक्षण ऐन, २०७५ को दफा ३ 

ि स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ७७ बिोमिि ििािेखापिीक्षकको कायायियबाट िुने 

िेखापिीक्षण सम्झनन पदयछ। 

(घ) “आन्तरिक मनयन्रण” भन्नािे मनकायिे आफ्नो उद्दशे्य प्राप्तीको िामग काययसञ्चािनिा िुने िोमखििरुको 

पमिचान ि मतनको सम्िोन्िन गने  काययिाई सम्झनन पदयछ । 

(ङ) “आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी” भन्नािे आन्तरिक मनयन्रण काययिाई ब्यिमस्थत गनय मनिायण गरिएको 

प्रणािीिाई सम्झनन पदयछ । 

(च) “आन्तरिक िेखापिीक्षण” भन्नािे गाउँपामिकाको तोमकएको आन्तरिक िेखापिीक्षण शाखा िा उक्त 

शाखाका कियचािीबाट िुने िेखा तथा अन्य कािोिाि ि सो संग सम्िमन्ित कागिात एिं प्रमियाको िांच, 

पिीक्षण, मिशे्लषणको कायय सम्झनन पदयछ ।  

(छ) “एक ति िामथको अमिकािी” भन्नािे िडा समचि िा शाखा/ििाशाखा प्रिनखको िकिा प्रिनख 

प्रशासकीय अमिकृत, प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िकिा गाउँपामिकाको अध्यक्ष ि गाउँपामिकाको 

अध्यक्षको िकिा गाउँकाययपामिका सम्झनन पछय ।  

(ि) “ऐन" भन्नािे गाउँपामिकािा िाग ूभएको प्रचमित ऐन सम्झनन पछय ।  

(झ) “काययपामिका” भन्नािे गाउँकाययपामिका सम्झनन पछय ।  

(ञ) “कायायिय” भन्नािे गाउँपामिकाको काययपामिकाको कायायिय सम्झनन पछय ।  

(ट) “कायायिय प्रिनख” भन्नािे गाउँपामिकाको प्रिखू प्रशासकीय अमिकृतको रुपिा काि गने प्रशासकीय 

प्रिनख िा सो काि गनय तोमकएको पदामिकािी िा ब्यमक्त सम्झनन पदयछ । 

(ठ) “कोष” भन्नािे गाउँपामिकाको स्थानीय समञ्चत कोष सम्झनन पछय ि सो शब्दिे काननू बिोमिि स्थापना 

भएका अन्य स्थानीय कोषिाई सिेत िनाउँछ ।  

 



आरुघाट  गाउँपालिकाको आन्तरिक लियन्रण प्रणािी काययविलि,२०८२ 

(ड) “कोष तथा िेखा मनयन्रक कायायिय” भन्नािे ििािेखा मनयन्रक कायायिय अन्तगयतको मिलिामस्थत 

कोष तथा िेखा मनयन्रक कायायिय सम्झनन पछय ।  

(ढ) “मिम्िेिाि व्यमक्त” भन्नािे स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ बिोमिि कायय सञ्चािन गने, मिम्िा 

मिन,े खचय गने, िेखा िाख्न,े प्रमतिेदन गने, आन्तरिक िा अमन्ति िेखापिीक्षण गिाई बेरुिन फछयौट 

गन ेगिाउन,े सिकािी नगदी मिन्सी असनि उपि गने गिाउने तथा दामखिा गने िा गिाउने कतयव्य भएको 

ब्यमक्त संम्झनन पछय ।  

(ण) “िोमखि” भन्नािे मनकायको उद्दशे्य प्राप्तीिाई िािा पनयायउन सक्ने कन नै मियाकिाप िा घटना िुनसक्ने 

संम्भािनािाई बनझाउंदछ । 

(त) “प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत” भन्नािे स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ ििोमििको 

प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत सम्झनन पछय ।  

(थ) “िन्रािय” भन्नािे नेपाि सिकािको सङ्घीय िामििा तथा सािान्य प्रशासन िन्रािय सम्झनन पदयछ । 

(द) “मिभागीय प्रिनख” भन्नािे गाँउपामिकाको अध्यक्षिाई सम्झनन पछय ।   

(ि) “मित्तीय उत्तिदामयत्ि” भन्नािे मित्त सम्िन्िी प्रमतफििा सनिाि गनय, मित्तीय अननशासन, पािदमशयता तथा 

ििाफदमेिता कायि गनय बिन गननय पने मिम्िेिािी, ििाफदमेिता तथा सोिाट प्रि्ाप्त िुने प्रमतफिप्रमतको 

उत्तिदामयत्ि तथा परिपािना सम्झनन पछय । 

(न) “मित्तीय मिििण” भन्नािे स्थानीय तिको िामग स्िीकृत भएको कन नै मनमित अिमििा भएको आमथयक 

कािोिािको सिमिगत मस्थमत दशायउने उद्दशे्यिे शीषयक सिेत खनलने गिी तयाि गरिएको मिििण सम्झननपछय 

ि सो शव्दिे कािोिािको मस्थमत दशायउने गिी शीषयकका आिाििा िनाइएको बिेट अननिान, मनकाशा, 

खचय, आम्दानी, दामखिा ि बाँकी िकि सिेत खनिाइएको प्राप्ती ि भनक्तानी मिििण ि सोसँग सम्िमन्ित 

िेखा, मटप्पणी ि खनिासा सिेतिाई िनाउँछ । 

(प) “िेरुिन” भन्नािे प्रचमित काननू बिोमिि पनयायउनन पने िीत नपनयायई कािोिाि गिेको िा िाख्नन पने िेखा 

निाखेको तथा अमनयमित िा िेिननामसब तरिकािे आमथयक कािोिाि गिेको भनी िेखापिीक्षण गदाय 

औलयाइएको िा ठियायइको कािोिाि सम्झनन पदयछ । 

(फ) “संपिीक्षण” भन्नािे आन्तरिक िा अमन्ति िेखापिीक्षण प्रमतिेदनिा औलंयाइएको बेरुिनको सम्बन्ििा 

पेश िुन आएका स्पिीकिण िा प्रमतमिया साथ संिग्न प्रिाण तथा कागिातको आिाििा गरिने फछ्र्यौट 

सम्िन्िी काययिाई सम्झननपछय।  

 

१.३ आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीको उदे्धश्य :- आरुघाट गाउँपामिकािे दिेायको उद्धेश्य प्रामप्तको िामग आन्तरिक 

 मनयन्रण प्रणािीको तिनयिा गिेको छ, 

• कायय सञ्चािनिाई व्यिमस्थत, मसिमसिाबद्ध ि मनयमित गननय,  

• स्रोत सािन तथा सम्पमत्तको उपयोगिा मनयमितता, मितव्यमयता, काययदक्षता ि प्रभािकारिता लयाउनन,  

• प्रचमित ऐन, मनयि िगायतका काननूी ब्यिस्था तथा काययमिमिको परिपािना गिाउनन,  

• स्रोत सािन तथा सम्पमत्तको अपब्यय, दनरुपयोग ि िानी नोक्सानी िुनिाट िोक्नन, 

• मित्तीय मिििणको मिश्वसनीयता, गनणस्तरियता ि प्रभािकारिता अमभिमृद्ध गननय,  

• मित्तीय मिम्िेिािी तथा अननशासन कायि गिी मित्तीय पािदमशयता ि ििाफदिेी प्रिद्धयन गननय, 

 

१.४  आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी कायायन्ियनका आिाििः आरुघाट गाउँपामिकािे आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीको 

 तिनयिा गदाय दिेायका नीमतगत एिि ्काननूी व्यिस्थािरुिाई आिािको रुपिा मिएको छ, 

(क)  नेपािको संमििान 



आरुघाट  गाउँपालिकाको आन्तरिक लियन्रण प्रणािी काययविलि,२०८२ 

(ख)  स्थानीय सिकाि संचािन ऐन, २०७४ 

(ग)  आरुघाट गाउँपामिकाको आमथयक काययमिमि तथा मित्तीय उत्तिदामयत्ि ऐन ि आमथयक काययमिमि तथा 

मित्तीय उत्तिदामयत्ि मनयिाििी  

(घ)  साियिमनक खरिद ऐन, २०६३ ि आरुघाट गाउँपामिकाको साियिमनक खरिद मनयिाििी, २०८१ 

(ङ)  सचूनाको िक सम्बन्िी ऐन, २०६४ ि सचूनाको िक सम्बन्िी मनयिाििी, २०६५ 

(च)  िेखापिीक्षण ऐन, २०७५  

(छ) कियचािी सिायोिन ऐन, २०७५ 

(ि) भ्रिाचाि मनिािण ऐन, २०५९ 

(झ) संघ प्रदशे ि स्थानीय ति सिन्िय तथा अन्तिसम्बन्ि ऐन, २०७७ एिि ्संघ प्रदशे ि स्थानीय ति सिन्िय 

तथा अन्तिसम्बन्ि मनयिाििी, २०७७ 

(ञ) ििािेखा पिीक्षकद्वािा स्िीकृत फािाििरु (ि.िे.प. फािाििरु) 

(ट) सिकािी कािोिाि मनदमेशका, २०७६ 

(ठ) एकीकृत अमथयक संकेत तथा बगीकिण ि व्याख्या, २०७४ (दोश्रो परििाियन समित) 

(ड) स्थानीय तिको िामषयक योिना तथा बिेट तिनयिा मदग्दशयन, २०७५ 

(ढ) स्थानीय तििा बिेट तिनयिा, कायायन्ियन, आमथयक ब्यिस्थापन तथा सम्पमत्त िस्तान्तिण सम्बन्िी 

मनदमेशका, २०७४ 

(ण) स्थानीय तिको िेखापिीक्षण िागयदशयन, २०७४ 

(त) आरुघाट गाउँपामिकाको िािश्व सनिाि कायययोिना तिनयिा मदग्दशयन, २०७६ 

(थ) आरुघाट गाउँपामिका मिपद ब्यिस्थापन कोष (सञ्चािन) काययमिमि, २०८२ 

(द) आरुघाट गाउँ काययपामिका (काययसम्पादन) मनयिाििी, २०७४ 

(ि) स्थानीय समञ्चत कोष ब्यिस्थापन प्रणािी (सनर) 

(न) आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी सम्बन्िी अन्य मनकायका प्रचमित िामिय एिि ्अन्तिामिय अभ्यासिरु 

 

१.५ आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीका क्षेर : 

आरुघाट  गाउँपामिकाको आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीिा दिेायको मिषय क्षेरिरु सिेमटएको छ । 

(क) संगठनात्िक संिचना, िनशमक्त व्यिस्थापन तथा नैमतक आचिण मनयन्रण 

(ख) सनशासन, सेिा प्रिाि ि प्रशासमनक काययको मनयन्रण  

(ग) सचूना तथा संञ्चाि, अमभिेखीकिण ि प्रमतिेदन सम्िन्िी मनयन्रण 

(घ) सचूना तथा संञ्चाि, अमभिेखीकिण ि प्रमतिेदन सम्िन्िी मनयन्रण 

(ङ) मनिीक्षण, सनपिीिेक्षण ि अननगिन तथा िलूयाकंन   

(च) िािश्व तथा प्राप्त िुननपने मिसािको मनयन्रण 

(छ) बिेट तथा काययिि तिनयिा, स्िीकृमत, मनकाशा ि िकिान्ति मनयन्रण 

(ि) बिेट खचय तथा पेश्कीको मनयन्रण 

(झ) बैक खाता संञ्चािन, मिसाि मभडान, भनक्तानी मनयन्रण 

(ञ) अननदान प्राप्ती तथा उपयोग सम्िन्िी मनयन्रण 

(ट) प्रशासमनक खचय, तिि तथा सनमििा ि सिािी सािन तथा उपकिणको उपयोग  

(ठ) खरिद काययको मनयन्रण - िािसािान खरिद, मनिायण कायय तथा सेिा खरिद 

(ड) प्रमतिद्धता खचय तथा भनक्तानी मदन बांकी मिसाि सम्िन्िी मनयन्रण 

(ढ) आकमस्िक तथा दिैी प्रकोपको अिस्थाको खचय मनयन्रण 
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(ण) सम्पमत्त, तथा मिन्सी व्यिस्थापन सम्िन्िी मनयन्रण 

(त) ििौटी कािोिाि तथा कोष सञ्चािनको मनयन्रण 

(थ) िेखाकंन तथा िेखा सफ्टिेयिको सञ्चािन ि मित्तीय प्रमतिेदन सम्िन्िी मनयन्रण 

(द) िनसिभामगता ि साियिमनक ििाफदमेिता 

(ि) िेखापिीक्षण तथा बेरुिन फछ्र्यौट सम्िन्िी मनयन्रण 

२.  संगठनात्िक संिचना , िनशमक्त व्यिस्थापन एिि ्नैमतकता ि आचािसंमिता 

    २.१  संगठनात्िक संिचना 

 १.  सङ्गठनात्िक संिचना मनिायण गदाय दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• सङ्गठनात्िक संिचना मनिायण गदाय गाउँपामिकाको उद्दशे्य परिपमूतय िुने गिी मनिायण गरिने छ । 

२.   सङ्गठनात्िक संिचना मनिायण गदाय िनख्य रुपिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्नेछन ् 

• सङ्गठनात्िक संिचना तयाि गदाय काययबोझ ि आयको मिशे्लषण नगिी बोमझिो संिचना तयाि िुन 

सक्ने  

• व्यमक्तगत स्िाथय ि सम्िन्िको आिाििा सङ्गठन संिचना तयाि िुन सक्ने  

• सङ्गठनको उद्दशे्य पमूतयको िामग आिश्यक पणूय संिचना तयाि निुन सक्ने  

• सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रमतिेदन सभाबाट स्िीकृत नगिी कायायन्ियन िुन सक्ने  

     ३.   सङ्गठनात्िक संिचना मनिायण गदाय दिेायका प्रकृया अपनाइने छ । 

• गाउँपामिकाको सङ्गठन संिचना तथा दििन्दीको अध्ययन गदाय आफ्नो काययबोझ ि िािस्ि क्षिता 

सिेतिाई मिशे्लषण गिी सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेक्षण गरिनेछ ।  

• प्रशासमनक खचयको सीिा पािना िुने गिी संगठन संिचना  स्िीकृत गरिनेछ । 

• सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेक्षण गिाउँदा मिषयगत शाखा ि िडा कायायिय समितको पणूय 

सङ्गठन संिचना सिभामगतािूिक मिमिबाट तयाि गरिनेछ ।  

• सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेक्षण गदाय सङ्घीय ि प्रदशे काननू तथा िापदण्डको पािना गरिनेछ ।  

• सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेक्षण प्रमतिेदन सभाबाट अमनिायय रुपिा स्िीकृत गिाइनेछ ।  

    ४.   सङ्गठनात्िक संिचना मनिायणको िनख्य मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि काययपामिकाको िुनेछ । 

   ५.  स्िीकृत सङ्गठन संिचना साियिमनक गिी िन्रािय ि प्रदशे िनख्यिन्री तथा िमन्रपरिषदक्ो कायायियिा 

 पठाइने  छ । 

     ६.  मिलिा सिन्िय समिमत तथा स्थानीय तिको सनशासन समिमतबाट सङ्गठनात्िक संिचना मनिायण काययको 

 अननगिन गिाइनेछ ।  

२.२  िनशमक्त व्यिस्थापन 

१.  सङ्गठनात्िक संिचना मनिायण गदाय दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• स्िीकृत दििन्दीको रिक्त पदिा परिपमूतय गरिनेछ ।   

• कियचािीको योग्यता, क्षिता ि रुचीको आिाििा पदस्थापन गरिनेछ । 

• प्रचमित काननू मिपरित कियचािी काििा िामखने छैन । 

• काययसम्पादनिा आिारित भई प्रोत्सािन, पनिस्काि तथा दण्डको ब्यिस्था िाग ूगरिनेछ । 
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  २.   िनशमक्त व्यिस्थापन गदाय दिेायका िोमखििरु िुन सक्नेछ  

• िनशमक्त व्यिस्थापन योिना तयाि नगरिने । 

• प्रदशे िोकसेिा आयोगिा रिक्त पद िाग नगने  ।   

• दिबन्दी नभएको स्थानिा काननूिा व्यिस्था भएभन्दा बढी अिमिको कियचािी काििा िाख्ने । 

• कियचािीको योग्यता, क्षिता ि रुमचबािे िानकािी निाखी पदस्थापन गरिने । 

• सम्पकय  सम्बन्ि ि आस्थाको आिाििा कियचािीको पदस्थापना िुने । 

 ३.   िनशमक्त व्यिस्थापन तथा पदपमूतय गदाय दिेायका प्रकृयािरु अपनाउनन पनेछ । 

• िनशमक्त व्यिस्थापन योिना तयाि गरिनेछ ।  

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको पद रिक्त भए तत्कािै सङ्घीय िामििा तथा सािान्य प्रशासन 

िन्राियिा अननिोि गरिनेछ । 

• प्रदशे िोकसेिा आयोगिा पदपमूतयको िामग सियिै अननिोि गिी पठाइनेछ । 

• कियचािीिरुको पदस्थापन गदाय शैमक्षक योग्यता, तामिि, अननभि आमदिाई दृमिगत गिी उपयनक्त 

व्यमक्त उपयनक्त स्थानिा पदस्थापन गरिनेछ ।  

• कियचािी मनयनमक्त िा पदस्थापन गदाय अमनिायय रुपिा कायय मिििण मदने व्यिस्था गरिनेछ । 

• स्िीकृत दिबन्दीको पदिा िार काननूिा भएको ब्यिस्था बिोमिि सिय तोकी कियचािीिाई काििा 

खटाइनेछ । 

   ४.  पदपमूतय तथा िनशमक्त व्यिस्थापन गने  प्रिनख दामयत्ि प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि काययपामिकाको िुनेछ 

।  यस सम्बन्िी  प्रिनख मियाकिापकािरु ि मिििण अद्यािमिक गिी ििेसाइटिा िामखनेछ । 

 ५.  पदपमूतय तथा िनशमक्त व्यिस्थापन सम्बन्िी  प्रिनख मियाकिापकािरुको अननगिन ि िलूयाङ्कन सनशासन              

 समिमतिे गने छ । 

२.३ नैमतकता ि आचािसंमिता 

१. नैमतकता ि आचािसंमिताका सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििििेन गरिनेछ  

• पदामिकािीको आचािसंमिता ि कियचािीको पेशागत आचािसंमिता तयाि गिी उलिङ्घनको 

अिस्थािा काननू बिोमिि काििािी गरिनेछ ।  

   २.  नैमतकता ि आचािसंमिता पािनाका सम्बन्ििा दिेायका िोमखििरु ििन सक्नेछन ्

• स्थानीय तिका पदामिकािी ि कियचािीिरुको आचािसंमिता तयाि नगरिने । 

• स्िीकृत भएको आचािसंमिता िाग ूनगरिने  ।  

• आचिण पािनाको अननगिन गने  संयन्र स्थापना नगरिने । 

• आचिण उलिङ्घन भएता पमन काििािी निुने । 

 ३.  नमैतकता ि आचािसंमिता पािनाका सम्बन्ििा दिेायका प्रकृयािरु अपनाइनेछ । 
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• पदामिकािीको आचािसंमिता स्िीकृत गिाई िेभसाइट िाफय त साियिमनक गरिनेछ । 

• पदामिकािीिे  आफ्नो सम्पमत्त मिििण साियिमनक गननयपनेछ ।  

• आचािसंमिता परिपािनाको अिस्था िलूयाङ्कनका  सचूकिरु सिेत तयाि गरिनेछ ।  

• पदामिकािी ि िनशमक्तिाई आचािसंमिता पािना गने  प्रमतिद्धता परिा िस्ताक्षि गने  गिाउने ि सोको 

अमभिेख िाख्ने ब्यबस्था सिेत मििाइनेछ । 

• मनिी स्िाथय गाँमसएको मिषयसँग सम्बमन्ित मनणययिा सिभागी निुने व्यिस्था मििाइनेछ ।  

• आचिणिरु उलिङ्घन गिे, नगिेको सम्िन्ििा िाँचबनझ तथा अननगिन गनय सनशासन समिमतिे 

अननगिन गने  व्यिस्था मििाइनेछ । 

• आचिण उलिङ्घन सम्िन्िी गननासा िा उिनिीिरु उिनिी पेटीका/अन्य मिद्यनतीय िाध्यिबाट िानकािी 

प्राप्त गिी  सचूना िा पषृ्ठपोषण गने  ब्यिस्था मििाइनेछ । 

• आचािसंमिता उलिंघन सम्िन्िी अमभिेख िाखी प्रचमित काननू बिोमिि काििािी गने  गिाउने 

ब्यिस्था गरिनेछ । 

• तेस्रो पक्ष िा साियिमनक सनननिाइ िाफय त आचािसंमिताको िामषयक अननगिन गने  व्यिस्था मििाइनेछ । 

 

४.  स्िीकृत आचािसंमिता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको अननगिनको प्रमतिदेन  िबेसाइटिा िामखनेछ । 

५.  सनशासन समिमतिे आचािसंमिता कायायन्ियन सम्बन्ििा  आिश्यक अननगिन गिी मनदशेन मदनेछ । 

 

३.  सेिा प्रिाि ि प्रशासमनक मनणयय प्रकृया 

३.१ सेिा प्रिाि 

१.  सेिा प्रिाि सम्बन्िी व्यिस्था मििाउन दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• सनशासनका मनमम्त प्रभािकािी सेिा प्रिािको व्यिस्था मििाइने छ । 

२.  सेिा प्रिाि प्रभािकािी बनाउने सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• आिश्यक सचूना समितको अद्यािमिक नागरिक बडापर सिैिे दखे्ने स्थानिा निामखने । 

• कमठनाई भोगेका खास िगयका िनताको घिदिैोिा सेिा प्रिािको व्यिस्था नगरिने । 

• घनम्ती सेिा सनगि ि सिि ठाउँिा िार गरिन सक्ने 

• साियिमनक उत्तिदामयत्ि अमभिमृद्ध सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था नगरिने  

• सेिाको सिय तथा िागत बढी िाग्ने मढिासनस्ती, अननमचत िेनदने िुन सक्ने 

  ३.  सेिा प्रिाि प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्िन गरिने छ । 

• नागरिक बडापर काययपामिकाको कायायिय, िडा कायायिय ि मिषयगत कायायियको परिसि मभर 

सिैिे दखे्ने उपयनक्त स्थानिा िाख्ने ब्यिस्था मििाइनेछ । 

• सम्भि भएसम्ि मडमिटि नागरिक बडापरको व्यिस्था गरिनेछ । 

• नागरिक बडापरिा क्षमतपमूतय सम्िन्िी ब्यिस्था सिेत शनरुिात गरिनेछ । 
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• सिै प्रमत मशि व्यििाि गरिनेछ । 

• सेिाग्रािी प्रमत ियायमदत ि सिान व्यििाि गरिनेछ । 

• सेिाग्रािीिाई भेदभाि नगिी सेिा प्रदान गरिनेछ । 

• सेिा प्रिािको िापदण्ड ि काययमिमि तयाि गिी पािदमशयता कायि गरिनेछ । 

• घनम्ती सेिा सञ्चािन सम्बन्िी काननूी व्यिस्था गरिनेछ । 

• कायायियबाट टाढा ििकेा सिनदाय िा िनता, सेिा प्राप्त गनय कमठनाई भोमगििकेा सेिाग्रािी, मपछमडएका 

क्षेरको िगयका सेिाग्रािीिाई मिशेष ध्यान मदइनेछ । 

• घनम्ती सेिा िा सचूना प्रमिमिको प्रयोगबाट सेिाप्रिाििा सिि ि सिि पिुचँको व्यिस्था गरिनेछ ।  

• साियिमनक सम्पमत्तको संिक्षण ि सम्िद्धयनिा िोड मदइनेछ । 

• सािामिक पिीक्षण, साियिमनक पिीक्षण, साियिमनक सनननिाई िस्ता सािामिक उत्तिदामयत्ि सम्िन्िी 

औिाि अििम्िन गननयपने गिी काननूी व्यिस्था गरिनेछ । 

• सािामिक पिीक्षण तथा साियिमनक पिीक्षणको आिमिक रुपिा अननगिन गने  व्यिस्था मििाइनेछ । 

• स्रोत सािनको उपिब्िता ि कायय प्रकृमत सनिाउँदो मिद्यनतीय सचूना प्रमिमिको मिकास गिी प्रयोग गरिनेछ 

। 

• सेिा प्रिािकोिामग सङ्घीय िा प्रदशे िन्रािायिाट मिकास गिेको उपयनक्त प्रमिमि भए प्रयोगिा 

लयाइनेछ ।   

• प्रमिमिको िाध्यििाट सेिा प्रिाि सम्िन्िी तथ्याङ्क ि अमभिेख िामखनेछ । 

 ४.  सेिा प्रिाििाई प्रभािकािी बनाउने प्रिनख दामयत्ि काययपामिकाको मनदशेनिा प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको     

 िुनेछ । 

 ५.  सेिा प्रिाि सम्बन्िी िापदण्ड नीमत सचूना िािपर ि अन्य काि कािबािी िेबसाइटिा िाखी साियिमनक 

गरिनेछ। 

 ६.  सनशासन समिमतिे सेिा प्रिाि सम्बन्ििा आिश्यक अननगिन गिी मनदशेन मदनेछ । 

३.२  प्रशासमनक मनणयय प्रमिया 

१.  प्रशासमनक मनणयय प्रमिया प्रभािकािी बनाउन दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• साियिमनक सेिा प्रिाििाई मछटो छरितो, पािदशी, उत्तिदायी ि सचूना प्रमिमििैरी बनाइनेछ । 

२.  प्रशासमनक मनणयय प्रमिया सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ ।  

• मनणययको काययमिमि, सिय ि आिाि स्पि नखनिाई स्िेच्छाचािी मिसाििे मनणयय गरिने । 

• मनणययको आिाि तयाि नगिी अमनयमितता ि सिकािी िानी नोक्सानी िुने गिी मनणयय गने  । 

• काययिरुिाई प्राथमिकताको आिाििा िगीकिण नगरिने ।   



आरुघाट  गाउँपालिकाको आन्तरिक लियन्रण प्रणािी काययविलि,२०८२ 

• पदामिकािी ि कियचािीिे आफैिे गनय सक्ने काि नगिी मिम्िेिािी पन्छाउने तथा प्रशासमनक मनणययका ति बढी 

िुने । 

३.  प्रशासमनक मनणयय प्रमिया प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्िन गरिने छ । 

• मनणयय गदाय प्रचमित कानून बिोमििका मनमित काययमिमि अपनाइनेछ । 

• कानूनिा तोमकए बिोमिि मनमित सियािमिमभर मनणयय गने  गिाइनेछ । 

• मनणयय गदाय प्रचमित काननू बिोमििको आिाि  िा अन्य आिाि, पनियाई तथा कािण स्पि खनिाउने 

ब्यिस्था िाग ूगरिनेछ । 

• अध्यक्ष  ि प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे मनणययको उपयनक्ततािािे मनगिानी ि सनपरििेक्षण गरिनेछ । 

• कािको िित्ि अननसाि िगीकिण गिी कायय फर्छ्यौट गने  सियािमि तोक्ने ि तोमकएको सिय मभर कायय 

फर्छ्यौट गनय िापदण्ड बनाई कायायन्िन गरिनेछ ।  

• कायय फर्छ्यौट गने  सिय दिेाय बिोमिि गने  गिाइनेछ  

• प्रत्येक कियचािीको मिम्िेिािी ि काययसम्पादन िापन गिी िलूयाङ्कन गने  पद्धमतको मिकास गरिनेछ । 

• मनणययकतायिे मनणयय  काननूिा तोमकएको शतय तथा मनिायरित अिमिमभर ििी गिे नगिेको अननगिन ि 

िलूयाङ्कन गरिनेछ ।  

• काननूी िमटिता िा मद्वमििा भएको मिषय बािके िामथलिो पदामिकािी िा अमिकािी सिक्ष मनणययको 

िामग पेश गनय नपने ब्यिस्था मििाइनेछ । 

४  प्रशासमनक मनणयय प्रकृयािाई प्रभािकािी बनाउने िनख्य मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 

५  प्रशासमनक मनणयय प्रकृयािाई प्रभािकािी बनाउने काययको अननगिन काययपामिकाको िुनेछ । 
 

४. सचूना तथा सञ्चाि, अमभिेखाङ्कन ि प्रमतिदेन 

 ४.१  सचूना तथा सञ्चाि 

 १.  सचूना तथा सञ्चाि प्रणािीको उपयोग सन्दभयिा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ 

•  कायायियको काययसम्पादनिा प्रभािकारित एिि ्पािदमशयता लयाउन सचूना तथा सञ्चाि प्रणािीको 

उपयोगिा िोड मदइने छ । 

२. सचूना तथा सञ्चाि प्रणािीको उपयोग सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

प्राथमिकता ब्यमक्त आफैिे फर्छ्यौट गने  िामथलिो तििा पेश गिेकोिा सो तििे फर्छ्यौट गने  

तनरुन्त सोिी मदन सोिी मदन 

(कायायिय उठ्ने सिय पिेिा कायायिय खनलना साथ) 

अमत िरुिी ३ मदन मभर २ मदन मभर 

िरुिी ५ मदन मभर २ मदन मभर 

सािािण १० मदन मभर ७ मदन मभर 
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• व्यिमस्थत सचूना प्रणािीको अभाििा सम्बमन्ित पक्षिरूिाई सियिा उमचत िानकािी उपिब्ि 

गिाउन नसमकने।  

• मिश्वसनीय सचूनाको अभाििा काि काििािीिा प्रभािकारिता लयाउन  नसमकने 

• िित्िपूणय नीमत, मनदशेनिािे िानकािी निुन सक्ने । 

• मिद्यनतीय सञ्चाि िाध्यि (िेबसाइट) िाट सचूना प्रिाि नगरिने । 

• साियिमनक िित्िका मनणयय तथा प्रमतिेदन सियसािािणका िामग  साियिमनक  निुन सक्ने ।  

• तथ्यिा आिारित नभएका ि अपणूय सचूना प्रिाि िुन सक्ने । 

• मनणयय तथा  सचूना साियिमनक गदाय मिद्यनतीय िाध्यि प्रयोग नगरिने । 

३.  सचूना तथा सञ्चाि प्रणािीको उपयोगिाई प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्िन गरिने छ । 

• प्रमिमििा  आिारित सचूना प्रणािीिाई कायायियमभर तथा िातितको िडा कायायिय िा 

एकाइिरुिा सिेत मनयमित रुपिा िाग ूगरिनेछ  । 

• िित्िपूणय नीमत, परिपर, मनदेशन, आदशेिरु कायायियिा तथा िातितका िडा ि इकाइिाई िानकािी 

गिाउनन पदाय मिद्यनतीय सञ्चाि िाध्यििाट प्रिाि गरिनेछ । 

• कायायियिाट िातितसँँग सूचना तथा सञ्चाि  गदाय   तथा िातितका िडा ि इकाइबाट कन नै प्रमतिेदन 

प्राप्त गदाय िा पराचाि गदाय मिद्यनतीय सञ्चाि िाध्यि प्रयोग गरिनेछ ।  

• साियिमनक सचूना प्रिाि गदाय मिद्यनतीय सञ्चाि पोटयि (िेबसाइट) िा िाख्ने ब्यिस्था मििाइनेछ ।   

• सचूना ि तथ्याड्क  कम्प्यटूििा व्यिमस्थत गरिनेछ ।  

• सचूना प्रमिमिको िाध्यिबाट सेिा प्रिािको पषृ्ठपोषण ि गननासो व्यिस्थापन गरिनेछ । 

• आफ्नो िबेपेि मनिायण गिी नागरिक बडापर, कायय सञ्चािन काययमिमि, सेिा प्रिािसँग सम्बमन्ित 

सचूनािरु िामखनेछ । 

• सचूना, परिपर, आदशे, तथ्याङ्क आमद िेबसाइटिा िाख्दा अमिकाि प्राप्त अमिकािीिाट प्रिामणत 

गिाई िामखनेछ।  

• सचूना प्रमिमिको सञ्चािनको िामग उपयनक्त िनशमक्तको  व्यिस्था गरिनेछ ।  

• सचूना प्रमिमि सम्बन्िी िनचतेना बढाउन प्रचाि प्रसाि एिि ्अन्तिमिया गरिनेछ । 

• मिद्यनतीय सञ्चाि िाध्यि (इिेि, फ्याक्स आमद) िाफय त प्राप्त िानकािी एिि ्सचूनाको आिाििा पमन 

कािबािी अमघ बढाउने व्यिस्था मििाइनेछ ।   

४.  साियिमनक िानकािी गिाउन सचूना अमिकृत ि प्रिक्ता तोकँी मिम्िेिािी मदइनेछ । 

५.  प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे सो काययको अननगिन गने छ । 

४.२ अमभिेखाङ्कन (डकन िणे्टेशन) व्यिस्था 

१.  अमभिेखाङ्कन (डकन िणे्टेशन) व्यिस्था सन्दभयिा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 
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• कायायियको िित्िपणूय नीमत, प्रमतिेदन, मनणयय सम्बन्िी कागिातको अमभिेखीकिण व्यिमस्थत 

गरिनेछ । 

• कायायियिे पदामिकािी तथा कियचािीको बैयमक्तक मिििण तथा अमभिेखिरु सनिमक्षत िाख्ने ब्यिस्था   

गरिनेछ ।  

२. अमभिेखाङ्कन (डकन िणे्टेशन) व्यिस्था सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• िित्िपूणय मिषय ि कागिातिरु अमभिेखीकिण गनय उमचत ब्यिस्था नगरिने ।  

• अमभिेखीकिण अस्पि,अपणूय, अप्रिामणत ि अमिश्वसनीय िुन सक्ने । 

• बैयमक्तक मिििण तथा अमभिेखिरु व्यिमस्थत निुने । 

• अमभिेख नििकेो िा खोिेको सियिा नपाइएका कािण मनणयय प्रमियािा सिस्या एिि ्मढिाइ िुने । 

• प्रोफाइििा तयाि निुने । 

३. अमभिेखाङ्कन (डकन िणे्टेशन) व्यिस्था प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्िन गरिने छ । 

• िित्िपूणय  नीमत,  बैठकको मनणयय, परिपर, िामषयक काययिि, िामषयक प्रमतिेदन, सम्झौता, मनदमेशका, 

िागयदशयन, योिना तथा काययिि, अध्ययन प्रमतिेदन िस्ता कागिात काननन बिोमिि सनिमक्षत िाख्न 

अमभिेखाङ्कनको  आिश्यक व्यिस्था गरिनेछ । 

• अमभिेखाङ्कन गने  कियचािी तथा मनिको मिम्िेिािी तोमकनेछ । 

• कायायिय तथा िडा कायायियको अमभिेख एकीकिण गनय एकीकृत ब्यिस्थापन सचूना प्रणािी 

(सफ्टिेयि) मिकास गिी िातितका िडािा सिेत  प्रयोग गने  ब्यिस्था  मििाइनेछ । 

• कायायियिे दिेायका अमभिेख सनिमक्षत रुपिा िाख्ने ब्यिस्था गननयपनेछ – 

o स्िदशेी तथा िैदमेशक अििोकन भ्रिण, तािीि िा गोष्ठीको मिषय, मिमत, अिमि, सिभागी 

िगायतका मिििण ।  

o प्रत्येक िषय खचय भएको मिदा ि  समञ्चत ििकेो मिदाको मिििण ।  

o कियचािीको बैयमक्तक मिििण तथा अमभिेख फाइििरु  । 

o कियचािीिे पाएको दण्ड, पनिस्काि ि काििािीको मिििण । 

• प्रचमित काननू बिोमििको मनम्न मिििण तथा प्रमतिेदन तोमकएको ढाँचािा तोमकएको सयि सीिामभर 

तयाि गरिनेछ। 

• िस्तनगत मिििण (प्रोफाइि) 

• सािामिक पिीक्षण प्रमतिेदन िगायत काननूिे तोकेका अन्य प्रमतिेदन 

४. अमभिेखाङ्कन (डकन िणे्टेशन) काययको िनख्य मिम्ििेािी सम्बमन्ित शाखाका कियचािीको िुनेछ । 

 ५. अमभिेखाङ्कन (डकन िणे्टेशन) काययको अननगिन गने  मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 
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५. मनिीक्षण, सनपिीिके्षण ि अननगिन तथा िलूयाङ्कन 

५.१  मनिीक्षण, सनपिीिेक्षण 

१. मनिीक्षण, सनपिीिके्षण सन्दभयिा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• आफ्नो कायायिय तथा िातितका िडा ि योिनाको मनिीक्षण गिी  त्यसको अमभिेख िाख्ने ब्यिस्था 

गरिनेछ । 

• मनिीक्षणको िििा अमनयमितता दमेखएिा आिश्यक काििािी गरिनेछ । 

• योिना ि काययकंिको प्रगमत सिीक्षा मनयमित रुपिा गरिनेछ । 

२. मनिीक्षण, सनपिीिके्षण सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• मनिीक्षणको िििा गम्भीि रनटी िा अमनयमितता भए पमन उक्त मिषयको अमभिेख तथा प्रमतिेदन तयाि नगने  ि 

आिश्यक  काििािी सिेत निुने । 

• िातितका सम्पणूय योिनाको प्रगमतको सिीक्षा निुने  । 

• प्रगमतको सिीक्षा बैठकिा सम्बमन्ित पक्षिरूको सिभामगता निुने ि प्रमतिेदन सिेत तयाि निुने । 

• आमथयक कृयाकिापिरूको मनयमित सनपरििेक्षण निुने । 

• आमथयक अमनयमितता तथा िस्यौट िुन सक्ने 

३. मनिीक्षण, सनपिीिके्षणिाई प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• गाउँपामिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय तथा िातितका िडा ि योिनाको  काि काििािी सम्िन्ििा 

काननूिे तोके बिोमिि आफैिे िा कन नै पदामिकािीिाई अमख्तयाि सनमम्पई अमनिायय रुपिा मनिीक्षण गने  

गिाइनेछ ।  

• मनिीक्षण गदाय प्रचमित ऐन मनयि बिोमिि कायायियको प्रशासमनक काि काििािी, कियचािी प्रशासन, िेखा 

तथा अमभिेख, काययिि कायायन्ियन आमद िािेिा िानकािी मिइनेछ ।  

• मनिीक्षणको िििा दमेखएको सनिाि गननयपने मिषयको सम्िन्ििा सम्बमन्ितिाई िौमखक िा मिमखत तिििे 

मनदशेन मदइनेछ ।  

• मनिीक्षण  प्रमतिेदन तयाि गिी  अमभिेख िाख्ने ि आिश्यकता अननसाि मनदशेन मदइनेछ । 

• कन नै व्यमक्तिाट गम्भीि रनटी िा अमनयमितता भएको िा सम्पादन िुननपने काि कािबािी नगिेको पाइएिा 

मनम्नाननसाि गरिनेछ । 

o प्रचमित काननू बिोमिि आफैिे कािबािी गनय समकने भए तत्कािै कािबािी गने  । 

o आफैिे काििािी गनय नमिलने भएिा अमिकाि प्राप्त अमिकािी िा मनकाय सिक्ष कािबािीको 

िामग  मसफारिस साथ िेखी पठाउने । 

• िातितका योिनाको प्रगमतको सिीक्षा तोमकएको सिय मभर गरिनेछ । 

• सिस्यािरु सिािान गनय आिश्यक मनदशेन मदइनेछ  ।  
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• योिनाको प्रगमत सिीक्षा प्रमतिेदन ि मनिीक्षण प्रमतिेदन तयाि गरिनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे आफै िा िातितका अमिकृत िाफय त कायायियको आमथयक प्रशासन 

सञ्चािनको  सम्िन्ििा मनयमित रुपिा मनिीक्षण तथा सनपरििेक्षण गने  गिाइनेछ ।  

• मनिीक्षण तथा सनपरििेक्षण गदाय िातितका कायायिय/इकाइिे आमथयक प्रशासन सञ्चािनिा काननूको 

पािना गिे नगिेको िाँचिनझ गरिनेछ । 

• आमथयक अमनयमितता तथा िस्यौट भएको पाइएिा तत्काि काययिािीको प्रकृया अमघ बढाइनेछ । 

४.  मनिीक्षण ि सनपरििके्षण गने  िनख्य मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 

५.  गाउँपामिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय तथा िातितका िडा कायायियिरुको काि कािबािीको अननगिन गने   

छ । 

५.२ अननगिन तथा िलूयाङ्कन 

१.  अननगिन तथा िलूयाङ्कन सन्दभयिा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• योिनाको अननगिन गनयको िामग काननू बिोमिि अननगिन तथा सनपरििेक्षण समिमत गठन गरिनेछ । 

• आफनो तथा िातितको िडा कायायियको  आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी कायायन्ियनिािे अननगिन गरिनेछ  

। 

•   बढी िागत भएका योिनाको प्रभाि िलूयाङ्कन गरिनेछ । 

२. अननगिन तथा िलूयाङ्कन सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ 

• काननू बिोमिि अननगिन तथा सनपरििेक्षण समिमत गठन नगरिने । 

• गठन गरिएका समिमत कृयाशीि निुने । 

• अननगिन मनदमेशका/ काययमिमि तयाि नगरिने । 

• अननगिन कायययोिना तथा सूचकिरु तयाि नगरिने ।  

• अननगिन मनदमेशका / काययमिमि को कायायन्ियन निुने । 

• आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी कायायन्ियनको प्रभािकािीतािािे मनयमित अननगिन नगरिने ।  

• अननगिन गदाय तोमकएको पिीक्षण सचूी प्रयोग निुने ।  

• प्रभाि िलूयाङ्कन गननय पने योिनाको  िलूयाङ्कन नगरिने । 

• प्रभाि िलूयाङ्कनबाट आएका सनझाििरु कायायन्ियन निुने । 

३. मनिीक्षण, सनपिीिके्षणिाई प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• योिना तथा काययििको अननगिन गिी पषृ्ठपोषण गनयको िामग  अननगिन तथा सनपरििेक्षण समिमत गठन 

गरिनेछ । 

• यस्तो समिमत गठन गदाय उपाध्यक्ष िा उप प्रिनखको संयोिकत्ििा तोमकएको सदस्यिरु सिािेश गरिनेछ । 

• िडास्तिीय योिना तथा काययििको अननगिनका िामग िडास्तिीय अननगिन समिमत गठन गरिनेछ । 
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• अननगिन काययिाई व्यिमस्थत गनय अननगिन मनदमेशका/काययमिमि तयाि गरिनेछ  । 

• अननगिन तथा सनपरििेक्षण समिमतिे सम्पादन गननयपने काययिरू मनम्नाननसाि ििकेा छन ् – 

o िामषयक अननगिन कायय योिना तयाि गने   । 

o अननगिनको िामग आिश्यक सचूकिरुको मिकास गने  । 

o काननूिे तोके बिोमिि अननगिन गिी प्रमतिेदन पेश गने  । 

o योिनाको कायायन्ियनिा दमेखएको सिस्या तथा मनिायण काययको गनणस्तिको िाँच गने  । 

o योिना कायायन्ियनिा दमेखएका सिस्या सिािानको िमग आिश्यक मनदशेन मदने ।  

o िडा अननगिन समिमतको प्रमतिेदन प्राप्त गिी एकीकृत प्रमतिेदन तयाि गने  । 

• कायायिय ि िातितका िडा िा  इकाइको आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीको प्रभािकारितािािे मनयमित रुपिा 

अननगिन तथा िलूयाङ्कन गरिनेछ । 

• आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीको अननगिन गदाय यस मदग्दशयनिा मदइएको फािाि प्रयोग गरिनेछ ।  

• अननगिन प्रमतिेदन तयाि गरिनेछ ।  

• आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी कायायन्ियनका किी कििोिी सिािानकोिामग  कायययोिना तयाि गिी 

कायायन्ियन गरिनेछ। 

• काननूिे तोकेको िकिभन्दा िढी  िागत अननिान भएको  योिना सम्पन्न भएको २ िषयमभर प्रभाि 

िलूयाङ्कन गरिनेछ।  

• प्रभाि िलूयाङ्कन गदाय काननूिे तोकेको मिमि ि प्रकृया पािना गरिनेछ । 

• प्रभाि िलूयाङ्कन प्रमतिेदन तयाि गिी साियिमनक गरिनेछ । 

• प्रभाि िलूयाङ्कनबाट प्राप्त भएका सनझाि अननसाि बिेट तथा काययिि तिनयिा ि कायायन्ियनिा सनिाि 

गरिनेछ । 

 

४.  अननगिन तथा िलूयाङ्कन गने  िनख्य मिम्िेिािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 

५.  गाउँपामिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय तथा िातितका िडा कायायियिरुको काि कािबािीको अननगिन गने 

छ । 

६. िािस्ि तथा प्राप्त िुननपने मिसािको मिििण 

६.१  िािस्ि संकिन 

१. िािस्ि संकिन सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• संमििान बिोमिि आफ्नो अमिकाि क्षेर मभरको  िािश्व उठाउने सम्बन्िी नीमत, काननू  तथा कायययोिना 

तयाि गरिनेछ। 

• िािश्व सनिाि कायययोिना तयाि गदाय िािश्वसँग सम्बमन्ित सिै  मिषय ि सम्भाव्य के्षर पमिचान गरिनेछ । 

• आफ्नो काययक्षेर अन्तगयतको कि, दस्तनि तथा सेिा शनलक  काननूद्वािा तोमकए बिोमििको अमिकाि प्रयोग 

गिी प्रभािकािी रुपिा असनि गरिनेछ । 
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• आफ्नो काययक्षेर अन्तगयतको कि,  दस्तनि  तथा सेिा शनलक असनिी प्रभािकािी बनाउन प्रोत्सािन एिि् 

दण्ड िरििानाको ब्यिस्था सिेत  गरिनेछ । 

२. िािस्ि संकिन काययिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• िािश्व उठाउने मिषयिा नीमत,काननू  तथा कायययोिना तयाि  निुने । 

• अमिकािक्षेर बामिि गई कि िगाउन सक्ने । 

• िािश्व सनिाि कायययोिना तयाि गदाय िािश्वसँग  सम्बमन्ित सम्पूणय मिषय िस्तन ि सम्भाव्य के्षरिरू पमिचान  िुन 

नसक्ने । 

• के्षरामिकाि मभरका सम्भाव्य कि असनिीका िामग काननूी प्रिन्ि नगरिने ।  

• आमथयक ऐनिा तोमकएका सबै कि नउठाउने ।  

• सिै किदाता किको दायिािा नआउने ।   

• दस्तनि तथा सेिा शनलकिरु सम्बमन्ित सेिाग्रािी/व्यमक्तिाट नउठाइने । 

• बाँडफाँट गननयपने िािस्ि बाँडफाँट नगने  । 

• किदाताको िगत निामखने । 

• प्रोत्सािन एिि ्दण्ड िरििानाको ब्यिस्था व्यििाििा िाग ूनगरिने । 

३. िािस्ि संकिन काययिाई प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• कि िगाउने, उठाउने िा किका दि परिितयन गने  काययिरु आमथयक ऐनिा व्यिस्था गिेि िार गरिनेछ ।  

• िािश्व सनिाि कायययोिना तिनयिा सम्बन्िी मदग्दशयन, २०७६ को अिीनिा ििी िािश्व सनिािसम्बन्िी आफ्नो 

कायययोिना तयाि गरिनेछ । 

• िािश्व सनिाि कायययोिना तयाि गदाय मदग्दशयन अननसाि िािश्वसंग सम्बमन्ित सिै मिषयिरूको पमिचान गिी 

पदामिकािी तथा िनप्रमतमनमििरू, िडा कायायियिरु ि सिोकाििािािरुिाई  सिभागी  गिाई िािश्व सनिाि 

कायययोिना तिनयिा काययशािा गोष्ठी  गरिनेछ । 

• व्यापक छिफि, अध्ययन एिि ् मिशे्लषण गिी यथाथय, िस्तनगत ि कायायन्ियनयोग्य कायययोिना तयाि 

गरिनेछ । 

आफ्नो अमिकाि क्षेर अन्तिगतका कि तथा सेिा शनलक काननू बिोमिि असिू गनय दिेाय बिोमिि गरिनेछ । 

• कि तथा गैिकिको प्रभािकािी परिचािनका िामग आिश्यक नीमतगत ि काननूी व्यिस्था गरिनेछ ।  

• प्रभािकािी िािस्ि परिचािनका िामग आिश्यक िनशमक्त, तथ्याङ्क ि सचूना प्रमिमिको उपयोग िाफय त 

कि प्रशासनिाई सनदृढ गरिनेछ । 

• किदाता दताय ि किदाता मशक्षा अमभयान सञ्चािन गरिनेछ । 
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• प्रदान गरिएका मसफारिस ि असिू भएको दस्तनि िकििाई सिय सियिा रुिन गिी सेिाग्रािीबाट प्राप्त िुननपने 

िकि सनमनमित गरिनेछ । 

• असिू भएको िािश्व काननू बिोमििको सिय सीिा मभर िािश्व खातािा दामखिा गने  ब्यिस्था मििाई 

सोको  मनयमित अननगिन गरिनेछ  । 

• प्रचमित काननू बिोमिि प्रदशे सिकािसँग बाँडफाँट गननयपने िािस्ि सियिै बाँडफाँट गरिनेछ । 

• काननू बिोमिि कि िनझाउनन पने दामयत्ि भएका किदाताको िगत िाखी प्रत्येक िषय अध्यािमिक गरिनेछ 

। 

• सियिा कि िनझाउने किदातािाई छन ट मदने ि बढी कि बनझाउने किदातािाई प्रोत्सािन गनय काननूी ब्यिस्था 

गरिनेछ । 

• कि िनझाउनन पने दामयत्ि भएका किदातािे सियिा कि नबनझाएिा काननू बिोमिि दण्ड िरििाना गिी 

असिू गने  व्यिस्था कडाइका साथ िाग ूगरिनेछ । 

४. आफ्नो अमिकाि क्षेर अन्तिगतका कि तथा सेिा शनलक काननन बिोमिि असूि गने  मिम्ििेािी िािस्ि शाखा 

प्रिनखको िुनेछ । 

५. स्थानीय िािस्ि पिािशय समिमतिे अननगिन गिी आिश्यक पिािशय मदनेछ  । 

६.२  िािस्ि िेखा प्रणािी 

१. िािस्ि िेखा प्रणािी सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• िािस्ि िेखा तोमकएको ढाँचािा िाखी अद्यािमिक गरिनेछ । 

• स्थानीय तििे िािश्वका भौचि मनयमित रुपिा मभडान गिी तोमकए बिोमिि मिसाि मभडान मिििण तयाि 

गरिनेछ । 

२. िािस्ि िेखा प्रणािी सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ 

• सिै प्रकािको िािस्ि िकि सियिा नै िम्िा निुने  ।  

• िक्यौता किको  िगत निामखने, 

• नगद ैिािस्ि मिएको अिस्थािा िमसद उपिब्ि नगिाउने ।   

• िमसद मनयन्रण खाता निामखने । 

• िािश्वका भौचि मनयमित रुपिा मभडान नगरिने । 

• तोमकएको मिसाि मभडान मिििण तयाि नगरिने । 

 

३. िािस्ि िेखा प्रणािी सम्िन्िी काययिाई प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• िािश्व आम्दानी ििािेखा मनयन्रक कायायियबाट तोमकएको एकीकृत आमथयक सड्केत, िगीकिण तथा 

ब्याख्या अननरूप िािश्व शीषयक छन ट्याई  आम्दानी  बाँमिनेछ । 

• िािश्वको स्रेस्ता िाख्दा ििािेखा पिीक्षकको कायायियिाट स्िीकृत ि.िे.प.फािाििरु प्रयोगिा लयाइनेछ ।  

• सचूना प्रमिमििा आिारित िािस्ि प्रणािी अििम्िन गरिनेछ ।    
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• िािश्व शाखा प्रिनखिे िािश्व िकि बैंक स्टेट्िेण्टसँग मभडाई अद्यािमिक गने  ि सोको व्यिमस्थत अमभिेख 

िामखनेछ । 

• िािस्ि असनिी गदाय तोमकएको िकि नगद िमसद मदई  बनमझमिने ि सिय मभर बैक दामखिा गने  । नगदी 

िमसदको िामग िमसद मनयन्रण खाता िामखनेछ । 

• तोमकएको िकि भन्दा िढी िकिको कि तथा शनलक बैंक दामखिा गनय िगाइनेछ । 

• तोमकएको सियसीिा भन्दा पछी कि, गैिकि, शनलक असूि िुदँा काननू बिोमिि िरििाना ि थप दस्तनि 

सिेत असनि गरिनेछ । 

• प्राप्त िािस्ि िकि बैङ्किा खोमिएको िािश्व खातािा िम्िा गरिनेछ । 

• िािस्िको िगत िाख्दा असिू गननयपने, असिू भएको ि उठ्न बाँकी कि तथा अन्य आय िकि खनिाई िगत 

िाखी िािश्व आम्दानीको िगत तथा असिूी प्रमतिेदन (ि.िे.प.फा.नं.११३) तयाि गरिनेछ । 

• िािश्वको िेखा िाख्ने ि िगत तयाि गने  प्रयोिनको िामग स्थानीय तिको िामग तोमकएको सफ्टिेयि 

प्रयोग गरिनेछ । 

• दामखिा भएका भौचििरु ि बैंक स्टेटिेण्ट मनयमित रुपिा मभडान गिी िािश्वको िैक मिसाि मििान मिििण 

(ि.िे.प.फा.नं. १०९) तयाि गरिनेछ । 

• िािश्वको बैक मिसाि ि कायायियको स्रेस्ता मिसाि फिक पनय गएिा फिक पनायको कािण खोिी िामसक 

रुपिा बैंक मिसाि मििान मिििण तयाि गरिनेछ । 

४. िािस्ि िेखा प्रणािी सम्िन्िी काययिाई प्रभािकािी बनाउने िनख्य आमथयक प्रशासन प्रिनखको िुनेछ । 

५. िािस्ि िेखा प्रणािी सम्िन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे गने छ । 

६.३  ऋण  प्राप्ती 

१. ऋण  प्राप्ती सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• स्थानीय तििे ऋण मिंदा कानूनिे तोकेको प्रमिया अििम्िन गरिनेछ । 

२. ऋण  प्राप्ती सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ 

• कििोि प्रमतफि िुने आयोिनाको िामग ऋण मिने । 

• ऋण प्रामप्तका शतयिरु पािना नगरिने 

३. ऋण  प्राप्ती काययिाई प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• संभाव्यता अध्ययन सम्पन्न भएका आमथयक रुपिे संभाव्य उच्च प्रमतफि प्राप्त िुने आयोिनािा पयायप्त पिूय 

तयािी गिी ऋण मिइनेछ ।  

• ऋण भनक्तानी तामिका अननरुप सियिै ऋणको साँिा ब्याि भनक्तानी गरिनेछ । 

• आयोिना पमिचान तथा कायायन्ियनको प्रामिमिक क्षिता मिकासिा िोड मदइनेछ । 
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• ऋण मिनन अगािै आयोिना सञ्चािन ि व्यिस्थापन सम्बन्िी मिमि तय गरिनेछ । 

४  कायायियिे प्राप्त गने  ऋणको अमभिेख िाख्ने ि प्रमतिदेन गने  िनख्य मिम्ििेािी आमथयक प्रशासन प्रिनखको िुनेछ 

। 

५  कायायियिे प्राप्त गने  ऋणको अमभिेख िाख्ने ि प्रमतिदेन गने  काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे 

गने छ । 

६.४  प्राप्त गननय पने मिसाि 

 १. प्राप्त गननय पने मिसाि सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• प्राप्तगननयपने मिसािको िेखा तोमकएबिोमिि ब्यिमस्थतरुपिा िाखी असनिीकोिामग मनयमितरुपिा काििािी 

गरिनेछ । 

२.  प्राप्त गननय पने मिसाि सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• प्राप्त गननयपने मिसािको िेखा अध्यािमिक निामखने । 

• प्राप्त गननय पने िकि असनिीको िामग काििािी नगरिने । 

३.  प्राप्त गननय पने मिसाि प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• िगत कायि िुने  िािश्व बािके प्राप्त गननयपने सिै प्रकािको मिसाििाई प्राप्त गननयपने मिसािकोरुपिा 

िेखाङ्कन गरिनेछ ।  

• प्राप्त गननयपने मिसाििा कायायियिे मिन बाँकी िकििरु ि काििािी गिी असिू गननयपने कि दस्तनि िरििाना 

िगायत अन्य प्रकािको िकििरु सिािेश गिी असनिीको िामग मनयमित रुपिा काििािी गरिनेछ । 

 

४ कायायियिे खरिद काननू ि प्रचमित काननू बिोमिि असिू गननयपने ििायना, क्षमतपमूतय, िफत, दण्ड, िरििाना 

आमद िकिको मनिायिण गिी सोको व्यिमस्थत अमभिेख िाखी सियिानै असनिीको काििािी गने  िनख्य 

मिम्ििेािी िािस्ि शाखा प्रिनखको िुनेछ । 

     ५    प्राप्त गननय पने मिसाि प्राप्त भए नभएको अननगिन गने  मिम्िेिािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको स्थानीय 

िािस्ि पिािशय समिमतको िुनेछ । 

६.५  िािश्व सम्बन्िी प्रमतिदेन 

१. सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• िािश्व सम्बन्िी प्रमतिेदन िािश्व सम्बन्िी प्रमतिेदन िािश्व कािोिािको िामसक  प्रमतिेदन ि िामषयक आमथयक 

मिििण तथा प्रमतिेदनिरु तयाि  गिी पेश गरिनेछ । 

२. िािश्व सम्बन्िी प्रमतिदेन सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• िािश्वको िामसक प्रमतिेदन तथा िामषयक आमथयक मिििण तोमकए बिोमििको ढाँचािा तयाि नगरिने ।   

• तोमकएको सियमभर सम्बमन्ित  मनकायिा नपठाइने । 

 

३. िािश्व सम्बन्िी प्रमतिदेन काययिाई प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 
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• कायायियिे िािस्िको बैङ्क मिसाब मििान गिी  िामषयक तथा िामसक मिििण अथायत िािश्वको आमथयक 

मिििण फाँटिािी (ि.िे.प.फा.नं. ११०) तयाि गिी तोमकएको सियमभर सम्बमन्ित िन्रािय/मनकायिा 

पेश गरिनेछ । 

• िगती िािश्वको िकिा िािश्व आम्दानीको िगत तथा असनिी प्रमतिेदन (ि.िे.प.फा.नं.११३) तयाि गिी 

तोमकएको सियमभर सम्बमन्ित सम्बमन्ित िन्रािय/मनकायिा पेश गरिनेछ । 

• प्रत्येक आमथयक िषय सिाप्त भएको पैंतीस मदन मभर िािस्िको िामषयक आमथयक मिििण ि प्रमतिेदनिरु तयाि 

गरिनेछ ।  

• िािश्वको प्रमतिेदन तयाि गनयको िामग  तोमकएको मिद्यनतीय प्रमिमििा आिारित प्रणािीको प्रयोग गरिनेछ 

। 

४.  िािस्ि सम्बन्िी  मिििण एिि ्प्रमतिदेन तयाि गने  िनख्य मिम्ििेािी आमथयक प्रशासन प्रिनख ि त्यसिा सियोग 

गननय िािस्ि शाखा प्रिनखको कतयव्य िुनेछ । 

५. िािस्ि सम्बन्िी  मिििण एिि ्प्रमतिदेन तयाि गने  काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 

७. बिटे तथा काययिि तिनयिा, स्िीकृमत, मनकासा ि िकिान्ति मनयन्रण 

७.१    बिटे तथा काययिि तिनयिा 

१.  बिटे तथा काययिि तिनयिा सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• िामषयक ििेट तथा काययिि तयाि गदाय स्थानीय आिमिक योिनाको िक्ष्य, उद्दशे्य, नीमत ि  िणनीमत एिि् 

सङ्घीय तथा प्रादमेशक नीमत तथा काययििसँग िेिखाने गिी तयाि पारिनेछ । 

• योिना तथा काययिि तिनयिा गदाय प्रमतफििाई सनमनमित गरिनेछ । 

• योिना छनौट, कायायन्ियन ि अननगिन  तथा िूलयाङ्कनिा िनसिभामगता सनमनमित गरिनेछ । 

• योिना तिनयिा गदाय आिमिक योिना, िध्यिकािीन खचय संिचना ि िामषयक बिेटबीच उमचत ताििेि ि 

सिन्िय कायि गरिनेछ । 

• आिमिक योिना तिनयिा गदाय यथासंभि स्थानगत योिना तिनयिा गरिनेछ । 

• स्थानीय िामषयक बिेट तथा काययिि तिनयिाका चिण ि काययमिमििरु पँिूा गिी िामषयक बिेट तथा 

काययिि तिनयिा गरिनेछ  । िामषयक बिेट तयाि गदाय सम्भाव्य सिै आन्तरिक ि िाह्य स्रोतको अननिान गरिनेछ  

। 

• बैदमेशक सिायताको प्रामप्तिा तोमकएको काययमिमि पािना गरिनेछ । 

• बिेट तथा काययिि तिनयिा गिी तोमकएको सिय सीिा मभरै गाउँ /नगि  सभािाट पारित गरिनेछ । 

२. बिटे तथा काययिि तिनयिा सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• आिमिक योिना नै तिनयिा निुने । 

• स्थानीय आिमिक योिना ि सङ्घीय तथा प्रदशे आिमिक योिनाबीच ताििेि निुने । 

• योिना तथा काययििछनौटगदाय िागत िाभ मिशे्लषण नगरिन े।  

• योिना तथा बिेट तिनयिा िागयदशयनका प्रमिया ि आिाििरु उलिङ्घन िुने । 
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• योिना कायायन्ियनिा उपभोक्ताको सिभामगता न्यनू िुने । िामषयक बिेट तथा काययिि सङ्घीय तथा 

प्रादमेशक नीमत तथा काययििसँग ताििेि निुने । 

• योिनाको छनौट, कायायन्ियन ि अननगिन तथा िलूयाङ्कनिा िनताको िाग ि आिश्यकता बिोमिि निुने 

• िध्यिकािीन खचय संिचना तयाि नगरिने । 

• िध्यिकािीन खचय संिचना ि िामषयक बिेटबीच ताििेि निुने । 

• स्थानगत मिशेषतािा आिारित )Spatial ( आिमिक योिना तिनयिा नगरिने । 

• िामषयक बिेट तथा काययिि तिनयिाको चिणिरु औपचारिकतािा िार सीमित गरिने । 

• टोि/िस्तीस्तििा बिेट तिनयिाको िामग छिफि नगरिने । 

• तथ्यगतभन्दा ब्यमक्तगत  प्रभाििा प्राथमिकता मनिायिण गरिने । 

• सिै प्रकािको बैदमेशक सिायता िामषयक बिेटिा सिािेश नगरिने । 

• बिेट तथा काययिि तोकेको सिय सीिा मभर पेश गिी पारित नगरिने । 

 

३.  बिटे तथा काययिि तिनयिा काययिाई प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• प्रचमित काननू अननसाि स्थानीय मिकासको िमग आिमिक, िामषयक, िणनीमतक, मिषय/क्षेरगत 

िध्यिकािीन तथा दीघयकािीन मिकास योिना तयाि गरिनेछ । 

• आिमिक योिनािाई िध्यिकािीन खचय संिचना तयाि गिी िामषयक बिेट तथा काययिि िाफय त 

कायायन्ियन गरिनेछ । 

• आिमिक योिना ि िामषयक बिेट तथा काययिि तिनयिा गदाय सङ्घीय तथा प्रदशे सिकािको आिमिक 

योिना ि नीमत तथा काययििसँग ताििेि िुने गिी गरिनेछ । 

• मिकास योिनाको बिेट प्रस्ताि गदाय आयोिनाको सम्भाब्यता अध्ययन प्रमतिेदनको गनणस्ति परिक्षणको 

प्रबन्ि गने  तथा िागत अननिान भई आमथयक, प्रामिमिक तथा िाताििणीय आिाििा उपयनक्त ि िाभ-

िागतको आिाििा प्राथमिकीकिण गिी प्रमतफििनखी आयोिनाछनौटगरिनेछ । 

• मिकास योिना प्रस्ताि गदाय आमथयक मिकास तथा गरिबी मनिािणिा योगदान गने , उत्पादनििूक तथा 

मछटो प्रमतफि प्राप्त िुने, िनताको िीिनस्ति ि िोिगािी बढने, अमिक स्थानीय सिभामगता ििन,े कि 

िागत भएको ि स्थानीय स्रोत सािनको परिचािन िुन ेिस्ता योिना छनौटका आिाििरु पािना गरिनेछ 

। 

• ठूिा आयोिनाको बिेट सिािेश गदाय सोको मदगो कायायन्ियन तथा सङ्घीय ि प्रदशे योिनासँग सिन्िय 

कायि गरिनेछ ।  

• आयोिना बैंकिा सिािेश भएका आयोिनािाई छनौटिा प्राथमिकता मदइनेछ । 

• आयोिनाकोछनौटगदाय िनताको िाग ि आिश्यकताको आिाििा गरिनेछ । 

• आयोिनाकोछनौटगदाय िस्ती, टोि ि सिनदायिा छिफि गने  ब्यिस्था मििाइनेछ । 



आरुघाट  गाउँपालिकाको आन्तरिक लियन्रण प्रणािी काययविलि,२०८२ 

• योिना तिनयिा ि कायायन्ियन गदाय प्रचमित काननू बिोमिि नागरिक सिभामगतािाई सनमनमित गरिनेछ । 

• नागरिक सिभामगता िढी िुने आयोिना छनोटिा प्राथमिकता मदइनेछ । 

• छनौट भएका आयोिनािरु कायायन्ियन िुने िषय समितको कायययोिना आिमिक योिनािा सिािेश 

गरिनेछ । 

• स्रोत अननिान तथा बिेट सीिा मनिायिण समिमतिे आन्तरिक आय, संघ तथा प्रदशे सिकािबाट प्राप्त िुने अननदान, 

िािश्व बाँडफाँट, िोयलटी, िनसिभामगता तथा ऋण समित कूि स्रोतको अननिान गरिनेछ । 

• कन ि स्रोत अननिानको आिाििा मिषय क्षेरगत बिेट सीिा तथा िागयदशयन तयाि गिी मिषयगत शाखा ि 

िडा कायायियिाई उपिब्ि गिाइनेछ । 

• बिेट तथा काययिि तिनयिाका चिणिरु अमनिायय पािना गरिनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे बिेट सीिा, िागयदशयन तथा आयोिना प्राथमिकताका आिाििरू िैशाख 

१५ गतेमभर मबषयगत शाखा तथा िडा समिमतिाई उपिब्ि गिाइनेछ । 

• टोि /िस्तीस्तििा  योिनाको िाग सङ्किन गदाय अमिकति िनसिभामगता कायि िुने गिी स्थानीय तिका 

सिोकाििािािरुिाई सिभागी गिाइनेछ। 

• बैदमेशक सियोग परिचािन गदाय अन्तििामरिय मिकास सिायता परिचािन नीमत, २०७६ तथा प्रचमित 

काननूिे तोकेको प्राथमिकता प्राप्त क्षेरिा िार गरिनेछ ।  

• िैदमेशक सिायता प्राप्त गदाय प्रचमित काननू बिोमिि नेपाि सिकािको  पिूय स्िीकृमत मिइनेछ । 

• प्राप्त िुने सि ैप्रकािका बैदमेशक सिायतािाई अमनिायय रुपिा बिेट तथा काययिििा सिािेश गरिनेछ । 

• योिना तिनयिाका चिणिरु पिूा गिी बिेट तथा काययिि चािन आमथयक िषयको असाि १० गते मभर सभािा 

प्रस्तनत गरिनेछ। 

• िामषयक बिेट तथा काययिि गाउँ/नगि सभािा पयायप्त छिफिको व्यिस्था मििाइनेछ । 

• िामषयक बिेट तथा काययिि गाउँ/नगि सभाबाट असाि िसान्तमभर अमनिायय रुपिा पारित गरिनेछ । 

४.  बिटे तथा काययिि तिनयिा गने  िनख्य मिम्िेिािी बिटे तथा काययिि तिनयिा समिमतको िुनेछ । 

५. बिटे तथा काययिि तिनयिा काययको अननगिन काययपामिकाबाट िुनेछ । 

७.२ अमख्तयािी, मनकासा िकिान्ति 

१. अमख्तयािी, मनकासा िकिान्ति सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ 

• ििेट स्िीकृत भए पमछ अमख्तयािी मदने ि मनकासा मदने कायय गरिनेछ ।   

• आमथयक िषयको अन्त्यिा खचय िुन नसकी बाँकी ििकेो िकि स्थानीय समञ्चत कोषिा मफताय दामखिा 

गरिनेछ । 

• ििेट िकिान्ति गने  कायय प्रचमित काननूद्वािा तोमकएको प्रमिया ि िकिगत सीिा मभर ििी गरिनेछ । 

 

२. अमख्तयािी, मनकासा िकिान्ति सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• स्िीकृत बिेट बिोमिि अमख्तयािी नमदने । 
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• आमथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी ििकेो िकि स्थानीय समञ्चत कोषिा सियिै मफताय दामखिा नगरिने 

। 

• आमथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी ििकेो सिै िकि अमख्तयािी मददंा तोमकएको सिय ि प्रमियाको पािना 

नगरिने  

• ििेट िकिान्ति गदाय तोमकएको काययमिमि ि सीिा पािना  नगरिने । 

३.  अमख्तयािी, मनकासा िकिान्ति काययिाई प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• एउटा आयोिनािा स्िीकृत भएको बिेट अको आयोिनािा खचय गरिनेछैन । 

• सभािाट बिेट स्िीकृत भएको सात मदनमभर प्रिनख िा अध्यक्षिे प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिाई 

बिेट खचय गने  अमख्तयािी प्रदान गरिनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे १५ मदनमभर सम्िमन्ित ििाशाखा िा शाखाप्रिनख ि िडासमचििाई बिेट 

खचयगने  अमख्तयािी मदनेछ । 

• आमथयक िषयको अन्त्यिा खचय िुन नसकी बाँकी ििकेो सिै िकि प्रचमित ऐन अननसाि तोमकएको 

प्रमिया अपनाई स्थानीय समञ्चत कोषिा मफताय दामखिा गरिनेछ । 

• समञ्चत कोषिा मफताय दामखिा गिेको िानकािी सम्िमन्ित कोष तथा िेखा मनयन्रक कायायिय 

सिेतिाई मदइनेछ। 

• मनयतिस िकि मफतायनगने  िा अन्यर सािेको अिस्थािा मिम्िेिाि अमिकािी िा कियचािीिाई 

काननूबिोमिि काििािी गरिनेछ । 

• अमिकाि प्राप्त आमिकािीिे कोषको मस्थमत ििेी आिश्यक काययको िामग िार ििेट िकिान्ति 

स्िीकृत गने छ । 

• चािन शीषयकबाट पूँिीगतिा ि पूँिीगतबाट पूँिीगत शीषयकिा िार िकिान्ति गनय स्िीकृमत मदइनेछ ।  

• िकिान्ति गदाय िनन शीषयकिा िकिान्ति गरिने िो सो शीषयकिा शनरु बिेटको २५ प्रमतशतसम्ि थप गनय 

समकने छ । 

• कन नै बिेट नभएको शीषयक एिि ्आयोिनािा िकिान्ति गनय स्िीकृमत मदइनेछेन ।  

४.  अमख्तयािी, मनकासा िकिान्ति सम्बन्िी सिन्िय गने  िनख्य मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 

५. अमख्तयािी, मनकासा िकिान्ति सम्बन्ििा अननगिन काययपामिकाबाट िुनेछ । 

 

८.  बिटे खचय तथा पेश्कीको मनयन्रण 

८.१  बिटे खचय ब्यिस्थापन 

१.  बिटे खचय ब्यिस्थापन सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• स्िीकृत बिेट खचय गदाय मनयमितता, मितव्यमयता, काययदक्षता, प्रभािकारिता कायि गरिनेछ । 

• अमिकाि प्राप्त अमिकािीिाट िार खचय गने  आदशे मदने िा खचय स्िीकृत गने  व्यिस्था गरिनेछ । 

• खचय गने  तोमकएको काययमिमि ि प्रमिया पािना भएको सनमनमित गिेि िार खचय गरिनेछ । 

• पिूायिाि मिकास योिनािा भएको खचय िेख्दा तोमकएको मनिायण सम्िन्िी काययमिमि पिूा गरिनेछ । 
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• योिना ि काययििको  खचय गदाय सिायता सम्झौता बिोमिि ग्राह्य खचय िार खचय गरिनेछ । तामिि, 

गोष्ठी, आमद िस्ता काययिि सञ्चािन खचय गदाय िागत अननिान एिि ्तामिि काययििको प्रमतिेदन 

प्राप्त गरिनेछ । 

• खचय िेख्दा मनयिाननसाि िाग्ने आयकि कट्टी, िलूय अमभबमृद्ध कि, ििौटी तथा पेश्की कट्टी गरिनेछ । 

   

३ बिटे खचय ब्यिस्थापन सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• प्रचमित काननू पनणय रुपिा पािना निुने । 

• अनािश्यक क्षेर तथा काययिा खचय िुने । 

•  सिय ि िागत बढी खपत िुने । 

•  बिेट अननशासनिा किी कििोिीिरु दमेखने  । 

• अमिकाि प्राप्त अमिकािीबाट आदशे नभई खचय गरिने । 

• स्िीकृत िामषयक काययिि ि बिेटको परिमिभन्दा बामिि खचय गरिने । 

• स्िीकृत ऐन, मनयि, मनदमेशका/काययमिमि, िापदण्ड तथा नम्सयको पािना नगिी खचय गरिने । 

• योिनाको सभे, मडिाइन, िागत अननिान िस्ता प्रािमम्भक तयािी पिूा नगरिने ।  

• खरिद सम्िन्िी काययिािी ि प्रमियािरु पिूा नगरिने । 

• तामिि/गोष्ठी सम्िन्िी काययिि गदाय िागत अननिान तयाि गिी स्िीकृमत नगिाइने । 

• तामिि काययििको प्रमतिेदन ि प्रभािकारिता िलूयाङ्कन नगरिने 

• सम्झौता प्रमतकूि कायय  िा मियाकिापिा खचय गरिने ।  

• काननूतिः अमनिायय दामयत्ि कट्टी नगिी भनक्तानी िुने । 

• ििौटी ि पेश्की मिििण अध्यािमिक नगिी भनक्तानी िुने   

 

३.  बिटे खचय ब्यिस्थापन प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे बिेट खचय गदाय प्रचमित काननूी व्यिस्था पािना गने  गिाउनछे । 

• प्रामिमिक तथा प्रशासमनक कियचािीिाई खरिद व्यिस्थापन तथा आमथयक प्रशासन सम्बन्िी मबषयिा 

क्षिता मिकास गने  गिाउइनेछ । 

• खचयका िापदण्ड, काययिि/योिना सञ्चािन मनदमेशका/काययमिमि मनिायण ि कायायन्ियन गने  

गिाइनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे प्रचमित आमथयक काययमिमि ऐन मनयि अननसाि आफै िा अमिकािी 

तोकी मनििाट खचय गने  िा खचयको आदशे मदने ब्यिस्था  मििाइनेछ ।  

• प्रचमित काननू अननसाि पेश भए नभएको एमकन गिी मनम्न अिस्थािा खचय स्िीकृत गरिनेछ   

• स्िीकृत बिेट तथा खचय शीषयकमभर ििी खचय गिेको, 
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• योिना स्िीकृत भएको, 

• खचय गनय मनकासा फँनकन िा भएको, 

• िैदमेशक स्रोतबाट खचय व्यिोने भएिा स्रोत फन कन िा भएको 

 

अमिकाि प्राप्त अमिकािीबाट मनम्नाननसाि खचय गरिनेछ  

• स्िीकृत बिेट, काययिि ि उपिब्ि स्रोतको आिाििा अमिकाि प्राप्त अमिकािीबाट खचय स्िीकृत 

गरिनेछ । 

• खचयिा एकरुपता ि मितव्यमयता लयाउन खचय सम्िन्िी िापदण्ड िा मनदमेशका मनिायण गिी सोको 

पािना गरिनेछ । 

• मशक्षा, स्िास्थ्य, कृमष िस्ता के्षरगत काययिि सम्िन्िी खचय गदाय स्िीकृत िागयदशयन, काययमिमि एिि् 

शतयिरु पािना भएको सनमनमित गरिनेछ । 

• खचयको कागिात ि कािोिाि पनिी भएको आिाि ि आिश्यक मबि भिपाई पेश गनय िगाइनेछ ।   

• मिकास योिना सम्िन्िी खचय गदाय योिनाको सभे, मडिाइन, िागत अननिान तथा काययिि तयाि 

एिि ्स्िीकृत भएको सनमनमित गनय चेकमिि तयाि गिी रुिन गने  व्यिस्था गरिनेछ । 

• स्िीकृत काययिि अननसाि सियिै काययसम्पादन ि िािसािानको प्राप्तीका िामग खरिद सम्बन्िी 

प्रामिमिक एिि ्प्रशासमनक प्रमिया पिूा गरिनेछ । 

• स्थानीय पँूिायिाि मनिायण ि िियत सम्िन्िी मिि भनक्तानी गदाय सम्िमन्ित िडा कायायिय ि िाभग्रािी 

तथा उपभोक्तािाट अमनिायय रुपिा मसफारिस गननयपने व्यिस्था मििाइनेछ । 

• िागत साझेदािीिा कायायन्ियन गरिएका योिनािरुको सम्िन्ििा सम्झौता बिोमिि सम्िमन्ित 

िाभग्रािी, उपभोक्ता समिमत िा स्थानीय संस्थाको योगदानको सनमनमिततँा गरिनेछ । 

• िागत साझेदािी ब्यिोरिएको श्रिदान िा योगदान िकिको खचय गणना गने  ब्यिस्था गरिनेछ । 

• तामिि काययििको िागत अननिान तयाि गदाय काययिि सञ्चािन सम्िन्िी नम्सय ि िापदण्डको 

आिाििा खचय गने  व्यिस्था गरिनेछ ।  

• तामिि, गोष्ठी आमद सञ्चािन गदाय काययििको प्रस्ताि ि िागत अननिान तयाि गिी अमिकाि प्राप्त 

अमिकािीबाट स्िीकृत गिाइनेछ । 

• स्िीकृत प्रस्ताि ि िागत अननिान अननसाि कायय सम्पन्न गिी पेश भएको प्रमतिेदनको आिाििा िकि 

भनक्तानी गरिनेछ । 

• तामिि काययििका सिभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गिी आिश्यकता अननसाि सिीक्षाको व्यिस्था 

गरिनेछ । 

• िैदमेशक सिायता अन्तगयत सञ्चामित काययििको खचय गदाय दात ृसंस्थाको सम्झौता बिोमिि खचय 

ब्यिोरिन ग्राह्य खचय शीषयक  िा मियाकिापिा िार गरिनेछ । 
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• आमथयक तथा सम्बमन्ित कियचािीको िामग आयोिना िेखा सम्बन्िी ज्ञान, मसप तथा क्षिता मबकास 

गरिनेछ । 

• सम्झौता बिोमिि खचयको शीषयक (क्याटोगोिी) मििाई खचय िेखाड्कन गिे नगिेको एमकन गरिनेछ । 

• खचयको सोिभनाय िाग गने  काययिा सियोगी िुने आमथयक ि अन्य मिििण सियिा तयाि गरिनेछ ।  

अमिकाि प्राप्त अमिकािीबाट मनम्नाननसाि खचय स्िीकृत गने  । 

• मिि भनक्तानी गदाय प्रचमित काननूिे तोकेको आयकि, िूलयअमभबमृद्ध कि, ििौटी कट्टी गिेि िार 

भनक्तानी मदने ब्यिस्था गरिनेछ । 

• पेश्की बाँकी भए सम्झौता अननसाि कट्टी गिेि िार भनक्तानी दमँइनेछ । 

• कट्टी गरिएको आयकि िकि सियि ैबैंक दामखिा गरिनेछ । 

• आयकि कट्टी गरिएको कियचािी, व्यमक्त िा संस्थाको नाि नािेसी समितको मिििण ि िलूयअमभबमृद्ध 

कि भनक्तानी मदएको नाि नािेसी समितको मिििण आन्तरिक िािश्व कायायियिा पठाइनेछ । 

• मिि मििक पेश गिेि िार भनक्तानी मदइनेछ । 

४ बिटे खचय ब्यिस्थापनको िनख्य मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 

५ बिटे खचय ब्यिस्थापनको अननगिन सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

 

८.२  पेश्की ब्यिस्थापन 

१. पेश्की ब्यिस्थापन सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ 

• अमिकाि प्राप्त अमिकािीिे स्िीकृत कािको मनमम्त आिश्यक िकि िार पेश्की  मदइनेछ । 

• दमैनक तथा भ्रिण भत्ता, िािसािान खरिद ि ठेक्का  प्रयोिनकोिामग पेश्की मददंा काननूी कायय 

प्रमियािरु पिूा गरिनेछ । 

• काननू बिोमिि अमिकाि प्राप्त अमिकािीिे  पेश्की फर्छ्यौट गने  गिाइनेछ । 

• मिम्िेिाि अमिकािीिे पेश्की फर्छ्यौट कायय सियिा नगिेिा ऐन मनयि बिोमिि काििािी गरिनेछ । 

 

२.  पेश्की ब्यिस्थापन सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ  

• पेश्की नमदए िुनेिा पमन पेश्की मदने । 

• पनिानो पेश्की बाँकी िि ेतापमन नयाँ पेश्की मदने ।  

• पेश्कीको िगत कायि नगरिने । 

• पेश्की फर्छ्यौट तोमकएको सिय मभर नगरिने । 

• िािसािान खरिदको िामग आिश्यकभन्दा बढी पेश्की मदने ।  

• खरिद सम्झौता अननसाि बैङ्क ग्यािेण्टी प्राप्त नगिी पेश्की भनक्तानी िुने । 

• ठेक्का अिमि भिको बैंक ग्यािेण्टी निुने 

• आिश्यक ि पणूय कागिात नभई पेश्की फर्छ्यौटको िामग पेश िुने । 
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• तोमकएको म्याद मभर पेश्की फर्छ्यौट निुने  । 

• पेश्की मिएको प्रयोिन भन्दा फिक प्रयोिनिा खचय दखेाई फर्छ्यौट िुने 

• पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथमिकतािा नपने ।  

४ पेश्की खचय ब्यिस्थापन प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

पेश्कीिा मनम्न मनयन्रणको उपाय अपनाइनेछ 

• पेश्की सम्बन्िी काि, प्रयोिन ि चामिने िकि ि मिििण खनिाई आिश्यक िकि िार पेश्की मदइनेछ । 

• पेश्की िाग गने को पनिानो पेश्की बाँकी िि ेनििकेो िाँच गने  ि पनिानो पेश्की फर्छ्यौट भई नसकेको 

अिस्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गिाई िार नयाँ पेश्की मदइनेछ ।  

• कियचािी बािकेको िकिा पेश्की मिने व्यमक्तको  तीन पनस्ते, स्थायी ि अस्थायी ठेगाना प्रि िेखी पेश्की 

मदइनेछ । 

• पेश्की खातािा पेश्कीको िगत कायि गिी अननगिन गने  ब्यिस्था गरिनेछ । 

• भ्रिण ि िािसािान खरिद पेश्की मददंा भ्रिणआदेश ि खरिदआदशे स्िीकृमत ि  बिेटको 

उपिब्ितािाई ध्यान मदइनेछ । 

• साियिमनक खरिद सम्बन्िी ठेक्का सम्झौता अननसाि पेश्की मददंा सम्झौताको शतय बिोमिि सम्झौता 

अिमि भिको बैङ्क ग्यािेण्टी मिई िार मदइनेछ ।  

• बैंक ग्यािेण्टीको म्याद मनयन्रण खाता िाखी सियिै म्याद थप गिाइनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट गदाय मनम्न बिोमिि गने  गिाइनेछ 

• पेश्की मिनेमदने दनबैिे पेश्की प्रयोिन अननसाि तोमकएको म्यादमभर काननूबिोििको काययमिमि 

अपनाई फर्छ्यौट गने  गिाइनेछ । 

• पेश्की िकि मिने कियचािी, व्यमक्तिाट मबि भिपाईको पछाडी प्रिामणत गिी फाँटिािी समितको 

मनिेदन पेश गने  व्यिस्था गरिनेछ । 

• आमथयक प्रशासन शाखािे पेश्की फर्छ्यौटको िामग प्राप्त मबि भपायई िाँची मिनन मदनन पने िकि ठिर् याई 

पेश्की फर्छ्यौटको िामग पेश गने िाई भिपाई मदने ब्यिस्था गरिनेछ ।  

• तामिि सम्िन्िी काययििको पेश्की फर्छ्यौट गदाय तामिि सम्पन्न प्रमतिेदन संिग्न िामखनेछ । 

• पेश्की खाता अध्यािमिक गिी िामखनेछ । फर्छ्यौट गनय बाँकीको मिििण तोमकएको ढाँचािा तयाि गने  

ि प्रत्येक आमथयक बषयिा पेश्की बाँकीको मिम्िेिािी सािी अननगिन गरिनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट सम्िन्िी काििािी मनम्न बिोमिि गरिनेछ  

• म्याद नाघेको पेश्कीको िकिा काननूी व्यिस्था कडाईका साथ िाग ूगरिनेछ ।   

• फर्छ्यौट गनय अटेि गिेिा िा म्याद मभर फाँटबािी नबनझाएिा पदामिकािी िा कियचािीको िकिा तिब 

िा सनमििा िोक्का गरिनेछ । 

• तिब िा सनमििा  िोक्का गदाय पमन अटेि गिेिा प्रचमित काननू बिोमिि कािबािी गरिनेछ । 
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• सिकािी कियचािी बािकेका अन्य व्यमक्तको िकिा सिकािी बाँकी सिि ब्याि समित असनिउपि गिी 

काििािी गरिनेछ । 

४  पेश्की खचय ब्यिस्थापनको िनख्य मिम्िेिािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 

५  पेश्कँी खचय ब्यिस्थापनको सनशासन समिमतबाट अननगिन िुनेछ । 

९.  बैक खाता सञ्चािन तथा मिसाि मभडान एिि ्िकि दामखिा तथा भनक्तानी 

९.१ बैंक खाता सञ्चािन 

१. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• स्थानीय समञ्चत कोष िगायतका मिमभन्न कोषिरु सञ्चािन गनयको िामग आिश्यक स्िीकृमत मिई िार 

तोमकएको बैंकिा खाता खोिी कािोिाि गरिनेछ । 

• स्थानीय िािश्व, खचय ि ििौटी िगायतका कािोिािको िामग प्रचमित काननू बिोमिि तोमकएको सििूको 

कायय सञ्चािन स्तिको खाता खोिी कािोिाि सञ्चािन गरिनेछ । 

२.  बैंक खाता सञ्चािन सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ  

• तोमकएको बैंकिा कोष खातािरु नखोमिने । 

• खाता खोलदा को.िे.मन.का.िाट आिश्यक स्िीकृमत नमिइने । 

• खाता सञ्चािन तोकेको पदामिकािी  बािके अन्य ब्यमक्तिाट िुने । 

• को.िे.मन.का.को आिश्यक सििमत बेगि आफूखनसी बैंक खाता खोिी कािोिाि गने  । 

३. बैंक खाता सञ्चािन प्रभािकािी बनाउन दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• कानून बिोमिि प्राप्त सिै मकमसिको आम्दानी िकि तोमकएको बैकिा ग-४ सिूिको स्थानीय समञ्चतकोष 

खातािा िम्िा गरिनेछ । 

• स्थानीय मिमिि कोष, मिभाज्य कोष, आकमस्िक कोष ि मिपद ्व्यिस्थापन कोषको िामग ििशिः ग-५, 

ग-६, ग-७.१ ि ग-७.२ सििूको खाता खोमिनेछ । 

• को.िे.मन.का.को मसफारिस मिई नेपाि िारि बैकिाट स्िीकृमत प्राप्त बैंकिा खाता खोमिनेछ ।  

• प्राप्त सिै िकििरु कोषको खातािा आम्दानीको स्रोत दमेखने गिी बैंक दामखिा गरिनेछ । 

• कोषको सञ्चािन कानूनिे तोकेको पदामिकािीबाट िार गरिनेछ । 

• िािश्व, मिमनयोिन िा ििौटी कािोिािको िामग को.िे.मन.का. को मसफारिस मिई तोमकएको बैकिा ििशिः 

ग-१, ग-२ ि ग-३ सििूको खाता खोमिनेछ । 

• मिमनयोमिनतफय को चाि ू खचय तथा पूँिीगत खचय, मित्तीय ब्यिस्था ि मिमिि खचयको िामग कायय 

सञ्चािनस्तिको तोमकएको उप-सििूको खाता खोिी कािोिाि गरिनेछ । 

• आन्तरिक िािश्व, िािश्व बाँडफाँट, अननदान, ऋण तथा मित्तीय ब्यिस्थाबाट प्राप्त िकििरु तोमकएको ४.१ 

ग१ उपसििूको िकि िम्िा गनय मिलने खातािा िम्िा गरिनेछ  ।  

• ििौटी, ििानत, अनेि िनी िापत प्राप्त गिेको िा कट्टी गिेको िकि िम्िा तथा कािोिाि गनय तोमकएको  ग-

३ सििूका खाता खोिी कािोिाि गरिनेछ । 
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• िािश्व, मिमनयोिन ि ििौटी खाताको सञ्चािन प्रचमित काननू बिोमिि गरिनेछ ।  

• मिशेष अिस्था पिी कायायियको नाििा मिशेष खाता खोलनन आिश्यक भएिा सम्बमन्ित 

को.िे.मन.का.िाट आिश्यक सििमत मिई खाता सञ्चािन गरिनेछ । 

• बैक परिितयन गननय पिेिा को.िे.मन.का. िाट आिश्यक सििमत मिइनेछ । 

४.  बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि आमथयक प्रशासन प्रिनखको 

िनेछ। 

५.  बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्िी काययको अननगिन  सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

९.२  मिसाि मभडान तथा सिायोिन 

१. मिसाि मभडान तथा सिायोिन सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• प्रचमित िेखा मनदमेशका बिोमिि कायायियको िािश्व, मिमनयोिन बिेट तथा कोष खाताको बैंक 

स्टेटिेण्ट मनयमित रुपिा मभडान गिी मिसाि मििान मिििणिरु तयाि गरिनेछ । 

• िािस्ि, ििौटी ि खचयको मिसाि सिायोिन प्रचमित िेखा मनदमेशका बिोमिि तोमकएको काययमिमििरु 

अपनाई गरिनेछ। 

२. मिसाि मभडान तथा सिायोिन सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• िािश्व, मिमनयोिन, ििौटी तथा कोष खाताको बैंक स्टेटिेण्ट सम्बमन्ित बैकिाट मनयमित रुपिा प्राप्त 

नगने  ।  

• बैक मिसािसँग बिेट खचय भएको तथा बाँकी िकिको मभडान नगरिने । 

• बैंक मिसाि मििान मिििण तोमकएको ढाँचािा तयाि नगरिने । 

• िािी भएको ति िद्द भएको चेकिरुको मिसाि सिायोिन नगरिने । 

• खचय िेख्दा रनटी भएको अिस्थािा मिसाि सिायोिन नगरिने । 

 

३.  मिसाि मभडान तथा सिायोिन प्रभािकािी बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

िेखा प्रिनख ि मिम्िेिाि कियचािीिे बैंक मिसाि मभडान प्रचमित िेखा ि सिकािी कािोिाि मनदेमशका बिोमिि 

मनम्नाननसाि तयाि गने छन ् 

• कायायियको बिेट खचय, िािश्व, कोष ि ििौटी खाताको बकै स्टेटिेण्ट मनयमित रुपिा प्राप्त गिी िामसक 

रुपिा मिसाि मभडान गरिनेछ । 

• िािश्व खातािा िकि दामखिा भएको ति कायायियिा भौचि पेश नभएको भौचिको मिििण तयाि गरिनेछ 

। 

• बिेट खचयतफय  कायायियिाट चेक िािी भएको ति िैंकिाट भनक्तानी िुन िाँकी चेकको मिििण तयाि गरिनेछ 

। 

• बिेट खचय, िािश्व, कोष ि सम्बमन्ित बैक खाताको स्टेटिेण्ट िीच फिक पिेको िकि तोमकए बिोमििको बैंक 

मिसाि मििान मिििणिरु (ि.िे.ि.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक िमिनाको ७ गते मभर तयाि गरिनेछ । 
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• बैक मिसाि मििान मिििणिरु कायायिय प्रिनख िा मिम्िेिाि अमिकृतिाट प्रिामणत गिाई िामखनेछ । 

• िािस्ि, ििौटी ि खचय मिसािको सिायोिन प्रचमित िेखा सिकािी कािोिाि मनदमेशका बिोमिि गरिनेछ 

। 

• आ.ि. िषयमभर िािी भएको चेकिरुिध्ये िैंकिाट भनक्तानी िुन िाँकी चेकिरुको मिििण तयाि गिी प्रिामणत 

गिाई िामखनेछ ।  

• कायायियिाट िािी भएको मिशेष कािण तोकेको म्यादमभर नसामटएिा चेकिरु िद्द गिी सो चेक बिािि 

िकिको खचय घटाई िा सिायोिन गिी मिसाि मििान गरिनेछ ।  

• आ.ि. मभर िािी भएको चेकिरुिध्ये कन नै चेक िद्द गिी सोको सट्टा अको चेक िािी गननय पदाय पननिः खचय 

भौचि तयाि गिी नयाँ चेक िािी गरिनेछ ।    

• आमथयक िषयको अन्त्यिा मिमनयोिनखातािा िचत िकि मनणयय गिाई स्थानीय समञ्चतकोष खातािा िकि 

िान्सफि गरिनेछ ।  

४ बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि आमथयक प्रशासन प्रिनखको 

िनेछ । 

५    बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्िी काययको अननगिन  सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

९.३  प्राप्त िकिको सनिक्षा तथा बैंक दामखिा 

१.  प्राप्त िकिको सनिक्षा तथा बैंक दामखिा सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ 

• िािश्व, आन्तरिक आय, ििौटी िापत प्राप्त नगद, चेक भौचि आमद सनिमक्षत रुपिा िामखनेछ । 

• प्राप्त िुने नगद तथा चेक िकि प्रचमित आमथयक प्रशासन सम्बन्िी काननू बिोमिि तोमकएको बैंकिा 

सियमभर नै दामखिा गरिनेछ ।   

२. प्राप्त िकिको सनिक्षा तथा बैंक दामखिा सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• नगद, चेक भौचि आमद सनिमक्षत रुपिा िाख्न मिम्िेिाि ब्यमक्त नतोमकने । 

• असनिी िकि सनिमक्षत तिििे निामखने । 

• असनिी िकिको िगत निामखने ि निाखेको कािण िकि मिनामिना िुने । 

• प्राप्त नगद तथा चेक तोमकएको सियिा बैक दामखिा निुने । 

• नगद ि चेक बैक दामखिा नगिी मिनामिना िा दनरुपयोग िुने । 

• मिनामिना िा दनरुपयोग भएको अिस्थािा काननू बिोमिि काििािी निुने । 

३.  मिसाि मभडान तथा सिायोिन प्रभािकािी बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• असनि गिेको नगद, बैङ्क चेक, ििौटी ि िािस्ि िकि सनिमक्षत तिििे िाख्नँे मिम्िेिािी िेखा शाखा 

प्रिनखको िुनेछ । 

• मिम्िेिाि ब्यमक्तिे असिू गिेको नगद, बैङ्क चेक, ििौटी ि िािस्ि िकि सनिमक्षत तिििे िाख्न 

आिश्यक भौमतक तथा सनिक्षा ब्यिस्था गरिनेछ । 

• नगदी िकि असनि गदाय भिपाई िा नगदी प्राप्ती िमसद मदने ब्यिस्था गरिनेछ । 
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• िमसद मनयन्रण खाता िाख्ने ब्यिस्था गरिनेछ । 

• िकि असिू गदाय आमथयक संकेत ि शीषयक खनिाई गने  गिाइनेछ ।  

• असनिी नगद, चेक ि भौचििरुको दमैनकी गोश्वािा िगत िा अमभिेख िाख्ने ब्यिस्था गरिनेछ । 

• प्राप्त नगद तथा चेक िकि तोमकएको बैंकको सम्बमन्ित खातािा शीषयक खनिाई सोिी मदन िा त्यसको 

भोमिपलटसम्ि बैंक दामखिा गरिनेछ  ।  

• बैंक टाढा ििकेो कािण तोमकएको म्यादमभर िकि बैंक दामखिा गनय नसमकने अिस्थािा एक ति 

िामथको अमिकािीको स्िीकृमत मिई तोमकएको सियसीिा मभर िकि दामखिा गरिनेछ । 

• तोमकए बिोमििको म्यादमभर िकि दामखिा नगिेको अिस्थािा यस्तो िकि सम्बमन्ित ब्यमक्तिाट 

असिू गिी काननू बिोमििको िरििाना ि अन्य काििािी गरिनेछ ।  

४.  प्राप्त िकिको सनिक्षा तथा बैंक दामखिा सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी आमथयक प्रशासन प्रिनखको िुनेछ । 

५.  प्राप्त िकिको सनिक्षा तथा बैंक दामखिा सम्बन्िी काययको अननगिन  प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतबाट िुनेछ । 

९.४ भनक्तानी मनयन्रण 

१.  भनक्तानी मनयन्रण सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• भनक्तानी आदेश मदने काययको िामग पदामिकािी तथा मिम्िेिािी तोमकनेछ । 

• भनक्तानी आदशे मददंा प्रचमित काननू बिोमिि िीत पनगे नपनगेको िाँच गिी भनक्तानी आदशे िािी गने  ि 

खचय िेमखनेछ । । 

• भनक्तानी मददंा प्रचमित काननू तथा िेखा मनदमेशका बिोमिि तोकेको काययमिमििरु पािना गरिनेछ । 

२.  भनक्तानी मनयन्रण सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• भनक्तानी आदशे मदने आमिकािीक ब्यमक्त नतोमकने । 

• भनक्तानी आदशे मदने पदामिकािीिे ििाफदिेीता पािना नगने  । 

• तोमकएको िीत िा प्रकृयािरु पनिा नगिी भनक्तानी आदशे मदने ।  

• भनक्तानी आदशे ि गौश्वािा भौचि तयाि नगिी चेक िािी गने  

• भनक्तानीको प्रकृया पािना नगने  । 

• िािी भएको चेकिरु सम्बमन्ितिाई सियिा नबनझाउने ।  

• खचय िेखेको चेकिरु आमथयक िषयमभर नबनझेकोिा भौचि उठाई मिसाि सिायोिन नगने    

३.   भनक्तानी मनयन्रण प्रभािकािी बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• प्रचमित काननूिा उलिेख भए बिोमिि भनक्तानी आदशे मदने आमिकािीक पदामिकािी तोमकनेछ । 

• भनक्तानी आदेश मदने पदामिकािीको अमिकाि ि कतयब्य समित ििाफदिेी बिन गननयपने ब्यिस्था 

गरिनेछ । 

• तोकेको प्रिनखिरु सरुिा िा मिम्िेिािीिा ििेफेि िुदँा कानून बिोमिि भनक्तानी आदशे मदने अको 

पदामिकािी तोमकनेछ । 

• भनक्तानी आदशे मददंा मनम्न कन िािा मनमित िुने 
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• स्िीकृत बिेट काययिि, अमख्तयािी, मनकासा ि फन कन िा सिेतको आिाििा खचय िेख्न मिलने िकिकोिार 

भनक्तानीआदेश मदइनेछ  । 

• भनक्तानी आदशे मददंा खचयको प्रकृया पिूा भएको ि मििभिपाई िगायतका आिश्यक कागिात 

प्राप्तभएको सनमनमित गरिनेछ ।  

• खचयका सिै प्रकृयािरु पिूा भएको िाँच गिी िार तोमकए बिोमििको गौश्वािा भौचि तयाि गिी चेक 

िािी गरिनेछ । 

मिम्ििेाि पदामिकािीिे भनक्तानी मददंा मनम्न काययमिमि अपनाइनेछ 

• भनक्तानी मददंा प्रचमित काननू बिोमिि भनक्तानी पाउने सम्बमन्ित ब्यमक्त िा फियको खातािा बैंक िाफय त 

सोझै िकि िम्िा गने  िा चेक िािी गने  गिी भनक्तानी मदइनेछ । 

• भनक्तानी पाउने व्यमक्त, फिय, संस्था िा कम्पनीको नािनािेसी ि ठेगाना खनिाइनेछ । 

• सिी भएको चेकिरु सनिमक्षत रुपिा िाखी सम्बमन्ित व्यमक्त, फिय िा कम्पनीिाई अमििम्ब बनझाउने 

ब्यिस्था गरिनेछ । 

 

४.  भनक्तानी मनयन्रण सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि आमथयक प्रशासन प्रिनखको िनेछ । 

५.  भनक्तानी मनयन्रण सम्बन्िी काययको अननगिन  सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

१०. अननदानको प्राप्ती तथा उपयोग सम्बन्िी मनयन्रण 

१०.१ अननदान प्राप्ती 

१.   अननदान प्राप्ती सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• काययसम्पादनिा आिारित मित्तीय सिानीकिण अननदान प्रामप्तका िामग तोमकएका शतयको पािना 

गरिनेछ । 

• सिपिूक ि मिशेष अननदान प्रामप्तका िामग आयोिना तथा काययिि तयािी पिूा गिी सियिै िाग गरिनेछ 

। 

२.   अननदान प्राप्ती सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ 

• सिानीकिण अननदान प्रामप्तका िामग तोमकएका शतयिरु पािना निुने । 

• आयोिना िाग नै नगने  । 

• तयािी पिूा नगिी आयोिना िाग गने  । 

• तोमकएको सियिा आयोिना िाग नगने  

३.   अननदान प्राप्ती प्रभािकािी बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• िामरिय प्राकृमतक स्रोत तथा मित्त आयोगद्वािा मनिायरित काययसम्पादनिा आिारित अननदान पद्धमतका 

सचूक ि सोको आिाि बािे स्पि भइनेछ  । 

• तोमकएको आिाििरु ि सचूक बिोमिि सम्पादन गननयपने कायय सियिै गरिनेछ । 

• िामरिय प्राकृमतक स्रोत तथा मित्त आयोग ि सङ्घीय तथा प्रदेश अथय िन्राियिा उपिब्ि गिाउननपने 

आगािी आमथयक बषयको आय ि ब्ययको प्रक्षेपण िगायतका मिििण सियिा नै उपिब्ि गिाइनेछ ।  
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• सिपनिक ि मिशेष अननदानबाट सञ्चािन गनय समकने प्रामिमिक सम्भाव्यता ि िागत िाभ मिशे्लषण 

गिी उपयनक्त दमेखएका आयोिनािरुको सचूी तयाि गरिनेछ । 

• सिपनिक ि मिशेष अननदानका िामग नेपाि सिकाि ि प्रदशेिे स्िीकृत गिेको काययमिमििा तोमकए 

बिोमििको प्रकृया पिूा गिी आयोिना िाग गरिनेछ । 

४.  अननदान प्राप्ती सम्बन्िी प्रिनख मिम्िेिािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि आमथयक प्रशासन प्रिनखको िनेछ । 

५.  अननदान प्राप्ती सम्बन्िी काययको अननगिन  सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

१०.२ अननदानको उपयोग 

१.  अननदानको उपयँोग सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• अननदान िकि खचय गदाय स्िीकृत मनदमेशका तथा काययमिमिको पािना गननय गरिनेछ । 

• अननदान िकिको िेखा िाख्ने तथा िेखापिीक्षण गिाउने कायय ब्यिमस्थत गरिनेछ । 

२.  अननदानको उपयोग सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• उपिब्ि गिाएको अननदान िकि तोमकएको कायायन्ियन मनदमेशका तथा कायायमिमिको पािना नगिी 

खचय गने  

• अननदान खचयको िेखा ब्यिमस्थत रुपिा निाख्ने । 

• खचयको िेखापिीक्षण नगिाउने । 

३.   अननदान प्राप्ती प्रभािकािी बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

अननदान खचय सम्िन्ििा दिेायका मनयन्रण उपाय अपनाइनेछ  

• तोमकएको अननदान कायायन्ियन, पनमस्तका, मनदमेशका, नम्शय ि काययमिमिको पािना गिी खचय गरिनेछ 

।  

• अननदान खचय सम्िन्ििा तोमकएको खरिद प्रमिया अपनाइनेछ ।  

• खचयको फाँटिािी मिि भिपाई प्रिामणत गिी िामखनेछ ।  

• अननदान िकि तोमकएको प्रयोिन ि काययको िामग िार खचय गरिनेछ । 

• खचय प्रगमत सम्िन्ििा मनयमित रुपिा अननगिन गरिनेछ । 

• आमथयक बषयको अन्त्यिा खचय नभई बाँकी ििकेो मिि िुने अननदान िकि सियिै मफताय गरिनेछ । 

• अननदानको आम्दानी खचयको अध्यािमिक मिसाि िाखी प्रगमत प्रमतिेदन सङ्घीय ि प्रदशे मनकाय 

सिक्ष पेश गरिनेछ। 

• सिै प्रकािको अननदान खचयको तोमकए बिोमिि िेखा िाख्ने ि मित्तीय प्रमतिेदन तयाि गने  ब्यिस्था 

गरिनेछ । 

• अननदान खचयको अमनिायय रुपिा आन्तरिक तथा अमन्ति िेखापिीक्षण गिाइनेछ ।  

• मित्तीय प्रमतिेदन ि िेखापिीक्षण प्रमतिेदन सम्बमन्ित मनकायिाई पठाइनेछ । 

४.  अननदान उपयोग सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि आमथयक प्रशासन प्रिनखको िनेछ । 

५.  अननदान उपयोग सम्बन्िी काययको अननगिन  सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 
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११ प्रशासमनक खचय - तिि तथा सनमििा, सिािी सािन तथा उपकिणको उपयोग ि िियतको मनयन्रण 

११.१  तिि सनमििा खचय 

१.  तिि सनमििा खचय सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• काननू बिोमिि मनयनक्त कियचािीिाई प्रचमित ऐन मनयि बिोमििको तिि भत्ता खनिाइनेछ । 

• तिब भनक्तानी गदाय प्रचमित काननू बिोमििको कोष िकििरु कट्टा गिी भनक्तानी गरिनेछ । 

• तिि सनमििा भनक्तानी गदाय तोमकएको िकिभन्दा िढी पारिश्रमिक पाउनेको िकिा पारिश्रमिक किकट्टी 

गिी दामखिा गरिनेछ । 

२.  तिि सनमििा खचय सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• तिि तििी प्रमतिेदन पारित नगिी तिि खचय िेख्ने । 

• नपाउने अिमिको तिि भत्ता भनक्तानी गने  । 

• िढी अिमि काििा िाखेकोिा  तिि भत्ता मदने ।  

• मिदा स्िीकृत नगिाएकोिा पमन तिि मदइने । 

• िामसक तिबबाट प्रचमित काननू बिोमिि कट्टी गननयपने िकििरु कट्टी नगरिने । 

• कट्टी गिेको िकि सिय िै तोमकएको मनकायिा िम्िा गनय नपठाउने 

• बैंक िाफय त तिि भनक्तानी नगिी नगद ैभनक्तानी गरिने । 

३.   तिि सनमििा खचय व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• प्रचमित काननू बिोमिि मनयनक्त भएका कियचािीको िार तिि खनिाइन े। ऐन मनयि मिपरित अस्थायी 

िा ज्यािादािी ि किाििा कियचािी िाखेकोिा तििभत्ता खनिाइने छैन । 

• कियचािीिाई काननू बिोमििको तिि, भत्ता  ि सनमििा िार उपिब्ि गिाइने ।  

• पदामिकािीको सनमििा प्रदशे कानूनिा उलिेख भए बिोमिि िार मदइन े। 

• काननू मिपरित कियचािी मनयनक्त गिी काििा िगाएिा िा अमनयमित सनमििा खनिाएिा यस्तो 

कियचािीिे खाएको तिि सनमििा िापतको िकि असिू गने  ब्यिस्था गरिनेछ  । 

मनम्न बिोमििको प्रमकया पनगकेो सनमनमित गिी भनक्तानी गरिनेछ 

• काययित कियचािीिरुको तििी प्रमतिेदन सम्बमन्ित कायायियिाट पारित भएको सनमनमित गरिनेछ । 

• प्रशासन शाखािाट िामिि मिििण रुिन गिी िार तिि खनिाइनेछ । 

• कियचािीको स्थायी िेखा नम्िि (पान) अमनिायय रुपिा मिन िगाई सो नम्िि तििी मिििणिा 

िामखनछे । 

• पदामिकािीको िामसक सनमििा बापतको िकि  प्रदशे काननू बिोमिि भएको सनमनमित गरिनेछ । 

• प्रस्तामित िमिनाको कूि तिि खचय मिगत िमिनाको तिि खचयभन्दा सािभतू रुपिा फिक भए 

नभएको ििेी फिक ििकेो भए सोको कािण सनमनमित गरिनेछ । 

 तिि खचय िेख्दा मनम्नाननसाि मनयन्रण कायि गरिनेछ 

• िमिना भनक्तान भएपमछ तिि भत्ता खनिाइनेछ । 
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• पदिा बिािी गिेको मदनदमेख िार तिि भत्ता खनिाइनेछ  । 

• मनिम्िनिा पिेकोिा काननू अननसाि पाउने तिि भत्ता िार मदइनेछ ।  

• एक िषयको सेिा अिमि पनगेपमछ िार तिि बमृद्ध  (ग्रेड) मदइनेछ ।  

• चाडपिय खचय सनमििा तोमकएको चाडपियको िामग िार मदई अमभिेख िामखनेछ । 

 मनम्न बिोमििको तिि भनक्तानी नगरिने 

• मिदा स्िीकृमत गिाएको बािके अननपमस्थत अिमिको तिि मदइनेछैन ।  

• बेतिबी मिदा िा असािािण मिदा मिएकोिा तिि भनक्तानी गरिनेछैन । 

• कियचािीिाई सेिा सम्बन्िी ऐन मनयि मिपिीत िुने गिी काििा खटाएको िा िढी अिमि काििा 

िाखकेोिा सो अिमिको तिि भत्ता मदइने छैन ।  

• बढी अिमि काि खटाएिा प्रचमित काननू बिोमिि कियचािीिे खाएको तिब, भत्ता काि खटाउने 

पदामिकािीबाट असनि गरिनेछ । 

 िामसक तिििाट मनम्न बिोमििको कट्टी गिी भनक्तानी गरिनेछ 

• दश प्रमतशतका दििे कियचािी सञ्चय कोष िकि कट्टा गिी सोिा शत प्रमतशत िकि थप गरिनेछ । 

• नागरिक िगानी कोष िा अन्य कोषिा योगदान गिेका कियचािीिरुको िकिा िामसक तिबबाट 

तोमकएको प्रमतशत िकि कट्टी गरिनेछ।  

• योगदानिा आिारित अिकास कोषिा योगदान गिेका कियचािीिरुको िकिा तोमकएको प्रमतशत िकि 

कट्टा गिी सो िकििा तोमकएको प्रमतशत िकि थप गरिनेछ । 

• तोमकएको प्रमतशतिा कोष कट्टी गरिएको िकि सम्बमन्ित कोषिा तोमकएको सियमभर दामखिा गनय 

पठाइनेछ । 

• तोमकएको मनकायिा कोष कट्टी िकि िम्िा गनय ि सो सम्बन्िी अमभिेख रुिन गनय मिद्यनतीय िाध्यिको 

उपयोग गरिनेछ । 

• तिि सनमििा भनक्तानी गदाय प्रत्येक पदामिकािी िा कियचािीिे िामषयक रुपिा पाउने तिि, भत्ता ि 

सनमििा सिेतको कन ि िकििा आयकि ऐनबिोमिि कियोग्य आय गणना गिी िामसक तिबबाट 

अमग्रिरुपिा कट्टा गिेि िार तििखचय िेमखनेछ  । 

• तििी मिििणिा प्रत्येक पदामिकािी िा कियचािीको स्थायी िेखा नम्िि (पान) अमनिायय रुपिा 

िामखनछे । 

• भनक्तानीिा कट्टा गिेको पारिश्रमिक कि िकि सम्भि भएसम्ि मिद्यनतीय आयकि कट्टी प्रणािी िाफय त 

सम्बमन्ित िािश्व कायायिय पठाई कि अमिकृतिाट प्रिाणीकिण गिाई मनस्सा िामखनछे । 

कियचािी ि पदामिकािीको तिि सनमििा िकि भनक्तानी गदाय मनम्न प्रमियािरु अपनाउनेिः 

• तिि सनमििा मितिणकोिामग बैंक तोकी सो बैंकिा प्रत्येक ब्यमक्तको खाता खोलन िगाई बैंकिाफय त 

िकि उपिब्ि गिाइनेछ । 
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• तिि भनक्तानी मिििणिा बैंक खाता िाफय त िकि िम्िा गिेको प्रिाण संिग्न गने  गिाइनेछ । 

 

४.  तिि सनमििा खचय सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि आमथयक प्रशासन प्रिनखको िुनेछ 

। 

५.  तिि सनमििा खचय सम्बन्ििा सम्बन्िी काययको अननगिन िेखापिीक्षण ि  सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

११.२  भत्ता, सनमििा तथा मिमिि खचय 

१. भत्ता, सनमििा तथा मिमिि खचय सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• पदामिकािी तथा कियचािीको बैठक भत्ता, दमैनक भत्ता एिि् भ्रिण खचय आमद काननू बिोमिि िार 

मितिण गरिनेछ । 

• मिमिि खचय िापदण्ड बनाइ खचय गने  गिाउने ब्यिस्था गरिनेछ । 

• प्रचमित काननू ि िापदण्ड बिोमिि आमथयक सिायता  मितिण गने  गिाउने ब्यिस्था गरिनेछ । 

२.  भत्ता, सनमििा तथा मिमिि खचय सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• प्रचमित ऐन मनयि मिपरित भत्ता तथा सनमििा मदईने । 

• अमनयमित भत्ता तथा सनमििा मदएिाट स्थानीय तिको प्रशासमनक खचय बढ्ने । 

• िापदण्ड मिपरित मिमिि खचय िेमखने । 

• प्रचमित काननू ि िापदण्ड मिपरित आमथयक सिायता मितिण िुने । 

• पिुचँको आिाििा मितिण िुने । 

३.   भत्ता, सनमििा तथा मिमिि खचय व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• अमत आिश्यक कािको िामग िार अमिकाि प्राप्त अमिकािीको स्िीकृमतिा बैठक िामखनेछ । 

• बैठक भत्ता, दमैनक तथा भ्रिण भत्ता खचय सम्बमन्ित काननूिा तोमकएको दििा िार मदइनेछ । 

• पदामिकािीको सञ्चाि सनमििा, खािा खचय, िामसक भत्ता, सभा भत्ता आमद सनमििा प्रचमित काननू 

बिोमिि ि कियचािीको अमतरिक्त सिय भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आमद सनमििा काननू बिोमिि िापदण्ड 

तथा सचूक तोकेि िार उपिव्ि गिाइनेछ । 

• भत्ता तथा सनमििा मितिण गने  ि मनयन्रण गने  सम्िन्ििा सङ्घीय िा प्रदशे मनकायिे कन नै िागयदशयन 

िा परिपर गिेको भए सोको पािना गने  गिाउने ब्यिस्था मििाइनेछ ।  

• भत्ता तथा सनमििा खचयको िेखापिीक्षणिाट बेरुिन कायि भएिा तत्काि मनयमित िा असनि फर्छ्यौट 

गने  गिाइनेछ। 

• मिमिि खचय अन्तगयत ब्यिोरिने खचयको प्रकाि सम्िन्ििा स्पि ब्याख्या गिी िापदण्ड स्िीकृत गरिनेछ 

। 

• अमनयमित खचय सम्िन्ििा िेखापिीक्षणिाट बेरुि ू कायि भएिा तत्काि असूि फर्छ्यौट गने  

गिाइनेछ । 

• आमथयक सिायता मितिणको िामग िस्तनगत िापदण्ड तथा सचूक तयाि गिी सोको आिाििािार मदने 

ब्यिस्था गरिनेछ ।  
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• सङ्घीय तथा प्रदशे सिकाििाट प्राप्त अननदानिाट आमथयक सिायता मितिण गरिने छैन । 

• सङ्घीय िा प्रदशे िन्रािय/मनकायद्वािा िािी भएका िागयदशयन िा परिपर पािना गने  गिाइनेछ ।  

• अमनयमित खचय सम्िन्ििा िेखापिीक्षणिाट बेरुि ू कायि भएिा तत्काि असूि फर्छ्यौट गने  

गिाइनेछ । 

 

४.  भत्ता, सनमििा तथा मिमिि खचय सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि आमथयक प्रशासन 

 प्रिनखको िुनेछ । 

५.  भत्ता, सनमििा तथा मिमिि खचय सम्बन्िी काययको अननगिन िेखापिीक्षण ि  सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

११.३  सिािी सािन तथा उपकिणको प्रयोग तथा िियत 

१.  सिािी सािन तथा उपकिणको प्रयोग तथा िियत सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• सिािी सािन ि िेमशनिी उपकिणको प्रयोग गने  सनमििा कानूनिे तोकेको पदामिकािी तथा कियचािीिाई िार 

उपिब्ि गिाइनेछ । 

• सिािी सािन ि िेमशनिी उपकिण  यथासियिा नै आिश्यक िियत तथा समभयमसङ्ग गिाई िियत खचयिा 

तोमकए बिोमििको मनयन्रण ब्यिस्था कायि गरिनेछ । 

२.  सिािी सािन तथा उपकिणको प्रयोग तथा िियत सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• सनमििा नपाउने पदामिकािीिरुिे पमन सनमििा मिने ।  

• सिािी सािन ि िेमशनिी उपकिण  अनमिकृत रुपिा प्रयोग गने  । 

• सिकािी काि िािकेिा सिािी सािनिरु प्रयोग िुने 

• सिािी सािन ि उपकिण िियत सम्भाि ि समभयमसङ्ग सियिा नगरिने । 

• सिािी सािन ि उपकिण अनािश्यक रुपिा िियत गिाईने 

• िियत खचयिा मनयन्रण कायि निुने । 

३.  सिािी सािन तथा उपकिणको प्रयोग तथा िियत व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

मनम्न बिोमिि सिािी सािन तथा उपकिण प्रयोग गने  व्यिस्था गरिनेछ 

• काननूद्वािा सिािीसािन प्रयोग गनय पाउने पदामिकािी िा अमिकािीकोिामग िार सिािीसािनको 

व्यिस्था गरिनेछ । 

• सिािी सािन ि उपकिणिरु सिकािी काििा िार प्रयोग गनय पाउने गिी मनयन्रणको ब्यिस्था गरिनेछ 

। 

• कायायियको कािको मसिमसिािा सिािी सािन प्रयोग गदाय स्िीकृमत आदशे मदने मिने व्यिस्था 

गरिनेछ । 
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सिािी सािन ि उपकिणको िियतिा मनम्न बिोमििको व्यिस्था गरिनेछ 

• सिािी सािन ि उपकिणको िियत सम्भाि ि समभयमसङ्ग गननयपनेिािे सम्बमन्ित कम्पनीको कायय 

तामिकाको अमभिेख ब्यिमस्थत रुपिा िाखी सो बिोमिि िियत सम्भाि गने  ब्यिस्था मििाइनेछ ।  

• चािन सिािी सािन ि उपकिण  सञ्चािनको अमभिेख िामखनेछ । मिग्रेको अिस्थािा तत्कािै 

िानकािी गिाउननपने ब्यमक्त तोक्ने । िियतको खरिद कायय गदाय साियिमनक खरिद ऐन मनयिाििीको 

प्रमिया पािना गिाइनेछ ।  

• सिािी सािन ि उपकिणको िियत सम्भाि गिाउँदा प्रामिमिक िाँच गिाई िियत गननयपने सािानको मिििण 

ि िागत अननिान तयाि गिी तोकेको अमिकािीिाट स्िीकृमत गिाउने ब्यिस्था गरिनेछ  ।  

• सिािी सािन ि उपकिण कन न कन न मिमतिा के कमत पाटय पनिाय कमत िागतिा िियत गरिएको िो सोको 

मिििण खनिाई िियत सम्भाि तथा संिक्षणको (ि.िे.प.फा.नं.४१५) अमभिेख िामखनेछ ।  

• सिािी सािनको िियत गिाउँद चािकबाट प्रिामणत गिाउने । पनिानो पाटयपनिाय सािान भण्डाि मफताय 

गिाउने । तोकेको िकिभन्दा बढी िलूयको सािान परिितयत गदाय िियतको अमभिेख िामखनेछ । 

• सिािीसािनको मििाखचय ि तेस्रोपक्ष दामयत्ि भनक्तानीगदाय अमिकािप्राप्त अमिकािीिाट स्िीकृमत गिाई 

संिग्न गिाइनेछ ।   

४. सिािी सािन ि उपकिणको िियत सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि आमथयक प्रशासन 

प्रिनखको िुनेछ । 

५. सिािी सािन ि उपकिणको िियत सम्बन्िी काययको अननगिन िेखापिीक्षण ि  सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

११.४  इन्िन खचय 

१. इन्िन खचय सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• सिािी सािन ि  उपकिणको इन्िन खचय सम्िन्ििा तोमकएको मनयन्रण ब्यिस्था पािना गरिनेछ । 

२.  इन्िन खचय सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• सिािी सािन ि उपकिणको इन्िन खचयको अमभिेख तोमकए बिोमिि निामखने । 

• सिािी सािन ि उपकिणको इन्िन खचयिा मनयन्रण कायि निुने । 

३.    इन्िन खचय व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

सिािी सािन ि उपकिणको इन्िन खचय िेख्दा मनम्न बिोमििको मनयन्रण व्यिस्था गने  । 

• प्रचमित काननूिे इन्िन सनमििा पाउने पदामिकािी िा अमिकािीको िकिा इन्िन पाउने कोटा तोकी 

सोिी बिोमिि इन्िन उपिब्ि गिाउने व्यिस्था गने  । इन्िन खचय िाग गने  फािाि स्िीकृत गिाउने 

व्यिस्था गरिनेछ ।  

• प्रयोग भएको इन्िनको परििाण समित तोमकएको ढाँचािा िगिनक (ि.िे.प.फा.नं.९०५) िामखनेछ ।  

• कायायियिा नै इन्िन िौज्दात िाखी उपिब्ि गिाउने ब्यिस्था गदाय िाग फािाि, खरिद आदशे, 

दामखिा प्रमतिेदन समित िगबनक पेश गने  व्यिस्था मििाइनेछ । 
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११.५  सेिा ििशनि  भाडा तथा मिज्ञापन खचय 

१.  सेिा ििशनि, भाडा तथा मिज्ञापन खचय सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• सेिा ििशनि, सचूना प्रकाशन ि भाडा खचयगदाय मितव्ययी ब्यिस्था पािना गरिनेछ । 

२.  सेिा ििशनि  भाडा तथा मिज्ञापन खचय सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• सेिा ििशनिको भनक्तानी सियिा नगिी िरििाना मतने ।  

• सेिा ििशनि ि भाडा खचय गदाय तोमकएको मनयन्रण काययमिमि नअपनाउने । 

• सचूना प्रकाशन अमिकाि प्राप्त अमिकािीको स्िीकृमत िेगि गने  । सञ्चाि िाध्यििाट छन ट सनमििा 

नमिई अपब्यय गने  । 

३.  सेिा ििशनि  भाडा तथा मिज्ञापन खचय व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• सेिा ििशनि ि भाडाको भनक्तानी तोमकएको सियिानै गरिनेछ ।  

• सेिाििशनि भनक्तानीिा सेिाप्रदायकिे मदने छन ट प्राप्त गरिनेछ ।  

• कायायियिे कन नै पमन प्रकािको घि बिाि तथा अन्य  सािान भाडािा मिँदा अमनिायय रुपिा सम्झौता 

गरिनेछ । 

• घि बिाि तथा अन्य भाडा भनक्तानी गदाय भाडा सम्बन्िी सम्झौताका शतय बिोमििको भाडा िकि 

भनक्तानी मदइनेछ । 

• मििम्ि शनलक भनक्तानी गदाय अमिकाि प्राप्त अमिकािीिाट मनणयय  गिाइनेछ । 

• आिश्यक सचूनािरु िार अमिकाि प्राप्त अमिकािीको स्िीकृमतिा तोमकएको उपयनक्त िाध्यििाट 

प्रकाशन गने  ब्यिस्था गरिनेछ । 

• सचूना प्रकाशन गदाय सम्बमन्ित टेमिमभिन, एफ.एि. सञ्चािक िा पमरका प्रकाशक िाफय त सोझै 

सचूना प्रकाशन गिी मतनीिरुिे मदने  कमिशन िा छन ट सनमििा कट्टा गिी िार खचय िेमखनेछ । 

• पमरकािा प्रकाशन नगरि निुने सचूना िार सम्भि भएसम्ि सानो साईििा पमरकािा प्रकाशन गिी 

अन्य सचूना िेबसाइट िाफय त साियिमनक गरिनेछ । 

४.  सेिा ििशनि  भाडा तथा मिज्ञापन खचय सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि आमथयक 

प्रशासन प्रिनखको िुनेछ । 

५. सेिा ििशनि  भाडा तथा मिज्ञापन खचय सम्बन्िी काययको अननगिन िेखापिीक्षण ि  सनशासन समिमतबाट िुनेछ 

। 

 

१२ खरिद काययको मनयन्रण-िािसािान खरिद, मनिायण कायय तथा सेिा खरिद 

 

१२.१ खरिद काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी 

१.  खरिद काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• खरिद काययको व्यिस्थापन गनय प्रचमित काननूद्वािा तोके अननसािको संस्थागत व्यिस्था गरिनेछ । 
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• िामषयक खरिद योिना ि आिश्यकता अननसाि खरिद गनरु योिना तयाि गरिनेछ । 

• खरिद गननय अगाडी खरिद सम्बन्िी तयािी काययिरु पँिूा गरिनेछ । 

• खरिद कायय गननय अमघ िािसािान, मनिायण कायय ि सेिाको स्पेमसमफकेशन तयाि गरिनेछ । 

२.  खरिद काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• प्रचमित काननूिे तोके अननसाि खरिद मनयिाििी तिनयिा नगने  । 

• खरिद एकाइ तथा कियचािीको ब्यिस्था नगरिने ।  

• मिज्ञ कियचािीको अभाििा खरिद कायय प्रभामित िुने  

• खरिद ऐन मनयिाििी अननसािको िामषयक खरिद योिना ि खरिद गनरु योिना तयाि नगरिने 

• खरिद सम्बन्िी आिश्यक तयािी काययिरु नगरिने िा यथासियिा नगरिने । 

• खरिद गने  िािसािान, मनिायण कायय ि सेिाको मिििण ि स्पेमसमफकेशन तयाि नगरिने ।   

३.  खरिद काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

साियिमनक खरिद ऐन, २०६३ को पािना गननयपन े। साथै ऐनको अमिनिा ििी खरिद मनयिाििी बनाई 

िाग ूगरिनेछ। 

• खरिद काययबोझ ि कायय प्रकृमतको आिाििा खरिद एकाइको स्थापना गने  । खरिद कायय गनय कियचािी 

तोमकनेछ ।   

• खरिद कायय साियिमनक खरिद अननगिन कायायियिे तोकेको योग्यता भएको ि खरिद कायय सम्बन्िी 

ज्ञान भएको िा तामिि प्राप्त गिेको कियचािीबाट गिाइनेछ । 

• कियचािीिाई खरिद सम्बन्िी आिश्यक तामिि उपिब्ि गिाइनेछ । 

• िामषयक १० िाख रुपैयाभन्दा  बढी िकिको खरिद कायय गदाय िामषयक खरिद योिना अमनिायय रुपिा 

तयाि गरिनेछ। 

• िामषयक १० किोड रुपैयाभन्दा बढी िकिको खरिद कायय गदाय ि बिुबषीय योिनाका िामग खरिद गदाय 

खरिद गनरुयोिना तयाि गिी तोमकएको अमिकािीिाट स्िीकृत गिाइनेछ ।  

• खरिद गनरु योिना तयाि गिेकोिा सो योिना सिेतिाई आिाि मिई िामषयक खरिद योिना तयाि 

गरिनेछ ।  

• खरिद गनरुयोिना ि िामषयक खरिद योिना तयाि गने  मिम्िेिाि कियचािी तोमकनेछ । 

खरिद गननय अगाडी साियिमनक खरिद मनयिाििीिा ब्यिस्था भए बिोमििको  मनम्न खरिद सम्बन्िी तयािी 

काययिरु गरिनेछ 

• खरिद आिश्यकताको पमिचान, आपमूतयकतायको उपिब्िता, अमघलिा िषयिरुिा भएको सिान 

प्रकृमतको खरिद प्रमियाको अध्ययन, खरिदको मिििण, परििाण ि क्षेर, खरिद सििूिा मिभािन िा 

प्याकेि मनिायण, खरिदको आमथयक स्रोत ि िकिको पमिचान, खरिद मिमिको छनौट, बोिपर योग्यता 

िा पिूय योग्यताको कािबािीको आिश्यकता आमद ।  
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• खरिद काययप्रकृमत अननसाि आपमूतयकताय, मनिायण व्यिसायी, पिािशयदाता, गैि सिकािी संस्था िा सेिा 

प्रदायकको योग्यताको आिाििा छन ट्टाछन टै्ट िौिनदा सचूी  तयाि गने  ।  

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे खरिद तयािी काययको मिम्िेिािी तोक्ने । 

िािसािान, मनिायण कायय िा सेिा आमद खरिद गननय अमघ मनम्न कायय गरिनेछ 

• िािसािान, मनिायण कायय िा सेिा आमदको स्पेमसमफकेशन, योिना, नक्शा, मडिाइन, मिशेष 

आिश्यकता िा अन्य मिििणिरु तयाि गरिनेछ ।  

• सम्बमन्ित िािसािान, मनिायण कायय िा सेिाको िस्तनगत प्रामिमिक तथा गनणस्तििन्य मिशेषता ि 

कािको आिाििा मिििण तयाि गरिनेछ । 

• मिििणिा िािसािान, मनिायण कायय िा सेिाको खास ब्राण्ड, िेडिाकय , नाि, पेटेण्ट, मडिाइन, प्रकाि 

आमद मिशेषतािरु स्पिरुपिा बनमझने गिी उलिेख गरिनेछ । ति, प्रमतस्पिायिाई सीमित गने  गिी उत्पमत्त 

िा उत्पादकको नाि ि खास प्रकािको मिििण, आिाि, सङ्केत िा शब्दाििी उलिेख गरिनेछैन । 

 

४.  खरिद काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी खरिद इकाइ प्रिनखको िुनेछ । 

५.   खरिद काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतबाट िुनेछ । 

१२.२ िागत अननिान सम्बन्िी मनयन्रण 

१. िागत अननिान सम्बन्िी मनयन्रण सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• िागत अननिान तयाि गिेि िार िािसािान, मनिायण कायय ि सेिा खरिद कायय गरिनेछ । 

• िािसािान, मनिायण कायय ि सेिा खरिदको िागत अननिान तयाि गदाय खरिद ऐन, मनयिाििीिा तोके 

बिोमििको काययमिमि पिूा गरिनेछ । 

२. िागत अननिान सम्बन्िी मनयन्रण सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• िािसािान, मनिायण कायय ि सेिा खरिदको िामग िागत अननिान तयाि नगरिने ।  

• िागत अननिान तयाि गने   िनशमक्तिा दक्षताको अभाि 

• िागत अननिान तयाि गदाय खरिद मनयिाििीको प्राििान बिोमिि नगरिने । 

• तोमकएको दिभाउ, नम्सय, दिमिशे्लषण, काययमिमि आमदको पािना नगरिने ।  

• प्रमिया पनिा भएको सनमनमित नगिी िागत अननिान स्िीकृत गरिने ।  

• अमिकाि नभएको अमिकािीिाट िागत अननिान स्िीकृत गरिने 

 

३.  िागत अननिान सम्बन्िी मनयन्रणिा दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

    िािसािान, मनिायण कायय िा सेिा खरिद गननय अमघ मनम्नाननसाि िागत अननिान तयाि  गरिनेछ 

• तोकेको िकिभन्दा बढीको िािसािान, मनिायण कायय ि सेिा खरिद गननय अमघ खरिद ऐन 

मनयिाििीिा उलिेख भएका मिषय दृमिगत गिी अमनिायय रुपिा िागत अननिान तयाि गरिनेछ । 
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• कन नै आ.ब.को िामग स्िीकृत भएको िागत अननिान अननसाि खरिद कायय नभएिा पमछलिा 

आ.ब.िा मनयिाििीिा तोकेको प्रमिया अपनाई अध्यािमिक गरिनेछ ।  

• िागत अननिानको तयािी आन्तरिक िनशमक्तिाट गिाउने । यमद दक्ष िनशमक्तको अभाि भएिा 

अन्य मनकायको सियोग मिई तयाि गरिनेछ । 

• खरिद एकाइ  प्रिनखिे खरिद मनयिाििी अननसािको काययिरु पिूा गिी िागत अननिान भएको 

सनमनमित गिी स्िीकृमतको िामग पेश गने छ । 

मनिायण काययको िागत अननिान तयाि गदाय मनम्नाननसाि गरिनेछ 

• स्िीकृत नम्सय, दि मिशे्लषणको आिाििा िागत अननिान तयाि गरिनेछ । 

• मनिायण सािग्रीको दिभाउ, िेमशन तथा उपकिणको भाडा िा कािदािको ज्यािा मनिायिण गदाय दििेट 

मनिायिण समिमतिे तोकेको दििेटको आिाििा गरिनेछ ।  

• मनिायण काययको मडिाइन, ड्रईङको िाँच िागत अननिान तयाि गने  प्रामिमिकभन्दा एक ति िामथको 

प्रामिमिक िा प्रामिमिकिरुको सििूिाई गनय िगाई कन नै रनटी भएिा सच्याइनेछ । 

• िािसािानको िागत अननिान तयाि गदाय मनयिाििी अननसाि आफै िा मिलिाको अन्य 

साियिमनक मनकायिे सोिी प्रकृमतको खरिद गदाय िागेको िास्तमिक िागत, स्थानीय बिाि िा 

अन्य बिािको प्रचमित दिभाउ ि सािानआपमूतय अननिामनत ढनिानी खचय, उद्योग िामणज्य सङ्घिे 

िािी गिेको दििेट आमद िाई आिाि मिइनेछ । 

• पिािशय सेिाको िागत अननिान तयाि गदाय खरिद मनयिाििी अननसाि तोकेको नम्सय, सम्बमन्ित 

पिािशय सेिाको काययक्षेरगत शतय, पिािशयदाताको िनशमक्तको पारिश्रमिक, भ्रिण, सञ्चािन खचय, 

तामिि गोष्ठी आमद खचयिाई ध्यान मदइनेछ ।   

• अन्य सेिा तफय को सिािी सािन, िेमशनिी औिाि आमद भाडािा मिने, िािसािान िियत सम्भाि ि 

घि भाडा ि सेिा किाि आमदको िागत अननिान तयाि गदाय खरिद मनयिाििीिा उलिेमखत 

काययमिमि ि आिाि पिूा गिी गरिनेछ । 

• िागत अननिान िाँच तथा स्िीकृत गने  अमिकािीिे तोमकएको आिाििाट िागत अननिान तयाि 

भएको सनमनमित गरिनेछ। 

• अमिकाि प्राप्त अमिकािीिे तयािीको प्रमिया पनिा भएको सनमनमित गिी िागत अननिान स्िीकृत गने 

छ । 

 

४.  िागत अननिान तयािी ि सो को मनयन्रण सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी खरिद इकाइ प्रिनखको िुनेछ । 

                 ५.    िागत अननिान मनयन्रण काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतबाट िुनेछ । 

१२.३  खरिद मिमि सम्बन्िी मनयन्रण 

१. खरिद मिमि सम्बन्िी मनयन्रणिा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 
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• खरिद काननू बिोमिि तोमकएको खरिद मिमिछनौटतथा प्रमकया पिूा गिेि िार खरिद कायय गरिनेछ 

। 

२. खरिद मिमि सम्बन्िी मनयन्रणिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• खरिद काननूिा तोके बिोमििको  आिश्यक खरिद मिमिछनौटनगने  । 

• प्रमतस्पिाय सीमित िुने गिी खरिद कायय टनिा टनिा पािी खरिद गरिने । 

• आिश्यक ब्यिस्था नभए तापमन खरिद प्रकृया शनरु गरिने । 

 

३.   खरिद मिमि सम्बन्िी मनयन्रण व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• िािसािान, मनिायण कायय, सेिा खरिद तथा पिािशय सेिा खरिद गने  कायय साियिमनक खरिद ऐन 

मनयिाििीिा तोमकएबिोमिि खरिद िलूयको आिाििा बोिपर, मसििन्दी दिभाउपर, सोझै 

खरिद, उपभोक्ता समिमत, अिानत िगायतका तोमकएको खरिद मिमिछनौटगिी खरिद कायय गरिनेछ 

।  

• काननूद्वािा कि निाग्ने िा कि छन ट भएको िकिसम्ि िा दनगयि के्षर भनी तोकेको मिलिाको खरिद 

कायय बािके स्थायी िेखा नम्बि ि िलूय अमभिमृि कि दताय प्रिाणपर प्राप्त गिेका व्यमक्त, फिय, 

संस्थाबाट खरिद गरिनेछ । 

• िािसािान, मनिायण कायय ि सेिा खरिद कायय गदाय प्रमतस्पिाय सीमित िुने गिी टनिा टनिा पािी खरिद 

गरिने छैन । 

• खरिदको िामग आिश्यक बिेट ि मनिायणस्थिको व्यिस्था नभई खरिद सम्बन्िी काि कािबािी 

शनरु गरिनेछैन ।  

• खरिद गदाय नेपाििा उत्पामदत िािसािानिाई प्राथमिकता मदइनेछ ।   

• खरिद एकाइ प्रिनख ि िेखा प्रिनखिे कायायियको खरिद प्रकृया मनयिाननसाि भएकोिािे मनिन्ति 

सनपरििेक्षण गरिनेछ । 

 

४.  खरिद मिमि ि सो को मनयन्रण सम्बन्िी प्रिनख मिम्िेिािी खरिद इकाइ प्रिनखको िुनेछ । 

 ५.    खरिद मिमि सम्बन्िी मनयन्रण काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतबाट िुनेछ । 

१२.४ बोिपर सम्बन्िी मनयन्रण काययमिमि 

१. बोिपर सम्बन्िी मनयन्रण काययमिमि सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• बोिपर सम्बन्िी तोमकएको प्रमिया,  चिण ि काययमिमि पािना गरिनेछ । 

• बोिपर आह्वान गदाय तोमकए बिोमििको खरिद कागिात तथा शतयछनौटगिी सचूना आह्वान गरिनेछ 

। 

• बोिपर आह्वानको सचूना काननूिे तोमकए बिोमिि प्रकाशन गरिनेछ । 

• बोिपर खोलने, पिीक्षण गने  कायय काननूद्वािा तोमकए बिोमिि गरिनेछ । 
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• खरिद काननू बिोमिि बोिपरको िलूयाङ्कन  गिाई िोिपर स्िीकृत  गरिनेछ ।    

२.  बोिपर सम्बन्िी मनयन्रण काययमिमि सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• बोिपर सम्बन्िी चिणबद्ध प्रमिया तथा काययमिमि पािना नगरिने ।  

• खनलिा ि भेदभाि ििीत िोिपर प्रमिया नअपनाइने । 

• स्िीकृत बोिपर सम्बन्िी  कागिात तथा शतयिरुछनौटनगिी बोिपर आह्वान गरिने । 

• बोिपरको सचूना साियिमनक निुने । 

• बोिपरको सचूना तोमकएकँो कायायियको िेबसाइटिा निामखने । 

• बोिपर खोलने ि पिीक्षण गने  कायय ऐनको प्राििान बिोमिि नगरिने । 

• बोिपरको िलूयाङ्कन तोमकए बिोमिि समिमतिाट निुने ।  

• बोिपर स्िीकृमत तोमकएको तिको अमिकािीिाट नगरिने ।  

• बोिपर स्िीकृत गदाय कायय प्रकृया पिूा नगरिने । 

 

३. बोिपर सम्बन्िी मनयन्रण काययमिमि व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

      िािसािान, मनिायण कायय िा सेिा आमद िोिपरद्वािा खरिद गदाय मनम्न कायय गरिनेछ 

• तोमकए बिोमिि िकि िा खरिद प्रकृमत अननसाि बोिपरको प्रकृया, चिण ि पिूय योग्यता सम्बन्िी 

प्रमियािरु अििम्िन गरिनेछ । 

• बोिपर सम्बन्िी आिश्यक कागिात ि काययमिमि अपनाई बोिपर आह्वान गरिनेछ । 

• योग्य बोिपरदातािाई मिना भेदभाि खरिद प्रमियािा सिभागी िुने सिान अिसि प्रदान गरिनेछ ।  

• मिम्िेिाि अमिकृत ि खरिद एकाई प्रिनखिे िोिपर प्रकृयािािे सनमनमित  गिी िोिपर कायय अमघ 

िढाइनेछ । 

• खरिद सम्झौताछनौटगदाय साियिमनक खरिद अननगिन कायायियबाट िािी भएको निनना बोिपर 

सम्बन्िी कागिातिाई आिाि मिइनेछ ।  

• साियिमनक खरिद अननगिन कायायियबाट निँूना कागिात िािी नभएको अिस्थािा आफूिाई 

आिश्यक पिेको खरिद काययको सम्झौता समितको कागिात तयाि गरिनेछ । 

• खरिद एकाइ प्रिनखिे बोिपर आह्वान गननय अगािै उपयनक्त बोिपर सम्बन्िी कागिातछनौटगरिएको 

सनमनमित गिी प्रिनख  प्रशासकीय अमिकृतिाट स्िीकृत गिाइनेछ । 

• खरिद मनयिाििीिा उलिेमखत कन िािरु खनिाई बोिपर िा पिूय योग्यता मनिायिणको प्रस्ताि 

आह्वानको सचूना िामरिय स्तिको दमैनक पर पमरकािा प्रकाशन गरिनेछ । 

• अन्तिायमरिय स्तिको बोिपरको िकिा अन्तिायमरिय सञ्चाि िाध्यििा सिेत प्रकाशन गरिनेछ ।  

• बोिपरको सचूना स्थानीय तिको िेबसाइटिा िामखनेछ । 

• बोिपरको सचूना साियिमनक खरिद अननगिन कायायियको िेबसाईटिा िाख्न समकनेछ ।   
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• खरिद एकाइ प्रिनखिे उक्त बिोमिि सञ्चाि िाध्यििाट सचूना प्रकामशत गिाउनेछ । 

• मिम्िेिाि अमिकृत ि  खरिद एकाइ प्रिनखिे  मनयिाििीको व्यिस्था पिूा भएको सनमनमित भए पमछ 

िोिपर कायय अमघ िढाउनेछ । 

िोिपर खोलदा ि पिीक्षण गदाय मनम्न कायय गरिनेछ 

• बोिपर पेश गने  अमन्ति मिमत ि सिय सिाप्त भएको िगत्तै सोिी मदन बोिपर सम्बन्िी 

कागिातिा उलिेमखत सिय ि स्थानिा तोमकए बिोमिि प्रमियािरु अपनाई बोिपरिरु 

खोमिनेछ ।  

• खोमिएको बोिपर सम्बन्िी कागिातिा ििानत िकि (मिड बण्ड) ि आिश्यक कागिात पेश 

भएको यमकन गिी िनचनलका तयाि गरिनेछ । 

• उपिब्ि भएसम्ि बोिपरदाता, मनिका प्रमतमनमि िा नमिकको कायायियको प्रमतमनमिको 

सिभामगता गिाइनेछ । 

बोिपर स्िीकृमतिा मनम्न काययमिमि अपनाइनेछ  

• खरिद काननू बिोमिि ग्राह्य िा योग्य बोिपरिरु िलूयाङ्कन प्रमियािा सिािेश गिी बोिपर 

िलूयाङ्कन समिमतिाट िूलयाङ्कन गिाइनेछ ।  

• बोिपरको िलूयाङ्कन गदाय सोको आिाि ि तरिका सिेत खनलने गिी समिमतिाट प्रमतिेदन प्राप्त 

गरिनेछ । 

• समिमतको मसफारिसिा न्यनूति िलूयाङ्मकत सािभतूरुपिा प्रभािग्रािी बोिपर अमिकाि प्राप्त 

अमिकािीिाट खरिद काननू बिोमिि स्िीकृत गरिनेछ । 

• बोिपरछनौटभएको बोिपरदातािाई बोिपर स्िीकृत गने  आशयपर मदइनेछ । 

• तोमकएको सियमभरै बोिपर िलूयाङ्कन प्रमिया सम्पन्न गरिनेछ । 

• खरिद शाखा प्रिनखिे खरिद प्रकृया पिूा भएको सनमनमित गिी स्िीकृत गिाउनेछ । 

 

४. बोिपर काययमिमि ि सो को मनयन्रण सम्बन्िी प्रिनख मिम्िेिािी खरिद इकाइ प्रिनखको िुनेछ । 

 ५.    बोिपर काययमिमि ि सो को मनयन्रण काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतबाट िुनेछ । 

१२.५  खरिद काययिा सचूना प्रमिमिको प्रयोग 

१. खरिद काययिा सचूना प्रमिमिको प्रयोग सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• खरिद सम्बन्िी तथ्याङ्क तथा सचूनािरु एिि् कागिात कम्प्यटूि प्रणािीिा अध्यािमिक गिी 

िामखनछे । 

• काननूद्वािा तोमकए बिोमिि मिद्यनतीय सञ्चािको िाध्यिबाट खरिद काििािी गरिनेछ । 

• खरिद सम्झौता गदाय तोमकए बिोमििको आिश्यक प्रमिया पिूा गरिनेछ । 

२ खरिद काययिा सचूना प्रमिमिको प्रयोग सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 
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• खरिद सम्बन्िी तथ्याङ्क, सूचना एिि ् कागिात तोमकएको कम्प्यूटि प्रणािीिा निामखने ि  

अध्यािमिक नगरिने 

• तोमकए बिोमिि मिद्यनतीय सञ्चािको िाध्यिबाट खरिद सम्बन्िी काििािी नगरिने । 

• खरिद सम्झौता गने  कायय तोमकए बिोमिि नगरिने ।  

• कायय सम्पादन ििानत नमिने । 

• तोमकएको अिस्थािा ििानत िफत नगरिने । 

३  खरिद काययिा सचूना प्रमिमिको प्रयोग व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• खरिद एकाइ प्रिनखिे  खरिद सम्बन्िी कागिात, तथ्याङ्क, सचूना (खरिद योिना तयािी, खरिद 

आिश्यकताको मनिायिण, आपमूतयकतायको िौिनदा सचूी, िागत अननिान तथा खरिद कागिात 

तयाि गने , खरिद प्याकेि मनिायिण गने , स्पेमशमफकेशन तोक्ने आमद) तयाि गनय तोमकएको 

सफ्टिेयि िा कम्प्यटूि प्रणािी उपयोग गने  ि सनिमक्षत तथा अध्यािमिक रुपिा िाख्ने प्रिन्ि 

गरिनेछ । 

• मिद्यनतीय िाध्यििाट खरिद काििािी गदाय साियिमनक खरिद अननगिन कायायियको आमिकारिक 

मिद्यनतीय खरिद प्रणािीिा आिद्ध भई सो पोटयििा दताय भई खरिद कािोबाि सञ्चािन गरिनेछ । 

• साियिमनक खरिद ऐन मनयिाििी बिोमिि तोमकएको िकिभन्दा िढीको मनिायण कायय िा 

िािसािान तथा पिािशय सेिा खरिद गदाय अमनिायय रुपिा मिद्यनतीय खरिद प्रणािीिाट गरिनेछ । 

खरिद सम्झौता गदाय मनम्न मनयन्रण प्रमिया अपनाइनेछ   

• फन टकि खरिद बािकेको खरिद सम्िन्ििा खरिद ऐन मनयिको अमिनिा ििी खरिद सम्झौता 

गरिनेछ । 

• खरिद सम्झौता गदाय खरिद कागिातिा उलिेमखत शतयिरु सिािेश गरिनेछ ।  

• खरिद सम्झौता गननय अमघ खरिद ऐन बिोमिि तोमकएको ढाँचँाको काययसम्पादन ििानत 

मिइनेछ । सम्झौता गने िे सम्झौता बिोमिि काि शनरु नगिेिा, बीचैिा छोडेिा िा सम्झौता 

बिोमिि कािको प्रगमत नगिेिा खरिद काननू बिोमिि काििािी गिी सम्झौता अन्त्य गिी प्राप्त 

कायय सम्पादन ििानत िफत गरिनेछ । 

• सम्झौताको शतयिा ब्यिस्था भए बिोमिि िार परिचािन पेश्की (िोमििाईिेसन एडभान्स) बैंक 

ििानत अमग्रि रुपिा मिई िार मदइनेछ । 

• बैकििानतको म्याद मनयन्रणखाता िाखी मनयमित मनगिानी गिी म्याद सिाप्त निुदँ ै नमिकिण 

गिाइनेछ ।  

 

४.     खरिद काययिा सचूना प्रमिमिको प्रयोग सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी खरिद इकाइ प्रिनख ि सचूना प्रमिमि 

अमिकृतको िुनेछ । 

 ५.   खरिद काययिा सचूना प्रमिमिको प्रयोग काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतबाट िुनेछ । 
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१२.६ मसिबन्दी दिभाउपर ि सोझै खरिद 

१. मसिबन्दी दिभाउपर ि सोझै खरिद सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• मसिबन्दी दिभाउपरिाट खरिद गदाय खरिद काननूिा तोमकएको प्रकृया पिूा गरिनेछ । 

• सोझ ैखरिद सम्बन्िी कायय तोमकए बिोमििको अिस्थािा िार गरिनेछ । 

२.  मसिबन्दी दिभाउपर ि सोझै खरिद सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• खरिद काननूको दिभाउपर सम्बन्िी काययमिमि पािना नगरिने ।  

• दिभाउपरको सचूना तोमकए बिोमिि  साियिमनक निुने 

• सोझै खरिद गदाय  खरिद ऐन मनयिाििीको आिश्यक प्रमिया पािना नगरिने । 

३.  मसिबन्दी दिभाउपर ि सोझै खरिद व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

मसिबन्दी दिभाउपरिाट खरिद गदाय मनम्न मनयन्रण प्रमिया अपनाइनेछ  

• खरिद ऐन मनयिाििीिा तोमकए बिोमिि २० िाख रुपैंयाको िकिगत सीिामभर ििी िार 

िािसािान, मनिायण कायय िा अन्य सेिा मसिबन्दी दिभाउपरद्वािा खरिद गरिनेछ । 

• मसिबन्दी दिभाउपर िाग गननय अमघ खरिद गने  िािसािान, मनिायण कायय िा सेिाको 

स्पेमसमफकेशन, गनणस्ति, परििाण, आपमूतयका शतयिरु ि सिय तथा आिश्यक कन िािरु खनिाई 

दिभाउपर फािाि तयाि गरिनेछ । 

• मसिबन्दी दिभाउपरको आह्वानको सचूना िामरिय िा स्थानीयस्तिको परपमरकािा तोमकएको 

अिमि मदई सचूना प्रकाशन गरिनेछ । 

• मनिायण कायय, िािसािान िा पिािशय सेिाको सोझै खरिद गने  कायय साियिमनक खरिद ऐन 

मनयिाििीिा उलिेमखत िकिगत सीिामभर ििी तोमकएको अिस्था िा मिशेष परिमस्थमतिा िार 

गरिनेछ । 

• सोझ ैखरिद गननयपदाय िौिनदा सचूीिा ििकेा कम्तीिा तीनबटा आपमूतयकताय िा सेिा प्रदायकबाट 

प्रस्ताि मिएि िार खरिद गरिनेछ । 

• सोझ ैखरिद गदाय एक आमथयक िषयिा खरिद काननूिे तोकेको िकिभन्दा बढी िकि िुने गिी एउटै 

व्यमक्त, फिय, कम्पनी िा संस्थाबाट पटक पटक खरिद गरिनेछैन । 

• सोझ ैखरिदका िामग आपमूतयकताय िा सेिा प्रदायकको िौिनदा सचूी अद्यािमिक गरिनेछ । 

 

४.  मसिबन्दी दिभाउपर ि सोझै खरिद सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी खरिद इकाइ प्रिनखको िुनेछ । 

 ५.   मसिबन्दी दिभाउपर ि सोझै खरिद सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतबाट िुनेछ । 

१२.७ अन्य खरिद प्रकृया सम्बन्िी मनयन्रण काययमिमि 

१. अन्य खरिद प्रकृया सम्बन्िी मनयन्रण काययमिमि सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• उपभोक्ता समिमत, गैिसिकािी संस्था ि अिानतबाट खरिद कायय गिाउँदा  काननूिा तोमकएको 

अिस्थािा िार गिाउनन पने । 
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२. अन्य खरिद प्रकृया सम्बन्िी मनयन्रण काययमिमि सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• खरिद काननू मिपरित  उपभोक्ता समिमत िा िाभग्रािी सिनदायबाट कायय गिाउने । 

• उपभोक्ता समिमतिे ठेकेदािबाट काि गिाउने । 

• समिमतिा गैि उपभोक्ता संिग्न िुने । 

३.  अन्य खरिद प्रकृया सम्बन्िी मनयन्रण काययमिमि व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

यस खरिदिा मनम्न मनयन्रण प्रमिया अपनाउनेिः 

• उपभोक्ता समिमत िा िाभग्रािी सिनदायबाट मनिायण कायय गिाउँदा काििा मितव्यमयता, 

गनणस्तिीयता िा मदगोपना अमभबमृद्ध िुने िा परियोिनािे िोिगािीको सिृना गने  ि िाभग्रािी 

सिनदायिाई सिभागी गिाउने िा सािान्य प्रकृमतको साना ि िियत सम्भािको काि िार खरिद 

ऐन मनयिाििी बिोमिि तोमकएको िकिमभर ििी गिाइनेछ ।   

• उपभोक्ता समिमतिे पािना गने  आचािसंमिताको मनिायण ि सोको पािनािा कडाइ गरिनेछ । 

• सम्पादन गिेको कािको अननगिन ि िलूयाङ्कन प्रभािकािी बनाइनेछ । 

• काययित िनशमक्तबाट गनय नसमकने िनचेतनासम्बन्िी अमभिनखीकिण, तामिि, सिमिकिण, 

ििू प्रिािीकिण िस्ता कायय स्पि कािण ि औमचत्य खनिाई गैिसिकािी संस्थाबाट गिाइनेछ । 

• सािान्य प्रकृमतको िियत सम्भाि, सानामतना मनयमित कायय िा सिसफाई िस्ता कायय अिानतबाट 

गनय एक ति िामथको अमिकािीको पिूय स्िीकृमत मिइनेछ । 

• उपिोक्त काि गिाउने सम्बन्िी खरिद काननूको प्राििान पािना गरिनेछ । 

 

४.  अन्य खरिद प्रकृया मनयन्रण काययमिमि सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी खरिद इकाइ प्रिनखको िुनेछ । 

 ५.   अन्य खरिद प्रकृया सम्बन्िी मनयन्रण काययमिमि काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतबाट िुनेछ । 

१२.८ खरिद काययको पिीक्षण तथा भनक्तानी मसफारिस सम्बन्िी मनयन्रण 

१. खरिद काययको पिीक्षण तथा भनक्तानी मसफारिस सम्बन्िी मनयन्रण सम्बन्ििा दिेायका नीमत 

अििम्िन गरिनेछ । 

• मनिायण कायय ि िािसािान तोमकए बिोमिि िाँच गिेि िार स्िीकाि गननय पने । 

• मबिमििकको भनक्तानी खरिद ऐन, मनयिाििी ि सम्झौतािा तोमकएको काययमिमि पिूा भएपमछ 

िार मदननपने । 

२.  खरिद काययको पिीक्षण तथा भनक्तानी मसफारिस सम्बन्िी मनयन्रणदिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• मनिायण कायय ि िािसािानको िाँच प्रमिया पिूा नगिी स्िीकँाि गरिने 

• खरिद सम्बन्िी आिश्यक कागिात तथा प्रमियािरु पिूा नगरिने ।  

• प्रकृया पनिा नभए तापमन भनक्तानीको मसफारिस मदइने । 

 

     ३ खरिद काययको पिीक्षण तथा भनक्तानी मसफारिस सम्बन्िी मनयन्रण व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु 

अििम्िन गरिनेछ । 
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• आपमूतय गरिएका िािसािान सम्झौतािा उलिेमखत स्पेमसमफकेशन ि गनणस्ति बिोमििको भए 

नभएको अमनिायय रुपिा मनिीक्षण िा पिीक्षण गने  गिाइनेछ । 

• सम्पन्न मनिायण कायय, आपमूतय भएको िािसािान िा प्रदान गरिएको सेिा स्िीकाि गदाय खरिद 

मनयिाििी बिोमििका कन िा सिािेश गिी कायय स्िीकाि प्रमतिेदन तयाि गने  गिाइनेछ । 

खरिद काययकँो भनक्तानी गदाय मनम्न मनयन्रण प्रमिया अपनाइनेछ 

• खरिद सम्बन्िी मबि/मििकको भनक्तानी मददंा खरिद सम्झौताको अिीनिा कायय िा सम्झौता ि 

किािका शतय पिूा भएको यमकन गिी िार मसफारिस गरिनेछ ।  

• िमनङ मबि िा अन्य कन नै मििको भनक्तानी गदाय सम्बमन्ितिाट खरिद सम्झौता बिोमिि 

आिश्यक कागिात पेश गनय िगाइनेछ  ।  

• पेश भएको मबि मबिक ि कागिात सम्बमन्ित अमिकािीिे तोमकएको अिमिमभर नै भनक्तानीको 

िामग मसफारिस गरिनेछ । 

• मिम्िेिाि अमिकािीिे प्रकृया पिूा भएको सनमनमित गिी भनक्तानी स्िीकृत गने  सम्बमन्ित शाखािे 

आिश्यक प्रमिया पिूा भएको सनमनमित गरिनेछ । 

४.  खरिद काययको पिीक्षण तथा भनक्तानी मसफारिस सम्बन्िी मनयन्रण प्रिनख मिम्िेिािी खरिद इकाइ प्रिनखको िुनेछ 

। 

५ खरिद काययको पिीक्षण तथा भनक्तानी मसफारिस सम्बन्िी मनयन्रण काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत 

ि सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

१३. प्रमतिद्ध खचय तथा भनक्तानी मदन बाँकी मिसािको मनयन्रण 

१. प्रमतिद्ध खचय तथा भनक्तानी मदन बाँकी मिसािको मनयन्रण सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ 

। 

• मित्तीय स्रोतको बमियगिन िुने प्रमतिद्ध खचय दामयत्िको पमिचान गरिनेछ । 

• आन्तरिक तथा िैदमेशक ऋण  दामयत्िको पमिचान गरिनेछ । 

• काननूी व्यिस्था िा मनणयय बेगि आमथयक दामयत्ि सिृना गने  ि बिेटभन्दा बढी खचय िुन ेगिी 

दामयत्ि श्रिृना गने  कायय गरिने छैन । 

• आगािी िषयको बिेट तयाि गदाय सिृना भएका प्रमतिद्ध दामयत्ि तथा भनक्तानी मदन बाँकी 

मिसाििाई सिािेश गरिनेछ । 

• प्रमतिद्ध खचय तथा भनक्तानी बाँकी िकि िामषयक काययिििा सिािेश भएको आिाििा िार 

भनक्तानी मदइनेछ । 

२.  प्रमतिद्ध खचय तथा भनक्तानी मदन बाँकी मिसािको मनयन्रण सन्दभयिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने 

दमेखन्छ । 

• मित्तीय स्रोतको बमियगिन िुने प्रमतिद्ध खचय दामयत्िको पमिचान नगरिने । 
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• ऋण दामयत्िको पमिचान उपयनक्त मकमसििे नगरिने  

• ऋणको साँिा व्याि भनक्तानीको िेखा निामखने 

• प्रमतिद्ध खचय दामयत्िको िेखा निामखने । 

• प्रमतिद्ध खचय दामयत्िको िेखा तोमकए बिोमििको ढाँचािा निामखने 

• काननूी व्यिस्था िा मनणयय बेगि आमथयक दामयत्ि पने मिषयिा मनणयय मिने । 

• बिेटको सीिाभन्दा बढी खचय गिी अकोिषयिाई दामयत्ि श्रिृना गने  । 

• प्रमतिद्ध खचय तथा भनक्तानी बाँकी िकि िामषयक बिेट तयाि गदाय सिािेश नगरिने । 

• िामषयक बिेट तथा काययिििा सिािेश नभएको प्रमतिद्ध खचय तथा मिगतको काययिि खचय 

भनक्तानी मदने । 

 

३. प्रमतिद्ध खचय तथा भनक्तानी मदन बाँकी मिसािको मनयन्रण व्यिमस्थत बनाउन दिेायका उपायिरु 

अििम्िन गरिनेछ । 

आमथयक कािोिाि सञ्चािन सम्िन्ििा तोमकएको िकिभन्दा िामथका मनम्न बिोमििको खचयिरु प्रमतिद्ध खचय 

दामयत्िको रुपिा सिािशे गरिनेछ ।  

• िािसािान िा सेिा प्राप्त भई सकेको िा सम्झौता ि किाि अननरुप भनक्तानी मदन पने िकि,  

• खरिद सम्झौता ि किाि गिे िापत प्राप्त िुने िािसािान, मनिायण कायय तथा सेिा िापत मसियना 

भएको दामयत्ि िा प्रमतिद्ध िकि, 

• कन नै सम्झौता बापत प्रत्येक िषय बनझाउनन पने शनलक, दस्तनि िापतको िकि,  

• खरिद सम्झौता िा कायायदशे बिोमिि मतननयपने गिी सिृना भएको पनिस्काि, क्षमतपमूतय िस्ता 

िकि । 

• आन्तरिक तथा बैदमेशक ऋण सम्बन्िी  सम्झौतािरुको अध्यािमिक रुपिा अमभिेख िामखनेछ । 

• आन्तरिक तथा बैदमेशक ऋण सम्झौतािा उलिेमखत भनक्तानी तामिका बिोमिि  मतननयपने साँिा 

व्याि तथा अन्य खचय िगायतको दामयत्ि िकििरुको पमिचान गिी मिसािको तोमकए बिोमिि 

िेखा िामखनेछ । 

• प्रमतिद्ध खचय दामयत्िको िेखा अमनिायय रुपिा िामखनेछ । 

• प्रमतिद्ध खचय दामयत्िको िेखा तोमकए बिोमििको ढाँचािा िाख्ने ब्यिस्था मििाइनेछ । 

• िेखा अध्यािमिक रुपिा िाखी सोको आिाििा मित्तीय मिििण तयाि गिी प्रिनख प्रशासकीय 

अमिकृतिाट प्रिामणत गिाई िाख्ने ब्यिस्था गरिनेछ । 

• तोमकए बिोमििको प्रमतिेदन सम्बमन्ित मनकायिाई उपिव्ि गिाइनेछ । 

• पदामिकािी ि कियचािीिरुिाई काननू मनयिद्वािा तोमकएको सनमििा िार प्रदान गने  । कानूनद्वािा 

तोमकएकोभन्दा बढी िुने गिी थप सनमििा मदने िा सामिकको सनमििा िमृद्ध िुने गिी थप आमथयक 

दामयत्ि ब्यिोदाय अमनिायय रुपिा आिश्यक काननू संशोिन िा काननू बिोमिि मनणयय गिाइनेछ । 
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• मिम्िेिाि अमिकािीिे चाि ूआमथयक िषयको  स्िीकृत बिेट, काययििको आिाििा िार खचय गन े 

ि बिेटिे नखाम्ने गिी बढी खचय िुनेगिी आगािी िषयको िामग दामयत्ि श्रिृना गरिनेछैन । 

• मिशेष कािण एिि ्परिमस्थमतिश बिेटभन्दा  बढी खचय भएिा यस्तो कािण खोिी मनणयय गिाई 

खचयको मबि भपायई बिोमििको िकि खनिाई भनक्तानी मदन बाँकीको खाता तथा कच्चािािी समित 

प्रिामणत गिी िामखनेछ । 

आगािी आ.ब.को बिटे तथा काययिि तयाि पादाय मनम्नाननसािको प्रमतिद्ध दामयत्ि ि भनक्तानी मदन बाँकी िकििरु 

सिािेश गरिनेछ 

• मनिायण ठेक्का सम्झौता अननसाि भनक्तानी मदननपने गिी दामयत्ि सिृना भएका पेश्की, िलूयिमृद्ध 

िकििरु,  

• स्थानीय तििे मदननपने क्षमतपमूतय, िनआब्िािरु,  

• आन्तरिक तथा िाह्य  ऋणको साँिा ब्याि िापत मतननयपने िकििरु, 

• प्रशासमनक तथा कियचािी खचय िापत भनक्तानी दामयत्ि बाँकी ििकेो िकििरु, कायायियिे अन्य 

मनकायिाई मतनय बाँकी ििकेो िकििरु, 

• कि तथा गैि कि, भन्साि, शनलक िापत मतननयपने िकििरु आमद ।   

• चाि ूिषयिा सनय आएको प्रमतिद्ध खचय दामयत्ि तथा मिगत िषयको भनक्तानी बाँकी िकििरू दिेाय 

बिोमिि िार भनक्तानी मदने 

• चाि ूस्िीकृत िामषयक बिेट तथा काययिििा सिािेश भएको मिगतको काययिि खचयिरु, 

• प्रिामणत दामयत्ि मिसाि िा भनक्तानी मदन बाँकीको खाता तथा कच्चािािी ि.िे.प.फा.नं.२११ िा 

सिािेश भएको िकििरु,  

• मिगतको प्रमतिद्ध दामयत्ि िकि िापत मतननयपने थप दस्तनि तथा व्यािको  मिसाि गिी भनक्तानी गरिनेछ । 

४. प्रमतिद्ध खचय तथा भनक्तानी मदन बाँकी मिसािको मनयन्रण सम्बन्ििा प्रिनख मिम्िेिािी प्रिनख प्रशासकीय 

अमिकृत ि आमथयक प्रशासन प्रिनखको िनेछ । 

५. प्रमतिद्ध खचय तथा भनक्तानी मदन बाँकी मिसािको मनयन्रण सम्बन्िी काययको अननगिन काययपामिका ि 

सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

 

     १४. आकमस्िक कायय तथा मिपद ्व्यिस्थापन काययिा खचय मनयन्रण 

१४.१ आकमस्िक कायय तथा मिपद ्व्यिस्थापन काययिा खचय मनयन्रण 

१.  आकमस्िक कायय तथा मिपद ्व्यिस्थापन काययिा खचय मनयन्रण सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ 

। 

• आपतकािीन कायय तथा मिपदको ब्यिस्थापन गनय आिश्यक संगठनात्िक संिचना तथा कोषको 

व्यिस्था गरिनेछ । 
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• आपतकािीन कायय तथा मिपद ब्यिस्थापन सम्िन्िी कायय गदाय सङ्घीय तथा प्रदशेका सम्िद्ध 

मनकायसँग आिश्यक सिन्िय कायि गरिनँैछ । 

• आपतकािीन कायय सञ्चािन केन्रिे मिपद ब्यिस्थापनको काययसञ्चािन गने छ । 

• मिपद ्ब्यिस्थापन कोषको खाता सञ्चािन पािदशीरुपिा   गरिनेछ । 

• आपतकािीन योिना ि सेिा सनचारु योिना  तयाि गिी िागू गरिनेछ ।    

२.  आकमस्िक कायय तथा मिपद ्व्यिस्थापन काययिा खचय मनयन्रण सम्बन्ििा दिेायका िोमखििरु ििन सक्न े

दमेखन्छ । 

• आपतकािीन कायय तथा मिपदको ब्यिस्थापन गनय संगठनात्िक संिचनाको ब्यिस्था नगरिने । 

• आिश्यक कोषको व्यिस्था तथा काययमिमििरु तयाि नगरिने । 

• आिश्यक सिन्िय कायि नगरिने । 

• तोमकएको काननू ि काययमिमिको पािना नगरिने ।  

• कोषको आपतकािीन काययसञ्चािन केन्रिे तोमकएको काययमिमिको पािना नगने  ।  

• आम्दानी खचय दमेखने गिी  अध्यािमिक रुपिा अमभिेख ि मिसाि निामखने । 

• खाता सञ्चािन गदाय  पािदमशयता कायि नगरिने । 

• आपतकािीन योिना ि सेिा सनचारु योिना तयाि नगरिने । 

३.  आकमस्िक कायय तथा मिपद ् व्यिस्थापन काययिा खचय मनयन्रण सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अििम्िन 

गरिनेछ । 

आपतकािीन कायय तथा मिपदको ब्यिस्थापन गनय मनम्नाननसािको ब्यिस्था गने  । 

• स्थानीय मिपद व्यिस्थापन समिमत, िडास्तिीय मिपद ्व्यिस्थापन समिमत ि आपतकािीन केन्र 

िस्ता आिश्यक संिचनाको मिकास तथा मिपद ् व्यिस्थापन शाखा िा एकाइ गठन गिी 

आिश्यक कियचािीको प्रिन्ि गरिनेछ । 

• आिश्यक स्रोतसािनको उपिव्िता सनमनमित गनय प्रचमित कानून बिोमििको आकमस्िक कोष तथा 

मिपद व्यिस्थापन कोषको व्यिस्था गरिनेछ ।  

• कोष िकििाई व्यिमस्थत रुपिा परिचािन गनय आिश्यक ऐन, मनयि ि काययमिमििरु तयाि गिी 

िाग ूगरिनेछ । 

• सङ्घीय तथा प्रदशेका सम्िद्ध मनकायिरुसँग आिश्यक सम्पकय  तथा सिन्िय कायि गरिनेछ । 

• कोष सञ्चािन गने  मनदमेशका तथा काययमिमििरु तयाि गदाय सङ्घीय तथा प्रदशे सिकािको 

िागयदशयन अननरुप िुने गिी गरिनेछ  । 

• सङ्घीय तथा प्रदशे सिकािको सम्िद्ध मनकायिरुसँग सिन्िय तथा सम्पकय  कायि िाखी मिपद ्

व्यिस्थापन सम्बन्िी काययिि तिनयिा ि सञ्चािन गरिनेछ। 

• मिपद ्ब्यिस्थापन सम्िन्िी काययको सचूना तथा तथ्याङ्क आदान प्रदान गरिनेछ । 
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      मिपद व्यिस्थापन कोष सञ्चािन सम्िन्ििा मनम्नाननसाि गरिनेछ 

• मिपद व्यिस्थापन कोषिा सम्बमन्ित ऐन तथा काययमिमि अननसाि ििेटिाफय त स्िीकृत िकि, 

अन्य स्थानीय तििाट प्राप्त िकि, कोषिा िम्िा िुने गिी सङ्घीय तथा प्रदशे सिकाििाट प्राप्त 

िकि, व्यमक्त िा संस्था आमदबाट प्राप्त िकि िम्िा गरिनेछ । 

• कोषिा िम्िा िुने गिी प्राप्त िस्तनगत सिायता तथा सािग्रीिरुको सम्िन्ििा कोष सञ्चािन 

काययमिमि अननसाि प्रचमित िूलयिा आम्दानी िनाइनेछ । 

• कोषिा िम्िा भएको िकि तथा सािग्रीिरु मिपद ् पिूय तयािी, प्रमतकायय तथा पनूयिाभ ि 

पननस्थायपना काययिा परिचािन गरिनेछ ।  

• कोषिा िम्िा भएको िकि तथा सािग्रीिरुको आम्दानी खचय दमेखने गिी  अध्यािमिक रुपिा 

अमभिेख ि मिसाि िामखनछे । 

          मिपद व्यिस्थापनको कायय गदाय सम्बमन्ित ऐन तथा काययमिमिद्वािा तोमकएको मनम्न काययिरु गरिनेछ 

• मिपद ्व्यिस्थापन समिमतको मनदशेन तथा सिन्ियिा कायय गरिनेछ । 

• प्रभामित क्षेरको मिपद ्सम्बन्िी सचूना सङ्किन गरिनेछ ।  

• मिपद ्व्यिस्थापन समिमतको सिन्ियिा स्थानीय तििा काययित सिकािी तथा गैिसिकािी मनकाय, 

नागरिक सिाि ि नीमि के्षरसँग मिपद ्प्रमतकायय तथा शीघ्र पननिायभका काययिाई प्रभािकािी बनाउन 

सिन्िय ि सिकायय गरिनेछ । 

• मिपद ् प्रमतकायय तथा पननिायभका काययिाई पािदशी, मिम्िेिाियनक्त ि प्रभािकािी बनाउन 

तोमकएको सचूना व्यिस्थापन सम्बन्िी कायय गरिनेछ । 

• केन्रिे प्रयोग गने  अमभिेख दताय मकताब, िगबनक, सचूना मिििण फािाि, प्रमतिेदनको निनूा 

आमद िामरिय आपतकािीन काययसञ्चािन केन्र मिपद ्व्यिस्थापन कोषको खाता सञ्चािन 

मनम्नाननसाि गरिनेछ  

• कोषको बैक खाता प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत िा मनििे तोकेको अमिकृत ि िेखा प्रिनख िा 

मनििे तोकेको कियचािीको संयनक्त दस्तखतिाट गरिनेछ । 

• िस्तनगत सिायता सािग्रीको मनकासा प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत िा मिपदँ ्व्यिस्थापन 

शाखा प्रिनख ि मिन्सी शाखा प्रिनखिाट गिाइनेछ ।  

• सािग्रीको व्यिमस्थत अमभिेख िाखी मनकासा गने  िस्तनको िलूयिा खचय िनाई अमभिेख 

िामखनेछ । 

• तोकेको िकिभन्दा िढी िकिको भनक्तानी मदनन पदाय बैंक िाफय त गरिनेछ । 

• कोषिाई मिि निुने व्यिस्था मििाई आिती कोषको रुपिा सञ्चािन गरिनेछ । तोमकएको 

िकिभन्दा कि िौज्दात भएिा सम्पमूतय गद ैगइनेछ । 

     मिपद ्व्यिस्थापन कोषको सञ्चािन मनम्नाननसाि गरिनेछ 
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• कोषको िकि प्रचमित काननूको अमिनिा ििी खचय गरिनेछ । 

• कोषिा िम्िा भएको िकि कायायियको मनयमित प्रशासमनक खचय व्यिोनय, पदामिकािी तथा 

कियचािी तिि भत्ता तथा भ्रिण खचय, चन्दा उपिाि मदनिाई उपयोग गरिनेछैन । 

• कोषको िेखा तोमकएको ढाँचािा िाखी साियिमनक गरिनेछ । 

• कोषको आय व्यय खनलने गिी िामषयक प्रमतिेदन तयाि गिी काययपामिका िाफय त गाउँ िा नगि 

सभािा पेश गरिनेछ । 

• आपतकािीन योिनािाई िामषयक योिनाको अमभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

• आपतकािीन योिना ि सेिा सनचारु योिना तयाि गिी िाग ूगरिनेछ।    

• आिमिक योिना तिनयिा गदाय आपतकािीन योिना सिािेश गिी िामषयकयोिना िाफय त 

कायायन्ियनिा लयाइनेछ । 

• योिना तयािी ि कायायन्ियनिा अन्य स्थानीय ति, प्रदशे तथा सङ्घीय सिकािका मनकायसँग 

आिश्यक सिकायय  ि सिन्िय गरिनेछ । 

• मिपदका सियिा अत्यािश्यक सेिा सचूारु गनय आिश्यक स्रोत व्यिस्था गिी कायय सञ्चािन 

गरिनेछ । 

४.  आकमस्िक कायय तथा मिपद ्व्यिस्थापन काययिा खचय मनयन्रण सम्बन्ििा प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय 

अमिकृत ि आमथयक प्रशासन प्रिनखको िनेछ । 

५.  आकमस्िक कायय तथा मिपद ् व्यिस्थापन काययिा खचय मनयन्रण सम्बन्ििा सम्बन्िी काययको अननगिन 

काययपामिका ि सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

१४.२   मनकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन 

१.  मनकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• मिपद ब्यिस्थापनका िामग सनिक्षा मनकाय तथा सिोकाििािासँग सिन्िय गरिनेछ । 

• मिपद ब्यिस्थापन काययिा प्रयोग िुने िारुणयन्र, एम्िनिेन्स िगायतका सािनको उमचत  ब्यिस्थापन  

गरिनेछ । 

• िारुणयन्र, एम्िनिेन्स िस्ता सािनिरुको सञ्चािनिा  अन्य स्थानीय तिसँग  िागत साझेदािी 

गरिनेछ । 

 

२.  मनकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्ििा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• मिपद ब्यिस्थापनिा सनिक्षा मनकाय तथा अन्य मनकायसँग आिश्यक सिन्िय नगरिने । 

• खोि उद्धाि काययिा सिन्िय निुने । 

• िारुणयन्र, एम्िनिेन्स तयािी अिस्थािा नििने । 

• आिश्यक सािन उपकिणिरु सिन्ियात्िक ढङ्गिाट प्रयोग नगरिने । 

• एक्िैिे प्रबन्ि गदाय िागत बढी भई सम्भाव्य निुने । 
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• एम्िनिेन्स िस्ता सािनको दनरुपयोग िुने । 

३. मनकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• िाढी, पमििो, आगिनी, भकूम्प, अमतििृी, िोग, ििािािी िस्ता मिपदक्ो खोि, उद्धाि ि िाित 

मितिण काययिा आिश्यक स्रोत सािन िनटाउनको िामग स्थानीय रुपिा उपिब्ि िुन सक्ने 

सङ्घीय तथा प्रदशे सिकाि िातितका सनिक्षा मनकायिरुसँग सम्िन्ि स्थामपत गरिनेछ । 

• खोि तथा उद्धाि काययिा सङ्घीय तथा प्रदशे सिकाि िातितका उपिब्ि सनिक्षा मनकायिरुसँग 

आिश्यक सियोग िाग गिी तत्काि खोि उद्धाि कायय सिन्ियात्िक ढङ्गिाट अमघ 

बढाइनेछ । 

• खोि तथा उद्धाि ि िाित मितिण काययिा आफू िातितको नगि प्रििी तथा तथा स्थानीय सङ्घ 

संस्था, सिदूाय, नागरिक सिाि सिेतको सियोग मिई सिन्ियात्िक ढङ्गबाट परिचािन 

गरिनेछ ।  

• मिपद ्व्यिस्थापनिा उपयोग भएको िानिीय, मिन्सी ि नगदी स्रोत सािनको उमचत अमभिेख 

िामखनेछ । 

• मिपद ्ब्यिस्थापन समिमतिे मिपद ्ब्यिस्थापन सम्िन्िी काययको प्रगमत मिििण सङ्घीय तथा 

प्रदशे मनकायिा पठाइनेछ । 

• मिपद ब्यिस्थापनिा प्रयोग िनुे िारुणयन्र, एम्िनिेन्सको आिश्यक िियत सम्भाि गिी तयािी 

अिस्थािा िामखनेछ । 

• मिपद ् काययिा सङ्घीय ि प्रदशे सिकाि िातितका मनकाय ि स्थानीय संघ संस्था ि 

मनिीके्षरिाट स्थानीय रुपिा उपिब्ि िुन सक्ने िारुणयन्र, एम्िनिेन्स ि उपकिण तथा उद्धाि 

सािग्री उपकिणिरुिािे आिश्यक िानकािी िामखनेछ ।  

• सिैसँग आिश्यक सिन्िय कायि गिी मिपद ्ब्यिस्थापन काययिा िारुणयन्र, एम्िनिेन्स ि 

उपकिण तथा उद्धाि सािग्री तथा उपकिणिरु सिमूचत उपयोग गने  गिाउने ब्यिस्था 

मििाइनेछ । 

• िारुणयन्र, एम्िनिेन्स ि यन्र उपकिण प्रयोगको अमभिेख िाख्ने ब्यिस्था गरिनेछ । 

      िारुणयन्र, एम्िनिेन्स िस्ता सािनिरु सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन मनम्नाननसाि गरिनेछ 

• यन्र उपकिण प्राप्तीिा िागत साझेदािीका िामग अन्य स्थानीय तिसँग  सिन्िय गरिनेछ । 

• सािन सञ्चािनिा िागत साझेदािीको काययमिमि बनाई काययसञ्चािन गरिनेछ । 

• उपयोग सम्बन्िी आिश्यक िणनीमत बनाइ िाग ूगरिनेछ। 

 

४.   मनकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत 

ि मिपद ्व्यिस्थापन समिमतको िुनेछ । 
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५.  मनकाय ि यन्र उपकिणको सञ्चािन तथा ब्यिस्थापन सम्बन्िी काययको अननगिन काययपामिका ि सनशासन 

समिमतबाट िुनेछ । 

१५.  सम्पमत्त तथा मिन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी मनयन्रण 

१५.१  सम्पमत्त तथा मिन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी मनयन्रण 

१. सम्पमत्त तथा मिन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी मनयन्रण सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• सिायता िा िस्तान्तिण भई  प्राप्त िुने सि ैमिन्सी सािानिरु आम्दानी बाँमिनेछ ।    

• कायायियिा प्राप्त सिै प्रकािको मिन्सी िािसािान िाँच एिि् दामखिा गिी िगत अध्यािमिक गरिनेछ 

। 

• मिन्सी सािानको िूलय खनिाइनेछ । 

• मिन्सी सािानको  स्रेस्ता काननूद्धािा तोमकएको ढाँचािा िामखनछे ।  

२.  सम्पमत्त तथा मिन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी मनयन्रणिा दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• सािानको स्पेमशमफकेशन  ि अिस्था निाँमचने  

• सािानको मिन्सी दामखिा नगरिने । प्राप्त सािान आम्दानी नबाँमिने । 

• मिन्सी दामखिा प्रमतिेदन  तयाि नगरिने 

• सिायतािाई आमथयक मिििणिा सिािेश नगरिने । 

• मिन्सी सािानको िूलय कायि नगरिने तथा नखनिाइने । 

• मिन्सी सािानको स्रेस्ता िामखए तापमन तोमकएको ढाँचािा  निामखने । 

३  सम्पमत्त तथा मिन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी मनयन्रण सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• खरिद गिेको, िस्तनगत सिायता िा िस्तान्तिण भई प्राप्त भएको मिन्सी सािानिाई सात मदनमभर मिन्सी 

दामखिा गरिनेछ ।  

• प्राप्त सािान दामखिा गदाय सािानको स्पेमशमफकेशन ि अिस्था प्रामिमिकबाट िाँच गननय पने भए िँचाउने ि 

सािानिा कन न ै कैमफयत भए सो सिेत िनाउन िगाइनेछ  । सािान िाँच गनय कायायियिा प्रामिमिक 

कियचािी नभएिा अन्य कायायियसँग सियोग मिई प्रिामणत गिाई मिन्सी दामखिा गनय पठाइनेछ । 

• मिन्सी िािसािानको दामखिा िा िगत खडा गदाय परििाण तथा पिि िलूयको साथै सािानको 

स्पेमशमफकेशन, उत्पादक कम्पनी तथा िनिनक, साइि तथा क्षिता, अननिामनत आयन, प्राप्तीको स्रोत, िािश्व 

छन ट आमदको मिििण खनिाई सािानको पमिचानको िामग कोमडंग सनिक्षा सिेतको ब्यिस्था गरिनेछ । 

• मिन्सी शाखािाट िािासािानिरु मनिायरित ढाँचा ि सियिा दामखिा गिी दामखिा प्रमतिेदन  तयाि गरिनेछ 

। 

• िैदमेशक सिायताबाट मिन्सी िािसािान िा िस्तनगत सिायता प्राप्त गिेपमछ प्रचमित काननू बिोमिि 

िलूय, मिििण ि भन्साि छन ट भए नभएको व्यिोिा खनिाई ७ मदनमभर आम्दानी बाँमिनेछ ।  

• आम्दानी बाँमिएको सिै िस्तनगत सिायता काननू बिोमिि आमथयक मिििणिा सिािेश गिी िेखापिीक्षण 

गिाइनेछ ।  
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• बिेटिा सिािेश नभई मिशेष परिमस्थमतिा प्राप्त िस्तनगत िा अन्य प्रकािको सिायताको अमभिेख िाखी 

छन टै्ट मिििण बनाई िेखापिीक्षण सिक्ष पेश गरिनेछ । 

• खरिद िा अन्य मकमसििे प्राप्त खचय भएि निाने सम्पमत्तको िगत  खरिद िूलय िा सम्पमत्त प्राप्तीको 

मिििणिा उलिेमखत िूलयको आिाििा िामखनेछ । 

• कायायियिा िौिनद ििकेो ति कािणिश िूलय खनलन नसकेको पनिानो िािसािानको िकिा प्रचमित 

काननूिा तोकेको प्रमिया अपनाई प्रचमित बिाि िूलय सिेत मिचाि गिी िलूय कायि गरिनेछ ।  

• िैदमेशक सिायता अन्तगयत प्राप्त िा िस्तान्तिण भएको सािानको मिििण, प्रचमित काननू ि िेखािान ि 

िेखा मनदमेशका बिोमिि कूि िलूय, प्रमत ईकाइ िलूय ि प्राप्त मिमत ि भन्साि छन टको व्यिोिा खनिाई 

सािानको िगत िामखनेछ ।  

• खरिद िा सिायता अन्तगयत प्राप्त सािान िा िस्तनको िलूय कायि गदाय प्रचमित साियिमनक के्षर िेखािान 

तथा िेखा मनदमेशका बिोमिि सािान ि िस्तन प्राप्त गदाय दातािे खनिाएको िूलय, सोको िामग मतिेको 

भन्साि तथा कि िकि, ढनिानी तथा मििा खचय िगायतको कन ि खचय िोडी िगत कायि गरिनेछ ।      

• मिन्सीको स्रेस्ता ि.िे.प.को कायायियबाट स्िीकृत ढाँचा ि िेखा मनदमेशकािा उलिेख भए बिोमिि एक 

िषयमभर खचय भएि िाने (ि.िे.प. फा.नं.४०७) ि खचय भएिनिाने िा खप्ने (ि.िे.प.फा.नं.४०८) 

मिन्सीखातािा अिगअिग छन ट्याई िामखनेछ ।  

• मिन्सी सािानको िेखा िाख्ने प्रयोिनको िामग िाग फािाि (ि.िे.प. फा.नं.४०१), खरिद आदशे 

(ि.िे.प.फा.नं.४०२), दामखिा प्रमतिेदन (ि.िे.प. फा.नं.४०३), खचय तथा मनकासा फािाि 

(ि.िे.प.फा.नं.४०४), िस्तान्तिण फािाि (ि.िे.प.फा.नं.४०६), मिन काडय (ि.िे.प.फा.नं.४०९), मिन्सी 

मनिीक्षण फािाि (ि.िे.प.फा.नं.४११), िियत सम्भािको अमभिेख खाता (ि.िे. प.फा.नं.४१५), मिन्सी 

िौज्दातको िामषयक मिििण (ि.िे.प.फा.नं.४१३) िगायत ि.िे.प.कायायियबाट स्िीकृत भएका अन्य 

फािििरु कािोिािको आिश्यकताननसाि प्रयोगिा लयाइनेछ ।     

• मिन्सी श्रेस्ता िाख्दा स्िीकृत िेखा मनदमेशका सिेतको पािना गरिनेछ ।  

• मिन्सी िौज्दातको िामषयक मिििण (ि.िे.प.फा.नं.४१३) िामषयक रुपिा तयाि गिी प्रिामणत गिाई िामखनेछ 

। 

• मिन्सी स्रेस्ता िाख्न स्िीकृत सफ्टिेयिको प्रयोग गरिनेछ ।   

 

४.   सम्पमत्त तथा मिन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि भण्डाि शाखाको 

िुनछे । 

५  सम्पमत्त तथा मिन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी काययको अननगिन सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

 

१५.२ मिन्सी सािानको मिम्ििेािी   

१. मिन्सी सािानको मिम्ििेािी  सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 
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• मिन्सी सम्पमत्त ि िािसािानको मिम्िा एिि ्संिक्षण ि सम्भाि गने   उत्तिदामयत्ि बिन गरिनेछ । 

 मिन्सी सािानको मिम्िेिािी सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• मिन्सी सम्पमत्त ि िािसािानको मिम्िा एिि ्संिक्षण ि सम्भािको मिम्िेिािी नतोमकने ।  

• तोमकएको कियचािीिाट मिम्िेिािी बिन नगरिने । 

२. मिन्सी सािानको मिम्ििेािी  सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• कायायियिा प्राप्त िुन आएको सम्पणूय मिन्सी संिक्षणको प्रिन्ि मििाउनन मिम्िेिाि अमिकृतको कतयव्य 

िुनेछ । 

• कायायिय प्रिनखिे आफ्नो िेखदखेिा कायायियको मिन्सी िािसािान ि तत ्सम्बन्िी स्रेस्ता िाख्ने ि िगत 

तयाि गिी िािसािान मिम्िा मिने मिम्िेिािी सञ्चय िा भण्डाि अमिकृतद्वािा गिाउनेछ । 

• मिन्सीको मिम्िा मिने पद रिक्त भएको अिस्थािा कायायिय प्रिनखिे मिम्िेिािी मिने कियचािी तोक्नेछ । 

• कियचािीिरुको  काययकक्षिा ििकेा सािानको पमञ्िका तयाि गिी प्रयोगकताय ि मिन्सी शाखा प्रिनखको 

संयनक्त दस्तखत गिाई प्रत्येक काययकक्षिा िाख्ने व्यिस्था मििाइनेछ । 

 

४.  मिन्सी सािानको प्रिनख मिम्ििेािी  भण्डाि शाखा प्रिनखको िुनेछ । 

५  मिन्सी सािानको मिम्ििेािी  काययको अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत िुनेछ । 

 

१५.३  मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन 

१. मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन सम्बन्ििा दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• प्रत्येक िषय मिन्सी सािानको मनिीक्षण िा भौमतक पिीक्षण गिाई मिन्सी मनिीक्षण प्रमतिेदन तयाि गरिनेछ । 

• िामषयक मिन्सी मनिीक्षण प्रमतिेदन उपि आिश्यक काििािी गरिनेछ । 

• मिन्सी सािानको मिनािा िा िस्तान्तिण गदाय तोमकएको काननूी प्रमिया पािना गरिनेछ । 

• मिन्सी िौज्दातको  िामषयक मिििण  तयाि गरिनेछ । 

२. मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• मिन्सी िािसािानको मनिीक्षण िामषयक रुपिा नगिाईने ।  

• मिन्सी मनिीक्षण प्रमतिेदन तयाि नगरिने ।  

• मिन्सी मनिीक्षण प्रमतिेदन बिोमिि िािसािानको िियत सम्भाि नगरिने 

• प्रयोगिा आउन नसक्ने िाििािान मििाि मबिी िा िस्तान्तिण आमद नगरिने । 

• मिन्सी सािान िस्तान्तिण गदाय िा िानी नोक्सानी भएका सािान मिनािा गदाय काननूिे तोकेको काययमिमि 

पिूा नगरिने । 

• मिन्सी िौज्दातको  िामषयक मिििण  तयाि नगरिने । 

• सिै मिन्सी सािानिरु िामषयक मिििणिा सिािेश नगरिने 

३.  मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 
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• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे कायायियिा ििकेा मिन्सी िािसािानको मस्थमतबािे यमकन गनय ििेक िषय 

कम्तीिा एकपटक आफै िा अन्य कियचािी ि प्रामिमिकद्वािा मनिीक्षण ि भौमतक पिीक्षण गिाउनेछ ।  

• आमथयक कायायमिमि तथा मित्तीय उत्तिदामयत्ि मनयिाििी बिोमिि िािसािानको  मिगतको िौज्दात, 

चाि ूआ.ब.को खरिद, िस्तान्तिण तथा िस्तनगत सिायता िाफय त प्राप्त एिि ्मििाि, मिन्िा, िस्तान्तिण 

भई खचय भएको ि िौज्दात बाँकी िािसािानको परििाण, िूलय तथा अिस्था खनिाई तोके बिोमिि मिन्सी 

मनिीक्षण फािाि (ि.िे.प.फा.नं.४११) ि सोको प्रमतिेदन तयाि गरिनेछ । 

• मिन्सी मनिीक्षण प्रमतिेदन प्राप्त भएपमछ आम्दानी बाँध्न छन ट भएको कन नै िािसािान भेमटएिा िूलय ि 

मिििण खनिाई आम्दानी बाँध्न िगाइनेछ । 

मिन्सी मनिीक्षण प्रमतिदेनउपि मनम्नाननसाि काििािी गरिनेछ 

• िियत सम्भाि गिाउनन पने भनी उलिेख भएको सािानको सन्दभयिा प्रचमित काननू बिोमिि िियत गिाई 

संिक्षण गरिनेछ । 

• टनटफन ट तथा बेकम्िा भई पननिः प्रयोग गनय नसमकने, िियत गनय पाटयपनिाय नपाइने ि िियतिा बढी खचय िुने 

सािानको सम्िन्ििा िाँचबनझ गिी मििाि मििी गरिनेछ ।  

• आिश्यकताभन्दा बढी सािान खरिद भई िा अन्य कािणिे सािान उपयोग िुन नसक्ने ि अरु कायायियको 

िामग उपयोग िुन सक्ने सािान तथा उपकिण अन्य मनकायिाई िस्तान्तिण गरिनेछ ।  

• मिन्सी प्रमतिेदन अननसाि कन नै व्यमक्त िा कियचािीिे मिन्सी सािान मिनामिना िा िानीनोक्सानी गिेको 

दमेखएिा यस्तो कायय गने िाई प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे प्रचमित काननू बिोमिि कािबािी गने  िा 

काििािीको मसफारिस गने छ । 

• मिन्सी सािानको संिक्षण गनय काननूद्धािा तोमकएको मनम्न काििािी गने  । 

• मििाि गने  ठिि भएको िािसािानको िकिा पिि िलूयको आिाििा प्रचमित ऐन मनयि बिोमििको 

काययमिमि अपनाई ि तोकेको सियमभर मििाि मबिी गरिनेछ ।  

• मस्थि सम्पमत्तको मििाि मििी िा भिन, िग्गा िस्ता सम्पमत्तको िक िस्तान्तिण गदाय अमिकाि प्राप्त 

मनकाय िा अमिकािीको  मनणयय बेगि गरिनेछैन । 

• सािानको िस्तान्तिण गदाय अमिकािप्राप्त अमिकािीिाट आिश्यक मनणयय गिाई ि प्रमिया पनर् याई गरिनेछ 

। 

• काब ूबामििको परिमस्थमतिे िा सनख्खा िती िा मखइएि, सडेि िानी नोक्सानी भएको िा मििाि बढािढ 

िुदँा नउठेको सािान ि सफ्टिेयि आमद प्रामिमिक प्रमतिेदनको आिाििा मिनािाको काििािी गनय समकनेछ। 

मिन्सी िौज्दातको िामषयक मिििण मनम्नाननसाि तयाि गरिनेछ   

• मिन्सी िौज्दातको िामषयक मिििण तयाि गदाय  कन ि िौज्दात बाँकी ििकेो सािानको नाि, सािानको 

िगीकिण, एकाई, परििाण, दि ि िम्िा िलूय िगायतका मिििण खनिाइनेछ। 

• िौज्दात बाँकी सािान िध्ये सािनत, िियत सम्भाि गननयपने, मििाि गननयपने सािानको भौमतक अिस्था 

सिेत खनिाइनेछ ।  
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• स्िीकृत सफ्टिेयि प्रणािी सिेतको प्रयोग गिी तोमकएको मिििण खनिाई मिििण तयाि गरिनेछ । 

 

४. मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन   सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि भण्डाि शाखाको िुनेछ 

। 

५  मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन काययको अननगिन सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

 

१५.४   मिन्सी सािान िििनझािथ गने  

१. मिन्सी सािान िििनझािथ गने  सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• िािसािान कायायिय प्रयोिनको िामग मिम्िािा मिंदा बिबनझािथ गने  व्यिस्था गिाइनेछ । 

• मिन्सी सािानको दनरूपयोग िा िस्यौट भएको भनी िेखापिीक्षणबाट औलयाएको ब्यिोिा उपि कािबािी 

गरिनेछ । 

२. मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• सािान बिबिबनझािथ नगरिने । 

• बिबनझािथ नगिेकोिा काननू बिोमिि काििािी गिी असिू नगरिने । 

• िेखापिीक्षणबाट औलयाएको ब्यिोिा उपि कािबािी नगरिने । 

३. मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• कन नै पदामिकािी िा कियचािीिे कािको मसिमसिािा सािान ब्यमक्तगत रुपिा िनझ्दा प्रयोिन खनिाई 

आिश्यक स्िीकृमतको आिाििा िार मदइनेछ । 

• सािान बनझ्ने ि मफताय मिने सम्िन्ििा ि.िे.प.फा.नं.२११ सिेत प्रयोगिा लयाइनेछ । 

• पदामिकािी िा कियचािीिे कायायिय छोड्दा िा िािो सिय मिदािा ििदँा आफ्नो मिम्िािा ििकेो सिकािी 

सािान िा कागिात बिबनझािथ गने  गिाउने ब्यिस्था गरिनेछ ।  

• बििनझािथ नगने  ब्यमक्त उपि तििभत्ता, मनितृ्तभिण िा उपदान िोक्का िाख्ने िगायतका काििािी गिी 

सािान मफताय गिाउने आिश्यक कायय गरिनेछ ।  

• सियिा बिबनझािथ नगिेको कािणबाट मिन्सी िा िनिाि नोक्सानी भएिा िापििािी गने िाट नोक्सानी 

िकि ि मबगो िकि प्रचमित काननू  बिोमिि सम्बमन्ित व्यमक्तबाट असनि गरिनेछ । 

• िेखापिीक्षण िा मनिीक्षण िा िाँचिनझ िुदँा सािान िस्यौट िा दनरुपयोग भएको दमेखन आएिा प्रिनख 

प्रशासकीय अमिकृतिे िस्यौट िा दनरुपयोग गने  उपि प्रचमित काननू बिोमिि कािबािी गने छ । 

• काििािी गनय नमिलने पदामिकािीको िकिा काननन बिोमिि अमिकाि प्राप्त पदामिकािी िा मनकाय सिक्ष 

पेश गने  िा काििािी चिाउन िेखी पठाउनेछ ।  

• मिन्सी सािानको िस्यौट भएको भनी ि.िे.प.कायायियिाट काििािीको िामग िेखी आएकोिा सम्बमन्ित 

अमिकािीिे काििािी नगिे मिम्िेिाि अमिकािीिाई मनयि बिोमिि काििािी िुन सक्नेछ । 
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४. मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन   सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि भण्डाि शाखाको िुनेछ 

। 

५  मिन्सी मनिीक्षण तथा प्रमतिदेन काययको अननगिन सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

 

१५.५  सम्पमत्त तथा घििग्गाको संिक्षण 

१.  सम्पमत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• गाउँपामिकाको नाििा ििकेो भिन, िग्गा, सम्पदा आमदको  िगत खडा गिी स्िामित्ि प्राप्ती गरिनेछ । 

• मस्थि सम्पमत्तको िगत िाख्दा िलूय तथा मिििण सिेत खनिाई िामखनेछ । 

२.  सम्पमत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• कायायियिे आफ्नो घि िग्गाको  िगत अध्यािमिक निाख्ने एिि ्िगतिा ििकेा घि िग्गाको स्िामित्ि 

प्राप्त नगने  । 

• मस्थ सम्पमत्तको मििा गरिएकोिा  अमभिेख निामखने । ि सम्पमत्तको िगतिा तोमकएको मिििण ि िलूय 

नखनिाउनँे   

३.  सम्पमत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• आफ्नो स्िामित्ििा ििकेो घि िग्गाको िगत अध्यािमिक गिी घििग्गाको िगत मकताि (ि.िे.प.फा.नं. 

४१७) को ढाँचािा िामखनेछ ।  

• घििग्गाको िग्गािनी पिूाय, घिको नाप नक्सा, मनिायण सम्पन्न प्रमतिेदन िगायतको मिििण खनिाई तोमकए 

बिोमिि िगत तथा सम्बमन्ित कागिात सनिमक्षत रुपिा िामखनेछ । 

• उपयोग गिेको घि िग्गाको िग्गािनी प्रिाण पिूाय अन्य मनकायको नाििा दताय भएको िा िदेताय ििकेो भए 

आफ्नो नाििा लयाउन प्रचमित काननू ििोमिि काििािी अमघ बढाइनेछ । 

• एक िषयभन्दा िढी खप्ने सािान तथा मििाि गदाय िलूय आउने िेमशन, उपकिण, सिािी सािन िगायतको 

सम्पमत्तको िामग मस्थि सम्पमत्त िलूयाङ्कन फािाि (ि.िे.प.फा.नं.४१८) िा सम्पमत्तको िागत िलूय, ह्रास 

खचय ि िियत सम्भाि खचय आमद खनिाई िगत िामखनेछ  ।  

• सम्पमत्तको मििा गिेको भए मििा िकि, मििा गने  कम्पनी, सिािेश दामयत्ि, मििा अिमि, नमिकिण 

खचय, मििा गनय स्िीकृत मदने पदामिकािी आमद मिििण खनिाई अमभिेख िामखनेछ ।  

• नेपाि साियिमनक के्षर िेखािानिे सम्पमत्तिरुको मिििण ऐमतिामसक िा िूलयाङ्मकत िागतिा िाखी 

अमतरिक्त खनिासा गनय प्रोत्सािन गिेकोिे सो अननरुप थप मिििण िाख्न समकनेछ । 

• सम्पमत्तको उपयोग, िस्तान्तिण, मििी िा अपिेखन मनिःसगय खनिाई अमभिेख अध्यािमिक िामखनेछ । 

 

४.  सम्पमत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि भण्डाि शाखाको 

िुनछे । 

५   सम्पमत्त तथा घििग्गाको संिक्षण काययको अननगिन सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

१५.६  मिन्सी सािान तथा सम्पमत्तको संिक्षण 

१. मिन्सी सािान तथा सम्पमत्तको संिक्षण सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 
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• मिन्सी सािान ि सम्पमत्तको आिश्यक सनिक्षा व्यिस्था गिी अनमिकृत व्यमक्तगत प्रयोग ि िानी नोक्सानी 

िुनिाट िोकी संिक्षणको उमचत व्यिस्था गरिनेछ  । 

• स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन बिोमिि साियिमनक सम्पमत्तको सनिक्षा तथा संिक्षण गरिनेछ । 

२. सम्पमत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• सम्पमत्तको संिक्षण निुदँा मिनामिना िुने । सिकािी  बािके अन्य काििा प्रयोग िुने । 

• िानी नोक्सानी भए तापमन क्षमत िकि असनि नगरिने  । 

• साियिमनक सम्पमत्तको  सनिक्षा तथा संिक्षणको प्रिन्ि नगरिने । 

३.  सम्पमत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• कायायियको घििग्गा, िेमशन उपकिण, फमनयचि िगायतका सिै मिन्सी तथा सम्पमत्तको िानी नोक्सानी 

तथा दनरुपयोग िुनिाट िोक्न आिश्यक भौमतक सनिक्षा ि संिक्षणको ब्यिस्था मििाइनेछ ।  

• मिन्सी सािान तथा सम्पमत्त सनिमक्षत रुपिा िाख्न उपयनक्त भण्डािणको ब्यिस्था मििाइनेछ ।  

• आफनो भिन तथा िग्गाको क्षेरको साँि मसिाना अन्य व्यमक्त ि सििूिाट अनमिकृत प्रयोग िा कब्िा 

ि अमतििण िुनिाट िोगाउन सीिा पखायि, ताििाि आमदको व्यिस्था गिी सीिाकङ्न गने  ि सनिक्षा 

प्रिन्ि गरिनेछ । 

• पनिाना भत्केका भिन, सीिा पखायि, ताििाि आमदको िियत सम्भाि गिी उमचत संिक्षणको व्यिस्था 

गरिनेछ । 

• कन नै व्यमक्तिे स्िीकृमत मबना सम्पमत्त अनमिकृत प्रयोग गिेिा िा कब्िा िा अमतििण गिेिा सािान 

मफताय मिन िा आफ्नो मनयन्रणिा मिन आिश्यक काििािी गरिनेछ । 

• मिन्सी सािान िा सम्पमत्तको क्षमत ि नोक्सानी िुन गएिा प्रचमित काननू बिोमिि असनिीको काििािी 

गरिनेछ । 

आफ्नो क्षेरिा ििकेो मनम्न सम्पमत्त ििकेो स्थान, क्षेरफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, िियत सम्भाि िा मिणोद्वाि 

िगायतका आिश्यक मिस्ततृ मिििण खनिाई अध्यािमिक अमभिेख िामखनेछ 

(क) सिकािी, सािनदामयक तथा साियिमनक सम्पमत्त,  

(ख) आफ्नो कोषिाट बनेको िा खरिद गिेको िा नेपाि सिकाि िा प्रदशे सिकाि िा कन नै संस्था िा व्यमक्तिाट प्राप्त 

भएको सम्पमत्त,  

(ग) ढि, नािा, पनि पोखिी, िामियकस्थि, पाटी पौिा, िािा, इनाि, गौचि, सडक, िाटो, िस्ता सम्पमत्त,  

(घ) आफ्नो स्िामित्ििा ििकेो भिन िग्गा, पाकय , उद्यान, चौतािो, बगैचा, िसपाकय  िस्ता संिचना, 

(ङ) िामरिय मनकन ञ्ि, िन्यिन्तन, आिक्ष, सीिसाि क्षेर, अन्य बन ।  

(च) प्राकृमतक सम्पदा 

• सम्पमत्तको िेखदखे तथा सनिक्षाको प्रिन्ि गिी आिश्यक िियत सम्भाि तथा संिक्षणको ब्यिस्था गरिनेछ । 

• सम्पमत्तको संिक्षण िा िियत गनय िामग प्रत्येक िषय गिेको मनिायण कायय ि खचयको मिििण अध्यािमिक रुपिा 

िामखनछे । 
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• आफ्नो नाउँिा ििकेो अचि सम्पमत्त नेपाि सिकािको स्िीकृमत नमिई बेचमिखन गनय िा िस्तान्तिण 

गरिनेछैन । 

 

४.   मिन्सी सािान तथा सम्पमत्तको संिक्षणको प्रिनख मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि भण्डाि शाखाको 

िुनछे । 

५   मिन्सी सािान तथा सम्पमत्तको संिक्षण काययको अननगिन सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

१६.  ििौटी कािोिाि  तथा कोष संचािनको मिििण 

१६.१  ििौटी कािोिाि   

१. ििौटी कािोिाि  सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• ििौटीको खाता खोिी सञ्चािन गने  कायय काननू बिोमिि िार गरिनेछ । 

• काननू बिोमिि ििौटीको िेखा िाख्ने तथा िेखापिीक्षण गिाउने मिम्िेिािी ििन गरिनेछ । 

• ििौटी िकि आम्दानी बाँध्ने तथा िेखा िाख्ने कायय गदाय तोमकए बिोमििको काययमिमििरु पािना 

गरिनेछ । 

• ििौटी कािोिािको खचय िेख्ने कायय तोमकए बिोमिि गननय गरिनेछ । 

• ििौटी िकि तोमकएको अिस्थािा िफत ि िािस्ििा दामखिा गरिनेछ । 

• ििौटी मिसाि मभडान तथा मििान मनयमित रुपिा गरिनेछ । 

२.  ििौटी कािोिाि  सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• ििौटी खाता सिकािी कािोिाि गनय  तोमकएको बैकिा नखोमिने । 

• ििौटी खाताको सञ्चािन तोमकएको ब्यमक्तिाट नगरिने । 

• काननू बिोमिि ििौटी प्राप्त  नगरिने  । 

• ििौटीको िेखा िाख्ने तथा िेखापिीक्षण गिाउने मिम्िेिािीको पािना नगरिने । 

• ििौटी िकि तोमकए बिोमिि आम्दानी नबाँमिने तथा खातािा नचढाइन े। 

• ििौटी िकि कायायियिे अन्य प्रयोिनको मनमित्त खचय गने  । 

• िफत गननयपने ििौटी िकि िफत नगिीने । 

• िफत गरिएको ििौटी िकि िािस्ििा दामखिा नगने  ।    

• ििौटी खाताको मिसाि मभडान नगरिने । 

• ििौटीको िास्केिािी तथा मित्तीय मिििण तयाि नगरिने  िा सियिा तयाि नगरिने मिसाि मििान 

मिििण तयाि नगरिने । 

३.  सम्पमत्त तथा घििग्गाको संिक्षण सम्बन्ििा दिेायका उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• प्राप्त गिेको नगदी ििौटी िकि िा ििानत (बैंक ग्यािेण्टी) िकि िम्िा गनय को.िे.मन.का.को स्िीकृमतिा 

मिलिाको सिकािी कािोबाि गनय तोमकएको बैंकिा ख–३ सिूिको खाता खोमिनेछ । 

• ििौटीको बैंक खाता सञ्चाि प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत िा मनििे तोकेको अमिकृत ि िेखाको 

कियचािीको संयनक्त दस्तखतबाट गरिनेछ । 
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• प्राप्त गिेको नगद िािकेको अन्य प्रकािको ििौटी िा ििानत (बैंक ग्यािेण्टी) को कागिात िा अन्य 

िस्तन सनिमक्षत रुपिा िाख्ने व्यिस्था गरिनेछ । 

प्रचमित काननू बिोमिि दिेायको ििौटी िकि िार प्राप्त गरिनन पदयछ 

• स्थानीय तििाई बनझाउनन पने कि, दस्तनि आमद िकि बनझ्न िा िािस्ि  िनझाउनन पन े िकि मकटान 

नभएको अिस्थािा अमग्रि बनमझमिने िकि, 

• खरिद सम्बन्िी बोिपर िा मििाििा भाग मिन िा सम्झौता गनय तोमकएको ििौटी िकि, 

• ठेक्का िकि भनक्तानी गदाय मनयिाननसाि कट्टी गननयपने िकि, 

• कन नै काि गनय अमग्रि ििौटी िकि िाख्ननपने शतय तोमकए बिोमििको िकि, 

• ििौटी िकि प्राप्त गदाय ििौटीको प्रयोिन, प्रकाि, िकि ि सेिाग्रािी, मनिायण ब्यिसायी िा आपमूतय 

िगायतको मिििण खनिाउने व्यिस्था गरिनेछ । 

• प्रिनख  प्रशासकीय अमिकृतिे ििौटीको िेखा िाख्ने ि िेखापिीक्षण गिाउने उत्तिदामयत्ि ििन गने छ 

।  

• आमथयक प्रशासन शाखा प्रिनखिे ििौटी िेखा तोमकएको ढाँचािा िाख्ने ि िाख्न िगाउने मिम्िेिािी 

बिन गने छ । 

• ििौटी कािोिािको आन्तरिक ि अमन्ति िखेापिीक्षण अमनिायय रुपिा गिाइनेछ । 

• व्यमक्त िा संस्थाबाट प्राप्त भएको ििौटी िकिको भौचि ि बैंक भौचि तथा स्टेटिेन्टको आिाििा गोश्वािा 

भौचि तयाि गिी आम्दानी िाँमिनेछ ।  

• ििौटी कािोिािको िेखा िाख्दा प्रचमित िेखा प्रणािी अननसाि तोमकएको ि.िे.प.फािाि प्रयोग गिी 

गोश्वािा ििौटी खाता ि व्यमक्तगत ििौटी खाता िगायतका आिश्यक खातािरु िामखनेछ ।  

• ििौटी खचयको गोश्वािा भौचि बनाइ ििौटीको िैंक नगदी मकताि िाख्ने । ििौटी खाता मििनिुने खाताको 

रुपिा सञ्चािन गरिनेछ । 

• आमथयक िषयको अन्त्यिा बाँकी ििकेो ििौटी िकि अको आमथयक िषयिा मिम्िेिािी सारिनेछ । 

ििौटी िकि खचय िा मफताय मददंा मनम्न काययमिमि अपनाइनेछ 

• सम्बमन्ितिे बनझाएको ििौटी िकि (िािस्ि दामखिा निुने िा िफत िा कट्टा निुने भएिा) कायय 

सम्पन्न भएपमछ िा ििौटी मफताय पाउने म्याद मभर तोकेको प्रमिया पनर् याई मफताय मदइनेछ ।  

• सम्िमन्ितिे कि चनक्ता गिेको प्रिाणपर बनझाएपमछ िार ििौटी मफताय गरिनेछ ।  

• ििौटी िकि मफताय मददंा व्यमक्तगत ििौटी खाता ि ििौटी बाँकीको मिििणसँग मफताय मदननपने िकि 

मभडाई मफताय मदइनेछ ।  

• ििौटी िकि मफताय खचय िेख्दा िा सदिस्यािा गदाय गोश्वािा भौचि तयाि गिी चेक िािी गरिनेछ । 

• आमथयक कािोिािको िििा प्राप्त ििौटी िकि अन्य कािको िामग खचय गने  िा सापटी मदने कायय 

गरिनेछैन । 
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• कन नै काि गनय िा ििानत िापत िामखएको ििौटी काि पिूा नगिेको कािणिे काननू बिोमिि िा 

किािको शतयनािा बिोमिि िफत गननयपने अिस्था भएिा आिश्यक मनणयय गिाई ििौटी िकि िफत 

गिी िािश्व दामखिा गरिनेछ । 

• कायायियिे कन नै िािश्व िा कि मनिायिण प्रयोिनको िामग ििौटी िकि प्राप्त गिेको भए तोमकएको काि 

पिूा िा कि मनिायिण भएपमछ काननू िा किािको शतय बिोमिि िािस्ि दामखिा गननयपने िकिको िकिा 

मनणयय गिाई िािश्व दामखिा गरिनेछ । 

• ििौटी मिसािको िास्केिािी तयाि गननय अमघ बैक मिसािसँग िामसक रुपिा मभडान गरिनेछ ।  

• फिक पिेको िकि पमिचान ि िाँच गिी आिश्यक मिसाि मििान गरिनेछ ।  

• ििौटीको मिसाि मभडानको िििा कन नै िकि स्रेस्तािा आम्दानी िमनएको ति बैङ्क िम्िा नभएको 

िा कि भएको अिस्थािा आिश्यक िाँच तथा छानमिन गिी िस्यौट िा िापििािीको कािण िुन 

गएको भए सम्बमन्ितिाई काननू बिोमिि कािबािी गरिनेछ। 

• ििौटी मिसािको िास्केिािी िमिना भनक्तान भएको मिमतिे सात मदनमभर ि ििौटीको िामषयक आमथयक 

मिििण आमथयक िषय सिाप्त भएको पैँतंीस मदनमभर तयाि  गिी को.िे.मन.का. िा पठाइनेछ  ।  

 

४.  ििौटी कािोिाि  सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी आमथयक प्रशासन शाखा प्रिनखको िुनेछ । 

५.  ििौटी कािोिाि  सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

१६.२  मिशषे कोषिरुको सञ्चािन 

१. मिशषे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• स्थानीय मिमिि कोष, मिभाज्य कोष, आकमस्िक कोष ि मिपद ्व्यिस्थापन कोष िस्ता कोषको  

सञ्चािन तत ्तत ्कोष सञ्चािन मनदमेशका  बिोमिि गरिनेछ । 

• स्थानीय मिमिि कोष, मिभाज्य कोष, आकमस्िक कोष ि मिपद ्व्यिस्थापन कोष िस्ता कोषको  

खाता सञ्चािन तोमकए बिोमिि गरिनेछ । 

• कोषिरुिाट खचय िेख्ने कायय काननूिा तोमकए बिोमिि गरिनेछ । 

३.  मिशषे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• कोषिरुको  सञ्चािन गदाय तत ्तत ्मनदमेशकाका प्राििान उलिङ्घन िुने । 

• कोषिरुको  सञ्चािन तोमकए बिोमिि नगरिने । 

• कोषबाट खचय िेख्ने कायय काननूिा तोमकए बिोमिि नगरिने । 

• कोषको उद्देश्य मिपरित अन्य प्रयोिनिा खचय िुने । 

३.  मिशषे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• आन्तरिक आय, सङ्घीय तथा प्रदशे सिकाििाट प्राप्त िुने अननदान, प्राप्त ऋण िकि, िनसिभामगता 

िगायतका िकि स्थानीय समञ्चत कोषिा िम्िा गरिनेछ।  

• आकमस्िक काययको िामग खचय िनटाउन आकमस्िक कोष सञ्चािन गरिनेछ । 
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• प्रचमित काननू बिोमिि प्रदशे सिकािसँग िाँडफाँट िुने कि िकि िाँडफाँट गननयअमघ मिभाज्य कोषिा 

िम्िा गरिनेछ ।  

• मिभाज्य कोषिा िम्िा भएको िकििध्य ेकाननू बिोमिि स्थानीय तििे प्राप्त गने  िकि स्थानीय 

समञ्चत कोषिा िाखी प्रदशे सिकाििाई उपिब्ि गिाउनन पने िकि मनयमित रुपिा प्रदशे समञ्चत 

कोषिा िम्िा गरिनेछ । 

• स्थानीय मिमिि कोष, मिभाज्य कोष, आकमस्िक कोष ि मिपद ्व्यिस्थापन कोषको िामग सिकािी 

कािोिाि गने  बैंकिा ििशिः ग-५, ग-६, ग-७.१ ि ग-७.२ सििूको खाता खोमिनेछ । 

• कोषिरुको सञ्चािन सम्बमन्ित मनकायको स्िीकृमतिा िार गने  । कोषिरुको कािोिाि बैंकिाफय त 

िार गरिनेछ । 

• कोष खातािाट खचय िेख्दा काननू बिोमिि िीत पनर् याई अमख्तयाि प्राप्त अमिकािीको स्िीकृमतिा 

खचय िेमखनेछ । 

• खचय िेख्दा मिि भिपाई समित गोश्वािा भौचि उठाइ स्िीकृत गिाउने । कोषको िेखा तोमकएको 

ि.िे.प.फा.नं.को ढाँचािा िामखनछे । 

• कोषिा (मिि िुने बािेक) आमथयक िषयको अन्त्यिा बाँकी ििकेो िकि अको आमथयक िषयिा 

मिम्िेिािी सारिनेछ ।  

• कोषको आयब्यय मिििण तयाि गिी िेखापिीक्षण गिाइनेछ । 

• कोषको उद्दशे्य मिपरित खचय गने िाई काननू बिोमिि कािबािी गरिनेछ । 

 

४.  मिशषे कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िी प्रिनख मिम्िेिािी आमथयक प्रशासन शाखा प्रिनखको िुनेछ । 

५.  मिशेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि सनशासन समिमतबाट 

िुनछे । 

 

१७.  िेखाङ्कन तथा िेखा सफ्टियेिको सञ्चािन ि मित्तीय प्रमतिदेन सम्बन्िी मनयन्रण 

१७.१  मिमनयोिन, िािश्व ि ििौटी कािोिािको िेखा 

१. मिमनयोिन, िािश्व ि ििौटी कािोिािको िेखा सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• ििािेखा मनयन्रक कायायियबाट स्िीकृत ढाँचा बिोमिि िेखापािन गने  गिाइनेछ । 

• नेपाि साियिमनक क्षेर िेखािानिा उलिेमखत मिििणिरुको तयािी तथा खनिासा गरिनेछ । 

• िेखा िाख्दा एकीकृत आमथयक सङ्केत तथा िगीकिण ि ब्याख्याको अननशिण गरिनेछ । 

२. मिमनयोिन, िािश्व ि ििौटी कािोिािको िेखा सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• िेखापािन गने  काययिा  ििािेखा मनयन्रक कायायियबाट स्िीकृत ढाँचा प्रयोग नगरिने 

• नेपाि साियिमनक के्षर िेखािान अननरुप आिश्यक सचूना तथा मिििण निामखने । 

• िेखा िाख्दा एकीकृत आमथयक सङ्केत तथा िगीकिण ि ब्याख्याको अननशिण नगरिने । 

• िेखापािन गने   मिम्िेिािी पदामिकािीिाट बिन नगरिने । 
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३.  मिमनयोिन, िािश्व ि ििौटी कािोिािको िेखा सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• िेखा िाख्दा ििािेखा मनयन्रक कायायियिाट स्िीकृत नेपाि साियिमनक के्षर िेखािान, प्रचमित 

िेखा मनदमेशका िगायतिा उलिेमखत िेखा नीमत, मसद्धान्त ि काययमिमिको पािना गरिनेछ । 

• िेखा प्रणािीिाई सचूना प्रमिमििा आिारित िनाउन नेपाि सिकाििे स्िीकृत गिेको प्रणािी 

अििम्िन गरिनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि मिम्िेिाि व्यमक्तिे प्रचमित काननूिे तोके बिोमििको िीत पनर् याई 

िेखा िाख्ने ब्यिस्था मििाइनेछ । 

• आमथयक शाखा प्रिनखिे कायायिय िा अन्तगयतका एकाइको िेखा तोमकएको ढाँचािा िाखी 

अद्यािमिक भए नभएको स्ियि ्िा अन्य कियचािी िाफय त मनयमित रुपिा िाँच ि मनिीक्षण गरिनेछ ।  

• मनिीक्षणको िििा िेखापािन गननयपने कियचािीिे िेखा निाखेको कािण िानीनोक्सानी भएको 

दमेखएिा सम्बमन्ित नोक्सानी िकि असिू गने  व्यिस्था मििाइनेछ । 

• आमथयक कािोिाि गदाय गोश्वािा भौचि, नगदी िमसद, िाग फािाि, खरिद आदशे, भनक्तानीको िमसद ि 

भिपाई िस्ता ि.िे.प. फािाििरु प्रयोगिा लयाइनेछ । 

• ििेट खचय मिसाि िाख्ने प्रयोिनको िामग बिेट खाता (ि.िे.प.फा.नं. २०८), बैक नगदी मकताि 

(ि.िे.प.फा.नं. २०९), सििूगत ि व्यमक्तगत सिायक खाता (ि.िे.प.फा.नं. २०८), अमख्तयािी 

खाता (ि.िे.प.फा.नं. ३०२), ििेट िोक्का फन कन िा खाता (ि.िे.प.फा.नं. ३०६), िकिान्ति स्रोतान्ति 

खाता (ि.िे.प.फा.नं. ३०७), सोिभनाय खाता (ि.िे.प.फा.नं. ३०८), ठेक्कागत अमभिेख खाता 

(ि.िे.प.फा.नं. ५०६), िस्ता आिश्यक सिै खातािरु प्रयोगिा लयाइनेछ ।  

• िािश्व, स्थानीय समञ्चत कोष तथा अन्य कोष, अननदान प्राप्ती, ििौटी ि मिन्सी तफय का आिश्यक 

िेखा तोमकएको ि.िे.प. फािाििरुका ढाँचािा िामखनछे । 

• प्राप्त ऋणको मिसाि तोमकएको ढाँचािा िाख्ने ब्यिस्था गरिनेछ । 

• नेपाि सिकाििाट नगदिा आिारित नेपाि साियिमनक क्षेर िेखािान अननरुप आिश्यक मिििणिरु 

तयाि गरिनेछ ।  

• िेखािान अननरुप तेश्रो पक्षिाट भएको भनक्तानी, सम्पमत्त तथा दामयत्ि, मिननमदनन पने मिसाि आमद 

िस्ता थप कािोिािको अमभिेख िामखनेछ ।  

• मिमनयोिन, िािश्व ि ििौटीको िेखा िाख्दा नेपाि सिकािद्वािा स्िीकृत एकीकृत आमथयक सङ्केत 

तथा िगीकिण ि ब्याख्या अननरुपको खाता सचूी कोडिरुसँग सािञ्ियता िुने गिी आमथयक सङ्केत 

तथा िगीकिणिरु खनिाई िेखा िाख्ने ब्यिस्था गरिनेछ । 

४.  मिमनयोिन, िािश्व ि ििौटी कािोिािको िेखा मनयन्रण सम्बन्िी प्रिनख मिम्िेिािी आमथयक प्रशासन शाखा 

प्रिनखको िुनेछ । 

५.  मिमनयोिन, िािश्व ि ििौटी कािोिािको िेखा मनयन्रण सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत 

ि सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 
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१७.२ िैदेमशक सिायतािा सञ्चामित आयोिना ि काययििको िेखा 

१. िदैमेशक सिायतािा सञ्चामित आयोिना ि काययििको िेखा सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• बैदमेशक सिायतातफय  खचय  गिेको िकिको तोमकएको ढाँचािा आयोिना िेखा (सिायक खातािरु)  

िामखनेछ ।  

• आयोिना  ि काययिििरुको सम्झौताको शतय बिोमिि आयोिना िेखा तथा प्रमतिेदन  तयाि गरिनेछ 

। 

२. िदैमेशक सिायतािा सञ्चामित आयोिना ि काययििको िेखा सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने 

दमेखन्छ । 

• बैदमेशक सिायताको खचयिा तोकमँएका आयोिना िेखाका सिायक खाता तथा मिििण 

निामखनँे ।  

• शोिभनाय िुने गिी भएको खचयको सोिभनाय सियिा िाग नगने  । 

• आयोिना मिसािको प्रमतिेदन तोमकएको ढाँचािा तयाि नगरिने । 

• प्रमतिेदनिरु सियिा तयाि नगरिने । 

३.  िदैमेशक सिायतािा सञ्चामित आयोिना ि काययििको िेखा सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन 

गरिनेछ । 

• िैदमेशक अननदान ि ऋण सिायतािा सञ्चामित आयोिना ि काययिििरुको िेखा िाख्दा 

आयोिनासँग सम्बमन्ित प्रिनख खाता ि सिायक खातािरु िामखनेछ ।  

• सोिभनाय मिसाि, िस्तनगत सिायता, सीिै भनक्तानी, टनयकी, प्रामिमिक सिायताको मिसाब िाख्ने ि 

मिििण पेश गने  कन िा िेखा मनदमेशका अननसाि मििाइनेछ । 

• शोिभनाय िुनेगिी भएको खचयको िकि सम्झौता अननसाि  सियिा नै शोिभनाय िाग गिी सोको िेखा 

अध्यािमिक गने  । 

• बैदमेशक सिायतािा सञ्चामित आयोिना ि काययििको िामग तयाि गननयपन े िेखा मिििणिरु 

तोकेको ढाँचािा तयाि गिी पठाइने छ।  

• आयोिना मिसाि तयाि गदाय िेखा मनदमेशकािा उलिेख भएका मनम्न मिसाििध्ये उपयनक्त प्रकािको 

प्रमतिेदन तयाि गरिनेछ  

                       क) पणूय मिििण प्रमिया,  

                       ख) खचयको मिििण प्रमिया,  

                       ग) आयोिना व्यिस्थापन प्रमतिेदन, मित्तीय व्यिस्थापन प्रमिया,  

                          घ) काययसम्पादनिा आिारित सोिभनाय प्रमिया । 

४.  िदैमेशक सिायतािा सञ्चामित आयोिना ि काययििको िेखा मनयन्रण सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी आमथयक 

प्रशासन शाखा प्रिनखको िुनेछ । 

५. िदैमेशक सिायतािा सञ्चामित आयोिना ि काययििको िेखा सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनख प्रशासकीय 

अमिकृत ि सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 
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१७.३  मित्तीय प्रमतिदेन पेश गने  

१. मित्तीय प्रमतिदेन पेश गने  सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• िामसक मित्तीय मिििण तोकेको सियमभर को.िे.मन.का. सिक्ष पेश गरिनेछ । 

• आयव्यय मिििण, बिेट खचयको रैिामसक प्रगमत मिििण ि समञ्चत कोषको मिििण तोमकएको 

अिमि मभर तयाि गिी  पेश गरिनेछ । 

• आमथयक िषय सिाप्त भएपमछ तोमकएको िामषयक मित्तीय मिििणिरु तयाि गिी सम्बमन्ित मनकायिा 

पेश गननय पने । 

 

२.  मित्तीय प्रमतिदेन पेश गने  सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• िामसक रुपिा मित्तीय मिििणिरु तयाि नगरिने । 

• िामसक मित्तीय मिििणिरु सियिा सम्बमन्ित सिक्ष पेश नगरिने । 

• िामषयक रुपिा पेश गननयपने मित्तीय मिििणिरु तयाि गिी सम्बमन्ित मनकायिा पेश नगरिने । 

 

३.  मित्तीय प्रमतिदेन पेश गने  सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

मनम्न मित्तीय मिििणिरु िामसक रुपिा तयाि गिी तोमकएको सियमभर को.िे.मन.का.िा पठाइनेछ  

क) खचयको फाँटिािी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), फछ्र्यौट गनय बाँकी पेश्कीको िास्केिािी (ि.िे.प.फा.नं.२११) ि 

बैङ्क मिसाि मििान मिििण (ि.िे.प. फा.नं.२१२) 

ख) िािस्ि आम्दानीको िामसक फाँटिािी (ि.िे.प.फा.नं. ११०)  

 ग) िािस्िको बैङ्क मिसाब मििान मिििण (ि.िे.प.फा.नं. १०९) 

घ) ििौटीको मित्तीय मिििण (ि.िे.प.फा.नं. ६०७)  

ङ) कोष अिस्थाको िामसक मिििण (ि.िे.प. फा.नं. ११५) 

     च)  प्राप्त िकिको िास्केिािी (ि.िे.प.फा.नं. २२२) 

• आयव्ययको मिििण प्रत्येक िमिनाको ७  गतेमभर साियिमनक गरिनेछ । 

• ििेट खचयको रैिामसक मिििण तयाि गने  ि प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे रैिामसक अिमि सिाप्त 

भएको १५ मदनमभर गाउँपामिकाको िैठकिा पेश गरिनेछ । 

• स्थानीय समञ्चत कोषको आयव्ययको रैिामसक शीषयकगत मिििण तयाि गिी सङ्घीय अथय 

िन्रािय, प्रदशे अथय िन्रािय तथा िामरिय प्राकृमतक स्रोत तथा मित्त आयोगिा पठाइनेछ । 

• प्रत्येक आमथयक िषय सिाप्त भएपमछ प्रचमित काननू बिोमिि दिेायका िामषयक मित्तीय मिििण तयाि 

गिी सम्बमन्ित को.िे.मन.का. ि ि.िे.प. कायायिय िगायतका सिै सम्बमन्ित मनकायिा पेश गरिनेछ– 

१) मिमनयोिन खचयको मित्तीय मिििण 

२) िािस्ि आम्दानीको आमथयक मिििण 

३) ििौटीको िामषयक आमथयक मिििण  

४) समञ्चत कोष तथा मिमभन्न स्थानीय कोषिरुको आमथयक मिििण 

५) मिन्सी िौज्दातको िामषयक मिििण  
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६) प्रमतिद्धताको िामषयक मिििण 

७) भनक्तानी मदन बाँकीको कच्चािािी 

• मित्तीय प्रमतिेदन तयाि गनय तोमकएको सफ्टिेयि प्रयोग गरिनेछ । 

 

४.  मित्तीय प्रमतिदेन पेश गने  सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी आमथयक प्रशासन शाखा प्रिनखको िुनेछ । 

५. मित्तीय प्रमतिदेन पेश गने  सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि सनशासन समिमतबाट िुनेछ 

। 

१७.४  िेखा एकीकिण 

१. िेखा एकीकिण सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• एकीकृत मित्तीय मिििण तयाि गिी पेश गरिनेछ । 

२. िेखा एकीकिण  सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• एकीकृत मित्तीय मिििण तोकेको ढाँचा ि सियिा तयाि नगरिने । 

• एकीकृत मित्तीय मिििणिा सिै कािोिाि सिािेश नगरिने । 

 

३.  िेखा एकीकिण सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• मिमनयोिन, िािस्ि, ििौटी िगायत सबै कािोिािको प्रमतिेदन सियिा प्राप्त गने  व्यिस्था मििाइनेछ ।  

• कायायिय ि िातितका मनकायको सबै कािोिाि सिािेश गिी मिमनयोिन, िािस्ि, ििौटी िगायतको 

एकीकृत मित्तीय मिििण तयाि गरिनेछ ।  

• मिमनयोिन, िािस्ि, ििौटी िगायतको मित्तीय मिििण ििािेखा मनयन्रक कायायिय तथा गाउँ/नगि 

सभािा पेश गरिनेछ । 

• मिमनयोिन, िािस्ि, ििौटी िगायत सबै कािोिािको िेखा एकीकिण गनय स्थानीय समञ्चत कोष 

व्यिस्थापन प्रणािी (सनर) प्रयोगिा लयाइनेछ । 

 

४   िेखा एकीकिण सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी आमथयक प्रशासन शाखा प्रिनखको िुनेछ । 

५. िेखा एकीकिण सम्बन्ििा काययको  अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

१७.५ िेखा सफ्टियेि प्रणािीको सञ्चािन तथा सनिक्षा 

१. िेखा सफ्टियेि प्रणािीको सञ्चािन तथा सनिक्षा सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• िेखा सफ्टिेयि प्रणािी सञ्चािन तथा सनिक्षाको िामग उमचत सनिक्षा प्रिन्ि गरिनेछ । 

२. िेखा सफ्टियेि प्रणािीको सञ्चािन तथा सनिक्षा सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 

• सफ्टिेयिको डाटा तथा सचूना सनिक्षा प्रिन्ि नमििाइने  

३.  िेखा सफ्टियेि प्रणािीको सञ्चािन तथा सनिक्षा सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

िेखा सफ्टियेि प्रणािी सञ्चािन ि सनिक्षाको िामग मनम्न ब्यिस्था गने  । 

• सफ्टिेयि सञ्चािन, मनयिन, सिस्या सिािान ि सनिक्षाको िामग आिश्यक कोठा ि सनिक्षाको व्यिस्था 

गरिनेछ ।   
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• सफ्टिेयि सञ्चािनको िामग आिश्यक मिज्ञ तथा िनशमक्त ि तामििको व्यिस्था गरिनेछ ।  

• कायायिय ि अन्तगयतका मनकायिा सफ्टिेयि प्रणािी सञ्चािन गने  मिम्िेिाि व्यमक्त तोक्ने ि यस्तो 

व्यमक्तिाई प्रणािीिा दताय िुने व्यिस्था गरिनेछ । 

• प्रयोगकताय कोड मिने ि प्रयोगको िग िाख्ने व्यिस्था गरिनेछ ।   

• प्रत्येक व्यमक्तको िामग फिक फिक पासिडय प्रदान गरिनेछ ।  

• सम्बमन्ित व्यमक्त सरुिा भई िा मिशेष कािण पिी प्रणािीको सञ्चािन मिम्िेिाि व्यमक्त बािके अन्यिाट 

गननयपने भएिा स्िीकृमत मिने मदने व्यिस्था गरिनेछ । 

 

४   िेखा सफ्टिेयि प्रणािीको सञ्चािन तथा सनिक्षा सम्बन्िी प्रिनख मिम्ििेािी सचूना प्रमिमि अमिकृत ि आमथयक 

प्रशासन शाखा प्रिनखको िुनेछ । 

५.  िेखा सफ्टियेि प्रणािीको सञ्चािन तथा सनिक्षा सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत ि 

सनशासन समिमतबाट िुनेछ । 

 

१८. िनसिभामगता ि साियिमनक ििाफदमेिता 

 

१८.१  िनसिभामगता 

१. गाउँ तथा नगिपामिकाको काययिा िनसिभामगता सनमनित गनय दिेायका नीमत अििम्बन गरिनेछ । 

• नेपािको संमििानिे सिाननपामतक सिािेमशता ि सिभामगताििूक मसद्धान्तको स्पि ब्यिस्था 

गिेकोिे पामिकािे सोिी बिोमिि प्रमतमनमित्िको  सनमनमित गने छ ।  

• योिनािा िनताको प्रत्यक्ष सिभामगता ि स्िामित्ि सम्बन्िी व्यिस्था कायि गनय 

योिनाकोछनौटकाययिा िनसिभामगता  िुने व्यिस्था मििाइनेछ ।    

• स्थानीय तििे योिना तिनयिा तथा कायायन्ियन गदाय स्थानीय िनता, बनमद्धिीिी, मिषय मिज्ञ 

िगायतका सिोकाििािािरुको सिभामगतािा गिाइनेछ । 

२. गाउँ तथा नगिपामिकाको काययिा िनसिभामगता सनमनित गने  सम्बन्ििा दिेायका िोमखि ििन 

सक्नेछन ्। 

• सिाननपामतक सिािेमशता ि सिभामगताििूक मसद्धान्तका आिाििा सिभामगता नगिाईने  । 

• काननूिे व्यिस्था गिे अननसाि सिोकाििािािरुको सिभामगता नगिाईने । 

• योिना ि काययिि  कायायन्ियनिा गदाय ऐनिे मनदशे गिे बिोमिि सिोकाििािािरुको सिभामगता 

नगरिने ।  

• सिभामगता  औपचारिकतािा िार सीमित गरिने । 

• योिनाकोछनौटगदाय िनताको िाग ि आिश्यकता तथा िनसिभामगताको आिाििा नगरिने ।  

• योिनाको कायायन्ियनिा सिोकाििािािरुको सिभामगता नगिाईने ।  

• आयोिनाको सञ्चािन, अननगिन िूलयाड्ढनिा सिोकाििािािरुिाई सिभामगता नगिाउने  

३. गाउँ तथा नगिपामिकाको काययिा िनसिभामगता सनमनित गने  सम्बन्ििा दिेायका प्रकृया अपनाइनेछ । 
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• नेपािको संमििानिे सिाननपामतक सिािेमश ि सिभामगताििूक मसद्धान्तको स्पि ब्यिस्था 

गिेकोिे स्थानीय तििे िमििा, दमित ि अलपसंख्यक सिनदायिाट सिेत प्रमतमनमित्िको  

सनमनमित गरिनेछ ।   

• गाउँपामिका तथा नगिपामिकािे सिोकाििािािरुको अमिकति सिभामगता गिाउने नीमत ि 

पद्धमत अपनाइनेछ । 

• आयोिनािा िनताको प्रत्यक्ष सिभामगता ि स्िामित्ि सम्बन्िी व्यिस्था कायि गनयको िामग 

आयोिनाकोछनौटगदाय िनताको िाग ि आिश्यकताको आिाििा गरिने, आयोिनाको 

सञ्चािन उपभोक्ता समिमत िाफय त गने  व्यिस्था मििाइने ि आयोिनाको कायायन्ियन, अननगिन 

तथा िलूयाड्ढनिा िनसिभामगता सनमनमित िुने व्यिस्था मििाइनेछ ।  

• सिोकाििािािरुको सिभामगताको सनमनमित गनयको िामग अमभिनमखकिण गोष्ठी आमद काययिि 

संचािन गरिनेछ । 

• सिभामगतािाई ब्यििाििा ब्यापक रुपिा िाग ूगिी अथयपणूय बनाइनेछ । 

• आयोिनािा िनताको प्रत्यक्ष सिभामगता ि स्िामित्ि कायि गनयको िामग 

आयोिनाकोछनौटगदाय िनताको िाग ि आिश्यकताको आिाििा गरिनेछ । 

• आयोिनाकोछनौटगदाय स्थानीय िनतासंग िाग ि आिश्यकतािािे छिफि गिी िाग संकिन 

गरिनेछ । िडािरुिाई िाग संकिनिा समिय बनाइनेछ । 

• योिना तिनयिा ि कायायन्ियन गदाय स्थानीय बनमद्धमििी, मिषय मिज्ञ, अननभिी, पेशामिद,् 

सीिान्तकृत तथा िोपोन्िनख सिनदाय, िमििा, बािबामिका, दमित, यनिा, अलपसंख्यक, 

अपाङ्गता भएका व्यमक्त, िेष्ठ नागरिक िगायतका सिोकाििाििरुको अमिकति सिभामगता 

गिाइनेछ । 

• िनताको आिश्यकता, िनसिभामगता, िागत, प्रमतफि आमद पक्षको मिचाि गिी योिनािरुको 

प्राथमिकता मनिायिण गिी कायायन्ियन योग्य उपयनक्त योिनाछनौटगरिनेछ । 

• छनोट गरिने योिनािा िनसिभामगता िुने कन िा सनमनमित गरिनेछ ।  

 

४. िनसिभामगता प्रिद्धयन िनख्य मिम्ििेािी मनिायमचत पदामिकािी ि प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतकँो 

िुनेछ । 

५.  िनसिभामगता प्रिद्धयन गने  काययको अननगिन मिलिा सिन्िय समिमत ि सभािे गने छ । 

 

१८.२  साियिमनक ििाफदमेिता 

   १.  साियिमनक ििाफदमेिता प्रिद्धयन गनय दिेायका नीमत अििम्िन गरिनेछ ।  

• सियसािािण तथा सिोकाििािाको सिोकाि सम्िोिन गनय साियिमनक सनननिाई तथा गननासो 

व्यिस्थापन गरिनेछ । 

• साियिमनक सेिा प्रिाििाई पािदशी, उत्तिदायी ि िबाफदिेी बनाउन सािामिक पिीक्षण ि 

साियिमनक पिीक्षण संचािन गरिनेछ । 

 २.  साियिमनक ििाफदमेिता प्रिद्धयन गने  सम्बन्ििा दिेायका िोमखििरु ििन सक्न्छन ्। 

• प्रदान गिेको सेिा सम्िन्ििा कानननिे  तोकेबिोमिि साियिमनक सनननिाई नगरिने । 
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• सेिाग्रािीको  गननासाको उमचत व्यिस्थापन ि सम्िोिन नगरिने । 

• काननू बिोमिि सािामिक पिीक्षण ि साियिमनक पिीक्षण काययिि संचािन नगरिने । 

• काययिि गिे पमन औपचारिकतािा सीमित ििन सक्ने । 

३.  साियिमनक ििाफदमेिता प्रिद्धयन गनय  दिेायका प्रकृयािरु अििम्बन गरिनेछ । 

• सािामिक पिीक्षण, साियिमनक पिीक्षणिस्ता काययिि अमनिायय रुपिा गने  गिाउने काननू 

व्यिस्था गरिनेछ । 

• काननू बिोमिि सो सम्बन्िी मनदमेशयका तिनयिा गने  ि प्रयोगिा लयाई काययिि संचािन गने  

ब्यिस्था मििाइनेछ । 

• यस्ता काययिििरु सञ्चािन गिे पमछ सो सम्िन्िी अमभिेख िाख्ने ि प्रमतिेदन तयाि गने  व्यिस्था 

मििाइनेछ ।  

• सािामिक पिीक्षण तथा साियिमनक पिीक्षणको आिमिक रुपिा अननगिन गने  व्यिस्था 

मििाइनेछ । 

• पामिकािे सेिाग्रािी तथा सिोकाििािाको सिोकाि सम्िोिन गनय कानननिा तोमकए बिोमिि 

साियिमनक सनननिाईको ब्यिस्था गरिनेछ । 

• कायायियको सेिाको गनणस्ति, प्रभािकािीता ि कियचािीको काि काििािी सम्िन्ििा 

सेिाग्रािीको गननासो सनन्न उिनिी पेमटकाि िेभसाइट ि टेमिफोन िध्ये कन नै पमन िाध्यििाट गनय 

सक्ने ब्यिस्था  गरिनेछ ।  

• गननासो सनन्ने मिम्िेिाि अमिकािी तोकी गननासो प्राप्त भएको मिमतिे चौबीस घन्टामभर गननासो 

व्यिस्थापनका िामग सनझाि समित प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत सिक्ष पेश गने  ब्यिस्था गरिनेछ 

।  

• प्राप्त गननासािरुको अमभिेखाकंन गने  ब्यिस्था मििाई मनमित सियमभर कायय टनग्यांउने िा 

काििािी गने  ब्यिस्था गरिनेछ । 

• गननासा व्यिस्थापनबािे अननगिन गने  ब्यिस्था सिेत मििाइनेछ । 

 

४. साियिमनक ििाफदमेिता प्रिद्धयन िनख्य मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतकँो िुनेछ । 

५. साियिमनक ििाफदमेिता प्रिद्धयन गने  काययको अननगिन मिलिा सिन्िय समिमत ि सभािे गने छ । 

 

१९. िेखापिीक्षण तथा बेरुि ूफर्छ्यौट सम्बन्िी मनयन्रण 

 

१९.१ आन्तरिक िेखापिीक्षण 

१.  आन्तरिक िेखापिीक्षण सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• आमथयक कािोिािको आन्तरिक िेखापिीक्षण गिाइनेछ । 

• कायायियबाट अमन्ति िेखापिीक्षण िुनन अगािै आन्तरिक िेखापिीक्षणबाट मनस्केका बेरुिन सम्बन्ििा 

आिश्यक काििािी गिी बेरुिन फर्छ्यौट गरिनेछ । 

१.  आन्तरिक िेखापिीक्षण सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ । 
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• आन्तरिक िेखापिीक्षणको िामग आिश्यक संिचना ि िनशमक्तको ब्यिस्था नगरिने । 

• सबै मनकाय ि कािोिािको आन्तरिक िेखापिीक्षण नगिाउने  । 

• आन्तरिक िेखापिीक्षणबाट मनस्केका बेरुिन  अमन्ति िेखापिीक्षण अमघ फर्छ्यौट नगरिने । 

३.  आन्तरिक िेखापिीक्षण सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• आन्तरिक िेखापिीक्षणको िामग आिश्यक संिचना ि िनशमक्तको व्यिस्था गरिनेछ ।  

• आन्तरिक िेखापिीक्षकको व्यिस्था निुदँासम्ि को.िे.मन.का.िाई अननिोि गिी आन्तरिक िेखापिीक्षण 

गने  व्यिस्था मििाइनेछ । 

• सिै मनकायको मिमनयोिन, िािस्ि, ििौटी ि सञ्चािनिा ििेका सि ैकोषिरुको आयव्ययको आन्तरिक 

िेखापिीक्षण मनयमित रुपिा गिाइनेछ ।  

• आन्तरिक िेखापिीक्षकिाट सम्बमन्ित काननू िा मनदमेशकािा तोमकएको मिमि बिोमिि आमथयक 

कािोिािको आन्तरिक िेखापिीक्षण गने  गिाइनेछ ।  

• आन्तरिक िेखापिीक्षकिाई िेखापिीक्षणको सियिान्य मसद्धान्त अननसाि स्ितन्र रुपिा िेखापिीक्षण 

गिी प्रमतिेदन मदन सक्ने िाताििण मििाइनेछ । 

• आन्तरिक िेखापिीक्षण प्रमतिेदनिा सिािेश भएका िेरुिनको िगत िाख्ने ब्यिस्था मििाइनेछ । 

• आन्तरिक िेखापिीक्षण प्रमतिेदन अमन्ति िेखापिीक्षकिाई उपिब्ि गिाइनेछ ।  

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे आफू िातित मनकायको आन्तरिक िेखापिीक्षण सियिै भए िा नभएको 

िाँच गिी आन्तरिक िेखापिीक्षण नगिाउने उपि काननू बिोमिि काििािीको िामग पेश गरिनेछ । 

• आन्तरिक िेखापिीक्षणबाट मनस्केका बेरुिन सम्िन्ििा आिश्यक काििािी गिी अमन्ति िेखापिीक्षण 

िुननभन्दा अगािै फर्छ्यौट गने  गिाइनेछ ।  

• मिशेष कािण पिी अमन्ति िेखापिीक्षण िुननअमघ बेरुिन फर्छ्यौट गनय नसमकने अिस्था पिेिा फर्छ्यौट िुन 

नसकेको स्पि कािण खनिाई अमन्ति िेखापिीक्षक सिक्ष िानकािी गिाइनेछ । 

• आन्तरिक िेखापिीक्षणबाट औलंयाईएका बेरुिनको सम्बन्ििा काननू बिोमििको म्यादमभर मनयमित 

िा असिू उपि सम्िन्िी काििािी गिी बेरुिन फर्छ्यौटको िामग ििाफ तथा प्रिाण पेश गरिनेछ ।  

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे िातित मनकायको आन्तरिक िेखापिीक्षणिाट कायि भएको बेरुिू 

सियिै फछयौट नगने  मिम्िेिाि अमिकािीिाई प्रचमित ऐन मनयि बिोमिि कािबािी गनय मसफारिस 

गरिनेछ । 

४ आन्तरिक िेखापिीक्षण गिाउने िनख्य मिम्िेिािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 

५  गाउँपामिका अध्यक्षिे गिाउन ेआन्तरिक िेखापिीक्षण काययको अननगिन गने छ । 

 

१९.२  अमन्ति िेखापिीक्षण 

१. २  अमन्ति िेखापिीक्षण सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 
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• िेखापिीक्षणकोिामग िेखापिीक्षकबाट िाग भएको आिश्यक मित्तीय मिििण, कागिात ि प्रमतिेदनिरु  

उपिब्ि गिाइनेछ । 

• िेखापिीक्षण सम्पन्न गिाउन आिश्यक सियोग गरिनेछ । 

२. अमन्ति िेखापिीक्षण सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ 

• सिै आमथयक कािोिािको अमन्ति िेखापिीक्षण नगिाउने 

• िेखापिीक्षक सिक्ष आिश्यक मित्तीय मिििण, कागिात एिि ्प्रमतिेदनिरु  उपिब्ि नगिाइने । 

• िेखापिीक्षण सम्पन्न गिाउन प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतबाट आिश्यक सियोग निुने । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत िेखापिीक्षण सिय ि िेखापिीक्षण बैठकिा अननपमस्थत ििने । 

 

३.  अमन्ति िेखापिीक्षण सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• प्रत्येक आमथयक िषय सिाप्त भए पिात मिमनयोिन, िािस्ि, ििौटी तथा अन्य कोषको काननू बिोमिि 

ििािेखापिीक्षकको कायायियिाट खमटएका िेखापिीक्षकबाट अमन्ति िेखापिीक्षण गिाइनेछ ।  

• बिेटिा सिािेश भएका िैदमेशक सिायता अन्तगयत प्राप्त भएको सिै प्रकािको नगदी सिायता िकि मित्तीय 

मिििणिा सिािेश गिी ििािेखापिीक्षकको कायायियिाट िेखापिीक्षण गिाइनेछ ।  

• िस्तनगत सिायता प्राप्त भएकोिा िािसािानको िलूय खनिाई आमथयक मिििणिा सम्बमन्ित कागिात पेश 

गिी िेखापिीक्षण गिाइनेछ । 

• आमथयक कािोिािसँग सम्बमन्ित िेखा, मित्तीय मिििण ि कागिात एिि ्प्रमतिेदनिरु तयाि गिी अमन्ति 

िेखापिीक्षणको िामग पेश गरिनेछ ।  

• अमन्ति िेखापिीक्षणको िििा उपिब्ि गिाउनन पने मित्तीय मिििण ि प्रमतिेदनिरु सािान्यतया दिेाय 

बिोमिि ििकेा छनि्ः 

▪ मिमनयोिन, िािश्व, ििौटी, अन्य कोष कािोिािको मित्तीय मिििणिरु, 

▪ आन्तरिक िेखापिीक्षण प्रमतिेदन, 

▪ खचयको फाँटिािी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), 

▪ िैंक नगदी मकताि ि िैंक स्टेटिेण्टिरु, 

▪ पेश्कीको िास्केिािी (ि.िे.प.फा.नं.२११),  

▪ बैक मिसाि मििान मिििण (ि.िे.प.फा.नं. २१२), 

▪ भनक्तानी मदन बाँकीको कच्चािािी (ि.िे.प. फा.नं.२२१), 

▪ फर्छ्यौट िुन बाँकी बेरुिनको मिििण, 

• मिन्सी मनिीक्षण प्रमतिेदन, 

• िेखापिीक्षणको मसिमसिािा िाग भएको िननसनकै प्रश्नको ििाफ एिि ् िेखा, मिििण, कागिात, 

िानकािी उपिब्ि गिाउने मिम्िेिािी बिन गरिनेछ ।  
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• तोमकएको म्यादमभर  िेखापिीक्षणको प्रश्नको ििाफ िा िाग भएको मिििण िा कागिात पेश गनय नसमकने 

भएिा कािण समित म्याद थपको िामग अननिोि गिी िेखापिीक्षकद्वािा मदइएको थप सियमभर पेश गरिनेछ 

।  

• िेखापिीक्षणिाट िाग भएको िेखा, कागिात िा िानकािी पेश गनय नसकेको कािणिाट कायि भएको 

बेरुिन िा कैमफयत िा िरििाना प्रमत सम्बमन्ित अमिकृत िा कियचािी नै मिम्िेिाि िुनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत, आमथयक शाखा प्रिनख तथा कियचािी िेखापिीक्षणको अिमििा आफ्नो 

काययस्थििा उपमस्थमत भई िेखापिीक्षण सम्पन्न गनय गिाउन आिश्यक सियोग गरिनेछ ।  

• िेखापिीक्षणको मसिमसिािा िेखापिीक्षकद्वािा आयोिना िुने आिम्भ बैठक तथा बमिगयिन बैठकिा 

अमनिायय रुपिा उपमस्थत भई िानकािी मदने ि मिषय स्पि पारिनेछ ।  

• िेखापिीक्षणको मसिमसिािा िेखापिीक्षण टोिीिे कन नै काययको स्थिगत अििोकनको िामग अननिोि 

गिेिा सो सिेतको प्रिन्ि गरिनेछ । 

४  अमन्ति िेखापिीक्षण गिाउने िनख्य मिम्िेिािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको िुनेछ । 

५ गाउँपामिका अध्यक्षिे गिाउने अमन्ति िेखापिीक्षण काययको अननगिन गने छ । 

 

१९.३  सम्पिीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट 

१.  सम्पिीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• िेखापिीक्षण िुदँा औलंयाइएको बेरुिन छिफि एिि ्फर्छ्यौटको  िामग सभािा पेश गरिनेछ । 

२.  सम्पिीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ 

• प्रयायप्त प्रिाणमिना सभाबाट बेरुिन फर्छ्यौट िुने । 

• ि.िे.प. बाट बेरुिन फर्छ्यौटको िगत कट्टा निुने 

• सम्बमन्ित कियचािीिे बेरुिन फर्छ्यौटको कायय नगने  । 

• आमथयक कािोिाििा संिग्न  अमिकािीबाट काननू बिोमिि  बेरुिन फर्छ्यौटको  मिम्िेिािी मनिायि निुने । 

६. सम्पिीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे िेखापिीक्षण िुदँा औलंयाइएको बेरुिन फर्छ्यौटको मिम्िेिािी बिन गननय 

पनेछ । 

• बेरुिन फर्छ्यौटको िामग कायय योिना िनाई कायय गरिनेछ ।  

• िेखा उत्तिदायी अमिकृतिे ििािेखापिीक्षकको कायायियबाट िेखापिीक्षण िुदँा औलंयाइएको बेरुिन 

सम्बन्ििा तोकेको म्यादमभर बेरुिन ििाफ िा फर्छ्यौट िा सम्पिीक्षण गिाउने ब्यिस्था मििाइनेछ । 

प्रचमित काननू अननसाि प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे िेखापिीक्षण प्रमतिदेनिा औलंयाएको बेरुिन फर्छ्यौटको 

मनम्न उत्तिदामयत्ि बिन गने छ 

• बेरुिन असनि फर्छ्यौट तथा मनयमित गरिनेछ ।  

• असिू गननयपने तथा मतननय बनझाउनन पने बेरुिनको िकिा कािोिाििा संिग्न पदामिकािीसँग आिश्यक 

मिििण िा स्पिीकिण मिई फर्छ्यौट गरिनेछ । 
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• िानिान िा िापििािीसाथ कािोिाि गिी िानी नोक्सानी भएको दमेखएिा त्यस्तो िकि मिम्िेिाि 

ब्यमक्तिाट असनि गरिनेछ । 

• िेखापिीक्षण िुदँा सिकािी नगदी िा मिन्सी िािसािानको िगत िाख्न छन ट भएको िा सिकािी िानी 

नोक्सानी भएको भन्ने सचूना प्राप्त भएिा त्यस्तो िानी नोक्सानी भएको िकि असिू गिी कसिूको िारा 

अननसाि काननन बिोमिि कािबािी गने  िा काििािीको मसफारिस गरिनेछ । 

• असिू उपि गननयपने ि मतननय बनझाउनन पने भनी औलंयाइएका बेरुिन बािके प्रचमित काननू बिोमिि 

िीतसम्ि नपनगेको ति सिकािी नगदी मिन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुिनको िकिा खचय मनयमित 

गिाउन अमिकाि प्राप्त अमिकािी सिक्ष पेश गरिनेछ । 

• काननूको िीत नपनगी अमनयमित भएको ति िाँचिनझ गदाय सिकािी िानी नोक्सानी नभएको भनी ठिि 

भएको बेरुिन सम्िन्ििा मनयमित गिाई फर्छ्यौट गनय प्रचमित काननू बिोमिि आिश्यक स्िीकृमत 

मिइनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे बेरुिन मनयमित गने  सम्िन्ििा कन नै कायायिय िा अमिकािी िा 

सम्बमन्ित व्यमक्तसँग बनझ्न आिश्यक भएका बनझी िार मनयमितको प्रमिया अमघ िढाउनेछ । 

• पेश्की बेरुिनको िकिा पेश्की मिने सम्बमन्ितबाट फछयौट गरिनेछ ।  

• ििािेखापिीक्षकको िामषयक प्रमतिेदनिा औलंयाइएका बेरुिनिरूको सम्बन्ििा गाउँ/नगि सभािा  

सम्पिीक्षण गिाई िगत कट्टाका िामग ििािेखापिीक्षकको कायायियिा पठाइनेछ । 

• बेरुिन फछयौटको गने  गिाउने काययिा िेखापिीक्षण समिमतिाई समिय बनाइनेछ । 

४ सम्पिीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट  गिाउने िनख्य मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतकि िुनेछ । 

५  गाउँपामिका अध्यक्षिे सम्पिीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट   गने  गिाउने काययको अननगिन गने छ । 

  

१९.४  िरेुिकूो िगत ि प्रगमत मिििण 

१.  िेरुिकूो िगत ि प्रगमत मिििण सम्बन्ििा दिेायको नीमत अििम्िन गरिनेछ । 

• बेरुिनको िगत अध्यािमिक रुपिा  िाख्ने व्यिस्था मििाइनेछ । 

• बेरुिन फर्छ्यौटको प्रगमत मिििण आिमिक रुपिा तयाि गिी सभािा पेश  गरिनेछ ।  

• कािोिाििा संिग्न पदामिकािीिे मिम्िेिािीबाट अिग िुदँा बेरुिन फर्छ्यौटको मिििण बिबनझािथ गने  

व्यिस्था गरिनेछ  । 

२.  िरेुिकूो िगत ि प्रगमत मिििण सम्बन्ििा  दिेायका िोमखििरु ििन सक्ने दमेखन्छ 

• बेरुिनको िगत निामखने एिि ्अध्यािमिक नगरिने । 

• बेरुिन फर्छ्यौटको प्रगमत मिििण तोमकएको ढाँचा ि सियिा तयाि नगरिने । 

• बेरुिन फर्छ्यौट नगिी ििाना िा अिकाश मिनसक्ने । 

• मिम्िेिािीबाट अिग िुदँा बिबनझािथ नगने   । 

३.  िेरुिकूो िगत ि प्रगमत मिििण सम्बन्ििा दिेायको उपायिरु अििम्िन गरिनेछ । 

• िेखापिीक्षण प्रमतिेदनिा औलंयाएका बेरुिन ि बेरुिन फर्छ्यौटको िगत िाख्ने व्यिस्था गरिनेछ ।  
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• आन्तरिक तथा अमन्ति िेखापिीक्षणको बेरुिनको िगत अिग अिग िामखनेछ ।  

• िेखापिीक्षणिाट कायि भएको चाि ूिषयको ि मिगत िषयको फर्छ्यौट भएको ि फमछयन बाँकी बेरुि ू

िकि सिेत खनिाई िामसक, अिय िामषयक, िामषयक प्रगमत प्रमतिेदन तयाि गरिनेछ ।  

• बेरुि ूफर्छ्यौटको प्रगमत मिििण तोमकएको ढाँचा ि सियिा तयाि गरिनेछ । 

• प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतिे बेरुि ूफर्छ्यौटको प्रगमत मिििण गाउँ/नगि सभािा पेश गिी छिफि 

गिाई आिश्यक मनणयय ि मनदशेन कायायन्ियन गने छ । 

• बेरुिनको िगत िाख्ने कायय सचूनाप्रमिमि प्रणािीिा आिारित िनाइनेछ । 

• कािोिाििा संिग्न पदामिकािी सरुिा, बढनिा िा अन्य कािणिे मिम्िेिािीबाट अिग िुँदा बेरुिन 

फर्छ्यौट गिाएि िार ििाना मदइनेछ ।  

• तत्कािै बेरुिन फर्छ्यौट गनय गिाउन नसमकने िकिा सम्बमन्ित ब्यमक्तिाट िेखापिीक्षणिाट दमेखएका 

कैमफयत सम्िन्ििा ििाफ प्रमतमिया मिएि िार ििाना मदइनेछ ।   

• सामिकका मिम्िेिाि अमिकािी ि आमथयक कािोिाििा संिग्न पदामिकािी बेरुिन फर्छ्यौट निुदँ ैसरुिा, 

बढनिा िा अन्य कािणिे कायायियिा नििने भएिा बेरुिन फर्छ्यौट सम्बन्िी कागिात िािको 

मिम्िेिाि व्यमक्तिाई िस्तान्तिण गिी िािको अमिकािीिे मिम्िेिािी बिन गने छ । 

३ िरेुिकूो िगत ि प्रगमत मिििण तयाि गने  गिाउने िनख्य मिम्ििेािी प्रिनख प्रशासकीय अमिकृतको 

िुनेछ। 

४  गाउँपामिका अध्यक्षिे िरेुिकूो िगत ि प्रगमत तयाि गने  गिाउने काययको अननगिन गने छ । 

 

२०.  आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीको अननगिन सम्बन्िी व्यिस्था 

२०.१ आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन समिमत 

आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीिाई प्रभािकािी कायायन्ियन गिी आमथयक कािोिाि सम्िन्िी िोमखिको न्यनूीकिण गनय 

प्रचमित काननन तथा अन्तिायमरिय असि अभ्यास बिोमिि अननगिनको ब्यिस्था गनय  पामिकािा दिेाय बिोििको 

पदामिकािीिरु ििकेो आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन समिमत ििनेछिः–  

क) अध्यक्ष                            

- संयोिक                              

ख) उपाध्यक्ष                               

- सदस्य    

ग) प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत     - सदस्य                           

घ) सनशासन समिमतको संयोिक                     

- सदस्य   

ङ) काययपामिकाको सदस्यिध्ये १ िना िमििा समित अध्यक्ष मनिायमचत भएको  िािनीमतक दि 

भन्दा अन्य दिको १ िना सदस्य ििनगेिी काययपामिकािे तोकेका  २ िना  

          - सदस्य 

च) प्रिनख, प्रशासन योिना तथा अननगिन शाखा

 

- सदस्य    
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छ) प्रिनख, आमथयक प्रशासन शाखा              

- सदस्य                           

ि) आन्तरिक िेखापिीक्षक                       - 

सदस्य समचि 

आन्तरिक िेखापरिक्षकको पदपनमतय नभएसम्िका िामग िािश्व शाखा प्रिनखिे सदस्य समचिको भनमिका 

मनिायि गनेछ । 

२०.२ बैठकिा आिन्रण गनय सक्ने 

समिमतको संयोिकिे आिश्यक्ताननसाि अन्य पदामिकािी एिि ्मिज्ञिाई समिमतको बैठकिा आिन्रण गनय 

सक्नेछ । 

२०.३ आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन समिमतिे प्रमतिदेन पेश गननयपने 

आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन  समिमतिे दिेायका मिषयिा मनयमित रुपिा अननगिन गिी सनिाि 

गननयपने दमेखएका  मिषयिा आफ्नो सनझाि समित रैिामसक रुपिा काययपामिकािा प्रमतिेदन पेश गननयपने छिः 

क) आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीको कायायन्ियन अिस्था, 

ख) मित्तीय िोमखि न्यनूीकिण गनय गरिएको प्रिन्ि,  

ग) तयाि भएका मित्तीय मिििणको मिश्वसनीयता,  

घ) बेरुिन फर्छ्यौटको प्रगमत,  

ङ) नीमत, काननू, िापदण्डको परिपािना,  

च) कायायियिाट सम्पामदत काययको दक्षता एिि ्प्रभािकारिता, 

छ) मनकायगत अन्तिसम्िन्ि ि सिन्िय,  

ि) दण्ड ि पनिस्काि नीमतको पयायप्तता, 

झ) समिमतिे आिश्यक दखेेका अन्य मिषयिरु । 

२०.४  िडास्तिीय आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन समिमतिः  

िडा कायायियबाट सञ्चािन िुने मिकास मनिायण तथा सेिा प्रिाि प्रभािकािी भए नभएको अननगिन गनय 

िडा तििा  दिेाय ििोमििको िडा स्तिीय आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन समिमत ििने छिः    

क) िडाध्यक्ष                                  -संयोिक                                

ख) िमििा िडासदस्य १ िना         -सदस्य    

ग)  िडासमचि                              - सदस्य समचि  

समिमतको संयोिकिे आिश्यकताननसाि अन्य पदामिकािी एिि ् मिज्ञिाई समिमतको बैठकिा आिन्रण गनय 

सक्नेछ। 

२०.५   िडास्तिीय आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन समिमतिे आफूिे सम्पादन गिेको कायय ि सनिािका 

मिषयिा आिश्यक  सनझािसमितको प्रमतिेदन द्वैिामसकरुपिा आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन 

समिमतसिक्ष पेश गननयपनेछ । यसिी प्राप्त  भएको प्रमतिेदनिा उलिेख भएका मिषयिरु िध्ये आन्तरिक मनयन्रण 

प्रणािी अननगिन  समिमतिे उमचत ठिर् याएका  मिषयिरु आफ्नो प्रमतिेदनिा सिािेश गने छ । 

िडास्तिीय आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन  समिमतिे अननगिन गदाय दिेायका मिषयिा केमन्रत िुननपनेछिः 

क) आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीको कायायन्ियन अिस्था, 

ख) मित्तीय िोमखि न्यनूीकिण गनय गरिएको प्रिन्ि,  

ग) बेरुिन फर्छ्यौटको प्रगमत,  

घ) नीमत, काननू, िापदण्डको परिपािना,  

ङ) कायायियिाट सम्पामदत काययको दक्षता एिि ्प्रभािकारिता, 
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च) मनकायगत अन्तिसम्िन्ि ि सिन्िय,  

छ) दण्ड ि पनिस्काि नीमतको पयायप्तता, 

ि) समिमतिे आिश्यक दखेेका अन्य मिषयिरु । 

आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिनका िामग प्रयोग गरिने ढाँचा समिमतिे तोके बिोमिि िुनेछ । 

२०.६ आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन समिमतको बैठक सम्बन्िी व्यिस्था 

• आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन समिमतको बैठक संयोिकिे बोिाउनेछ । 

• यस्तो बैठक एक आमथयक िषयिा कमम्तिा चाि पटक बस्नेछ साथै एक बैठक ि अको बैठकबीचको 

सिय तीन िमिनाभन्दा बढी निुने गिी आयोिना गननयपनेछ । 

• िडास्तिीय आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी अननगिन समिमतको बैठक द्वैिामसक रुपिा बस्नेछ । 

• समिमतको मनणयय सियसम्िमतको आिाििा िुनेछ । 

• सियसम्िमत कायि िुन नसकेिा बिुितद्वािा समिमतको मनणयय िुनेछ । 

• समिमतको मनणयय संयोिकिे प्रिामणत गने छ । 

• बैठकको मनणयय पनमस्तका तयाि गिी सनिमक्षत िाख्ने, प्रमतिेदन गने  ि समिमतको मनणयय कायायन्ियनका 

िामग सिन्िय गने  मिम्िेिािी सदस्य समचिको िुनेछ । 

२१.  आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी सम्बन्िी तामिि ि क्षिता मिकास 

• आन्तरिक मनयन्रण प्रणािीको कायायन्ियनको िामग पदामिकािी एिि ् कियचािीिरुको क्षिता 

मिकासका िामग आिश्यक तामििको व्यिस्था गरिनेछ । 

• यो प्रणािी कायायन्ियनको िामग सचूना एिि ् तथ्याङ्क सङ्किन, मिशे्लषण एिि ् प्रमतिेदनको 

मनमित्त सचूना प्रमिमिको प्रयोग गनय समकनेछ ।  

• तामिि ि क्षिता मिकास आिश्यक स्रोत िामषयक काययिि तथा बिेटिा सिािेश गने  दामयत्ि 

काययपामिकाको िुनेछ 

• गाउँपामिकािे यस काययका िामग अन्य संस्था िा मनकायको सियोग सिेत प्राप्त गनय सक्नेछ । 

२२. आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी कायययोिनाको ढाँचा  

गाउँपामिकािे दिेाय बिोमििको ढाँचािा आन्तरिक मनयन्रण प्रणािी कायययोिना तयाि गिी सो को यस 

मनदमेशकािा उलिेख भए बिोमिि आिमिक अननगिन गने  व्यिस्था मििाउनन पनेछ । 

(क) मनकायको नाि ि ठेगाना 

(ख) मनकायको ििू उद्दशे्य  

मस .नं  कृयाकिापको मिििण अन्तिमनिीत िोमखििरु 

 

मनयन्रणका 

कृयाकिाप ि  प्रकृया 

मिम्िेिाि 

व्यमक्त िा 

मनकाय 

संचाि ि 

सिन्िय 

अननगिन एिं 

िलूयांकन 

१ .०१  यस खण्डिा िूि 

उद्दशे्य िामसि गनय 

संचािन गरिने प्रिनख 

यस खण्डिा संचािन 

गरिने प्रत्येक प्रिनख 

कृयाकिापिरुिा 

पमिचान गरिएका 

ििेक िोमखििरुका 

िामग के कस्ता 
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कृयाकिापिरु उलिेख 

गने  

१. 

२. 

३. 

अन्तिमनिीत िोमखििरु 

उलिेख गने  

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

मनयन्रण उपायिरु 

िुन सक्छन ् सो 

उलिेख गने  । 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 

       

       

       

नोट यो ढाँचािा मनकायगत कािको प्रकृमत अननरुप आिश्यक ििििरु  थपघट गनय समकनेछ । 

२३. थपघट ि ििेफेििः   यस काययमिमिको कायायन्ियनको िििा कन नै बािा अििोि ि अस्पिता भएिा त्यस्तो बािा 

अडचन फन काउने प्रयोिनका िामग काययपामिकािे यस काययमिमििा आिश्यकता अननसाि थपघट, व्याख्या, 

संशोिन िा ििेफेि गनय सक्नेछ ।  

२४. प्रचमित काननू बिोमिि िुने:   यस मनदमेशकाको कन नै प्राििान प्रचमित काननू बिोमिि एिि ्स्थानीय सिकाि 

सञ्चािन  ऐन, २०७४ संग बामझएिा बामझएको िदसम्ि अिान्य िुनेछ । 

 

                                                      आज्ञाि े

                                                प्रिनख प्रशासकीय अमिकृत 

 

  

 

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


